
CSP

Sejam bem
vindas/os/es

2025

MANUAL DE
SOBREVIVÊNCIA



OLÁ ESTUDANTE! SEJA MUITO BEM-VINDA/O/E!

Agora você faz parte da Rede Federal de Educação,
Ciência e Tecnologia! Este manual de boas vindas é

para te contar tudo que você precisa saber,
inicialmente, para aproveitar ao máximo o seu

período conosco!!
Desejamos que esta SEJA UMA ETAPA

SENSACIONAL E QUE VOCÊ DESENVOLVA TODO
SEU POTENCIAL!

Você provavelmente deve estar bastante satisfeito
com a sua aprovação, seus familiares também
estão comemorando e a expectativa sobre seu

futuro é maior do que nunca, correto?
Mas ok, e agora? Qual o meu horário de aula? Como

farei para vir? Tenho direito a passe escolar? 
São muitas dúvidas e nem sempre as respostas já

estão disponíveis previamente. Este Manual
pretende oferecer algumas informações iniciais
que podem facilitar seu período de adaptação.
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PREPARAMOS ESTE MANUAL PARA OFERECER A

VOCÊS AS INFORMAÇÕES INICIAIS, UM             !!!

Ao entrar no campus você terá contato com muitas
pessoas, espaços, informações e possibilidades.

Serão muitas siglas e nomes mas fique tranquila/o/e
pois logo, logo você aprenderá tudo! 

Este manual será uma orientação inicial, mas caso
ainda tenha dúvidas, pode perguntar pra gente que

auxiliaremos no que for possível!  

Bem vindo

Bem vinda

BEM VINDE



Você observou que para acessar a área interna do
campus é necessário passar por uma catraca de acesso,

correto? Você receberá um crachá para utilizar na
entrada e saída. É importante trazê-lo todos os dias, não

esqueça!
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ACESSO AO CAMPUS



Aqui no campus vocês terão contato com diversas
siglas: CAE, CSP, DAE, CRA, CTI, CBI, NAPNE...

Cada setor cuida de um pedacinho do campus e são
muito importantes para o funcionamento de tudo o
que temos aqui! Na sequência, iremos falar de alguns

deles! 

Para saber mais, no site do campus tem o quadro e
informações mais detalhadas:

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/estrutura-
organizacional

SIGLAS E SETORES

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/estrutura-organizacional
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/estrutura-organizacional


CRA – SECRETARIA (COORDENADORIA DE
REGISTROS ACADÊMICOS) SALA A103

Este setor é responsável pela matrícula, rematrícula,
protocolos de justificativas de falta e atestados,

pedido de carteirinha, passe escolar e demais
solicitações.

O atendimento da Secretaria é feito de forma
presencial, através dos telefones (12) 3885-2130 e (12)

3885-2132, do e-mail cre.car@ifsp.edu.br e dos
requerimentos que são abertos no SUAP. 

COORDENADOR: Marcos Henrique 
Equipe: Ana Paula Figueiredo / Everson Oligário /

Luciana Ferraz /  Wellington  Romão  

Para saber como pedir passe escolar, revisão de
notas, rematrícula e outras dúvidas e solicitações

acesse a área da secretaria, no site. 

mailto:cre.car@ifsp.edu.br
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/secretaria


CAE – COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO -
SALA  A103 

Este é um setor que vocês terão bastante contato!
É onde ficam as/os Assistentes de Alunos,

responsáveis pela publicação dos horário e locais
das aulas e pelo auxílio aos estudantes nos locais

comuns da escola, como pátio, refeitório e outros.  

COORDENADORA - Joyci Mesquita  - Assistente de
Alunos

Equipe: Jacqueline Yumi, Mariane Sales, Wilson
Pedrosa - Assistentes de Alunos / Renato Felix

Lanza - Técnico em Assuntos Educacionais

Clique aqui para saber sobre o Regimento
Disciplinar Discente

 

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/images/manuais/port_normativa_ret_096_aprova-regimento-disciplinar-discente_revoga-port-normat-060-2022_pre.pdf
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CSP – COORDENADORIA SOCIOPEDAGÓGICA -
SALA A102

 
Este setor é responsável pelo atendimento e

acompanhamento dos estudantes durante todo
período acadêmico. A CSP é composta por uma

equipe técnica multiprofissional para atendimento
nas áreas de psicologia, serviço social, pedagogia,

inclusão. 

COORDENADORA - Cristina Daniel - Psicóloga 
Equipe: Beatriz Cardoso - Assistente em

Administração / Gisele Freitas - Assistente Social /
Mariana Ricatieri - Pedagoga

Clique aqui para saber sobre Assistência Estudantil
(PAP) 

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/pae


NAPNE - NÚCLEO DE APOIO ÀS PESSOAS COM
NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECÍFICAS -

SALA A101

QUANDO PROCURAR?

Todos os estudantes que declararam, na matrícula,
possuir alguma necessidade educacional específica

conversarão com os profissionais no NAPNE para que
possamos verificar como podemos ajudar no seu

percurso escolar. 
O próprio estudante, responsável ou docente também

poderá procurar a equipe para solicitar este auxílio!

COORDENADORA - Mariângela de Lara Moraes
Daibert - Técnica em Assuntos Educacionais

Mais informações no site:
 

NAPNE IFSP CARAGUATATUBA

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/nucleos/napne


CBI – BIBLIOTECA  –  2º ANDAR (em frente à rampa)

  A biblioteca é um dos lugares mais frequentados no
campus. Além dos serviços convencionais de

empréstimo de livros, você também pode acessar os
computadores. Use o espaço da biblioteca para fazer

pesquisa, tarefas, ler.
  Só não se esqueça biblioteca é lugar de silêncio e

estudo.
Temos também o sistema Pergamum em que você

pode fazer renovação de empréstimo de livro,
consulta do acervo físico e empréstimo de outras

bibliotecas.
No sistema Pearson você pode acessar uma

biblioteca totalmente online!

COORDENADORA - Elis Regina Santos - Bibliotecária
Equipe: Marcio Pinho / Ruan Bueno

Para mais informações, clique aqui. 

http://pergamum.biblioteca.ifsp.edu.br/
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/biblioteca/biblioteca-virtual-pearson
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/biblioteca/biblioteca-virtual-pearson
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/biblioteca


CEX – COORDENADORIA DE EXTENSÃO - SALA 102

A Coordenadoria de Extensão do Campus
Caraguatatuba é responsável pelo desenvolvimento

das ações extensionistas, como programas, projetos,
cursos, eventos e estágios, fazendo, assim, a

interlocução de saberes e conhecimentos com a
comunidade!

COORDENADORA: Manoel Aparecido Martins
Equipe: Cristiane Ayako

Para saber mais sobre a extensão e programa de
bolsas clique aqui

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/sobre-a-cex


CTI – COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAÇÃO -  SALA A109

         
COORDENADOR: Luiz Gustavo Mendes

Equipe: 
 Hugo Cuba / Leandro Oliveira / Mateus Santana /

Thyago Nicollas

QUANDO PROCURAR? 

Consulte a Secretaria antes. Quando tiver
problemas de acesso a sistemas internos da escola:

SUAP, ECAD, catraca, wifi do campus.



NUGS - NÚCLEO DE ESTUDOS SOBRE GÊNERO E
SEXUALIDADE

O Núcleo de Estudos sobre Gênero e Sexualidade, no
campus Caraguatatuba, atua em parceria com a
Coordenadoria Sociopedagógica no combate à

violência e à discriminação de gênero, assim criamos
uma cultura de respeito à diversidade e um espaço

educacional inclusivo e plural. 

REPRESENTANTE no campus - Mariana Ricatieri -
Pedagoga

Mais informações no site:

 NUGS IFSP CARAGUATATUBA
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https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/nucleos/nugs


NEABI - NÚCLEO DE ESTUDOS AFRO-
BRASILEIROS E INDÍGENAS

O Núcleo de Estudos Afro-brasileiros e Indígenas –
NEABI é composto por servidores e estudantes do
IFSP e tem por objetivo a promoção de estudos e

ações sobre a temática das relações étnico-raciais
na instituição educacional

REPRESENTANTE no campus - Kamilly Nunes de
Deus Oliveira - Professora / Mariana Ricatieri -

Pedagoga

Mais informações no site:

 NEABI IFSP CARAGUATATUBA
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https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/nucleos/neabi


Você vai perceber que aqui temos estudantes de várias
idades compartilhando os espaços em três períodos de
aulas: manhã, tarde e noite. Tratamos todas/os/es com

atenção e muito respeito. 
Temos estudantes dos cursos: 

Técnico concomitante/subsequente:  Administração,
Edificações, Informática Integrado ao Ensino Médio,
Informática para Internet, Meio Ambiente
Técnico Integrado ao Ensino Médio: 
Informática - Ensino Médio, Administração - Proeja
Técnico subsequente EaD:
Aquicultura
Superior Licenciatura: 
Física, Matemática
Superior Tecnologia: 
Análise e Desenvolvimento de Sistemas, Processos
Gerenciais
Superior Bacharelado: 
Engenharia Civil
Pós Graduação: 
Especialização em Gestão Financeira
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QUAIS CURSOS NÓS TEMOS NO CAMPUS
CARAGUATATUBA?

Clique aqui

INFORMAÇÕES
SOBRE OS CURSOS

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/cursos
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COORDENADORES DE CURSOS TÉCNICOS –
SALA DOS PROFESSORES 

No 1º semestre de 2025 os coordenadores dos
CURSOS TÉCNICOS  são: 

ADMINISTRAÇÃO - Prof. Dr. Bruno Mazzola

EDIFICAÇÕES - Prof. Dr. Jonas Leite

INFORMÁTICA INTEGRADO AO ENSINO MÉDIO –

Profª Me. Julio Romero

INFORMATICA PARA INTERNET - Prof. Esp.

Wanderson Snatiago Reis

MEIO AMBIENTE - Prof. Dr. Ricardo Soares Mota

Silva

PROEJA ADMINISTRAÇÃO - Prof. Me. Ibsen Wilde

Dalla Dea Junior

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/corpo-docente?act=view&gcb=15
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/corpo-docente?act=view&gcb=15
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/corpo-docente?act=view&gcb=10
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/corpo-docente?act=view&gcb=10
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/corpo-docente?act=view&gcb=17
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/corpo-docente?act=view&gcb=17


COORDENADORES DE CURSOS SUPERIORES  E
PÓS GRADUAÇÃO 

Coordenadores dos CURSOS SUPERIORES  

ANÁLISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS -

Prof. Dr. Juliana Grégio

ENGENHARIA CIVIL - Prof. Dr. Leandro Peixoto

LICENCIATURA EM FÍSICA - Profa. Dra. Natália

Nassiff Braga

LICENCIATURA EM MATEMÁTICA – Profª Dr.

Dalton Couto Silva

PROCESSOS GERENCIAIS - Prof. Dr. Ricardo

Maroni

Coordenadora da  PÓS GRADUAÇÃO

ESPECIALIZAÇÃO EM GESTÃO FINANCEIRA -
Profa. Dra. Marlette Cassia Oliveira Ferreira
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https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/corpo-docente?act=view&gcb=17
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/corpo-docente?act=view&gcb=10
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/corpo-docente?act=view&gcb=15


REPRESENTAÇÕES ESTUDANTIS – GRÊMIO,
DIRETÓRIO ACADÊMICO E ATLÉTICA

As representações estudantis são compostas por
estudantes eleitos, com ações voltadas à todos os

estudantes, representando seus interesses na
instituição de ensino a qual fazem parte. As ações

são educativas, culturais, sociais e desportivas,
auxiliando na busca pelos direitos e melhorias no

processo de ensino.
Na educação básica (cursos técnicos) o

representante estudantil é o Grêmio. No ensino
superior é o Diretório Acadêmico. 

O campus Caraguatatuba possui também a
Associação Atlética, voltada às ações esportivas e

festivas dos estudantes.

Para mais informações sobre as representações
estudantis, clique aqui
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https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/index.php?Itemid=904&option=com_phocadownload&view=category&id=63


HORÁRIO DAS AULAS 

O horário das aulas e as salas estão no mural do
campus e no site. Fique sempre atento à possíveis

trocas de sala! Aqui, as aulas aconteceram em
diferentes espaços: salas de aula, laboratórios,
auditório, pátio Para saber onde será sua aula

consulte o HORÁRIO DE AULAS que está afixado no
mural ao lado da Secretaria e no site. Caso tenha

dúvidas, procure a CAE.

HORÁRIO DE ATENDIMENTO DOS PROFESSORES-  
 Além do horário de aula TODOS os professores

ofertam horário de atendimento ao aluno. O horário
é disponibilizado no site, mas você pode perguntar ao

professor. 
 Não deixe para utilizar esse horário apenas antes

das provas!!!!!
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https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/cursos


ALIMENTAÇÃO 

 
 Aqui tem comida gostosa e gratuita!

 Para os alunos do Ensino Médio são oferecidas
refeições gratuitamente nos horários de intervalo
(almoço e lanches). Se você tem alguma restrição
alimentar precisa informar a CAE para que possa

providenciar a alimentação específica.

 Nossa cozinha funciona em parceira com a
Prefeitura de Caraguá, por meio do Programa

Nacional de Alimentação Escolar (PNAES).

 As cozinheiras preparam a refeição com muito
cuidado, capricho e amor: NÃO DESPERDICE! 
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Para todo público:

 Traga, sua marmita!
 Nosso refeitório é amplo, ventilado e completo.

Temos, além das mesas: pia, geladeiras e
microondas no 2º andar, suba lá pra conhecer!

 Aproveite as delícias da Cantina da Elis!
 Nossa escola possui uma cantina localizada no

segundo andar, junto ao refeitório. Está em pleno
funcionamento e oferece lanches, salgados, bebidas

e refeições (PF). Você pode fazer o pedido da sua
refeição com antecedência para que ela esteja

pronta na hora que quiser. Consulte o cardápio para
ver as opções e preços.
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Site do campus Caraguatatuba

Calendário Acadêmico

Política de Assistência Estudantil - PAE

      Autorização de Saída (para estudantes menores)

Regime de Exercícios Domiciliares

Regimento Disciplinar Discente - RDD

      Tutoriais de Acessos - e-mail, SUAP, rematrícula

Acessos aos sistemas do IFSP
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LINKS IMPORTANTES!

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/calendario
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/pae
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/images/autorizacao-de-saida.pdf
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/images/conteudo/mar_port_778_aprova_rde_republicao.pdf
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/images/conteudo/port_normativa_ret_060_aprova-regimento-d.pdf
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/tutoriais
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/noticias/acesso-aos-sistemas-ifsp

