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ICoordenador:

Prof. Dr. Marcio André Traesel

Regime de Trabalho:

Dedicacio Exclusiva e Integral (40 horas semanais)

Local de Atendimento:

Sala da coordenacao (presencial); e-mail e Google Meet (online)
Orgaos Colegiados a qual pertence:

Mini-curriculo:

associativos, semigrupos numéricos e variedades de Frobenius.

Documento que embasa sua atuacio como coordenador de curso do IFSP:

Presidente do NDE - Nticleo Docente Estruturante, e presidente do Colegiado de Curso de Matematica.

Portaria IFSP N° 434 de 30 de janeiro de 2023 publicada no Diario Oficial da Unido de 01/02/2023, Secao 2, pag. 50.

LICENCIADO EM MATEMATICA (UNEMAT, 2006), MESTRE EM MATEMATICA APLICADA (UFABC, 2009) e DOUTOR EM MATEMATICA (Universidade de Evora, Portugal,
2023). Professor Associado (D4) no Instituto Federal de Sdo Paulo, Campus Caraguatatuba (IFSP-CAR) para os cursos de Matematica, Fisica, Engenharia Civil, Analise e
Desenvolvimento de Sistemas e Processos Gerenciais (desde agosto de 2011). Coordenador do curso de Licenciatura em Matematica (2023-2024). Tem experiéncia em
Algebras de Clifford, fisica-matematica, 4lgebra comutativa e teoria dos nimeros, atuando principalmente com pesquisas cientificas em octonions, produtos ndo-

PLANO DE TRABALHO | 2023 - 2024
COORDENAGAO DO CURSO DE MATEMATICA

Item Acdo

[Acompanhamento académico e avaliacio continua junto ao
Colegiado de Curso e NDE, da elaboragao e execugao do projeto

Periodo de Execucao

Atores

oordenacao de Curso
Dire¢ao Geral
Direcdo Adjunta Educacional

versao impressa e encaminhando para publicacdo no site

pedgg()gico para propor, quando ngcessério, sua modificacao, Continuo gc?lggiado
realizando encaminhamentos para implementar alteracoes Corpo docente
Corpo discente
Coordenacao de Curso
Diregio Geral
[Acompanhamento de todas as agdes previstas no Projeto Diregio Adjunta Educacional
Pedagogico de Curso, garantindo a formacgao do estudante Continuo NDE
conforme o perfil do egresso proposto Colegiado
Corpo docente
Corpo discente
/Acompanhar a realizacdo das atividades dos docentes nas diversas =
atividades do Curso, justificando eventuais alteragdes e auséncias, Continuo g(i)r%r%in/ié?l?n?: E;;ig cional
encaminhando-as para a Dire¢do Adjunta de Ensino. ¢ J
Coordenacao de Curso
Implementacio e reposicao das atividades académicas do curso Continuo Diregao Adjunta Educacional
Corpo docente
Coordenacao de Curso
|Acompanhar o cumprimento das atividades e decistes Continuo NDE
estabelecidas coletivamente nas reunies de curso Colegiado
Corpo docente
Coordenar a divulgagao do Projeto Pedagogico de Curso, sempre na Coordenacao de Curso
versao atualizada e aprovada, mandando a disponibilizagdo da Continuo Diregao Geral

Diregao Adjunta Educacional

Recebimento, dos docentes, dos planos das aulas a cada
na/semestre letivo, conforme calendario académico, avaliando a
pertinéncia com o Plano de Ensino da disciplina que consta no
Projeto Pedagdgico do curso, mantendo-os atualizados e
arquivados

Inicio dos semestres letivos

Coordenacao de Curso
Diregao Adjunta Educacional
Corpo docente

Prestar orientacdo e apoio ao corpo discente e docente, no que se

Coordenacao de Curso
Direcao Geral

refere ao bom andamento académico, na execucéo dos Continuo L5 . .
regulamentos, normas, direitos e deveres Engggc’?c‘gﬁtnga Educacional
Supervisio de Atividades Complementares Continuo gggrdenagao de Curso
Supervisdo do Processo de Elaboragio do TCC Continuo Coordenacio de Curso
Docente (s) Responsavel (eis) pelo TCC
Cgord_enacéo de Curso
Supervisdo de adequacao dos espagos académicos Continuo Direcéo Geral

Diregao Adjunta Educacional

Diregao Adjunta Administrativa
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Coordenacao de Curso
Diregio Geral

Supervisdo de aquisi¢des para melhorias do curso de Matematica Continuo Direcio Adjunta Educacional
Direcdo Adjunta Administrativa
Coordenacao de Curso
. . F- NDE
Levantamento da necessidade de livros, periddicos e outras . .
publicagdes em meio impresso e digital Continuo Eglri%%jc?cente
Coordenadoria de Bibliotecas
Coordenacao de Curso
Propositura e acompanhamento de a¢des de acompanhamento do Continuo Diregio Geral
estudante visando a redugdo da evaséo e reprovagio Coordenadoria Sécio Pedagodgica
Pré-Reitorias
Estruturagdo, condugio e documentagao das reunides de curso, de Coordenacao de Curso
carater académico, assim como das reunides do Nlcleo Docente Continuo NDE
Estruturante e do Colegiado de Curso, dando publicidade as Colegiado
deliberagoes Corpo Docente
Coordenacao de Curso
. ~ . - . . = Direcdo Geral
Apoio e promogao da articulagéo de ensino, pesquisa e extensdo no . L . .
mbito do curso Continuo Ell;r)f(sgao Adjunta Educacional
Coordenadoria de Pesquisa
Coordenacao de Curso
- _— = Diregao Geral
Proposicao da criagdo e reformulagao de regulamentos e ; g " .
procedimentos para as atividades no ambito do curso Continuo BB‘EQBO Adjunta Educacional
Colegiado
Proposicdo em conjunto com seus pares e colegiados, a diretoria gﬁ%@?ﬁ?&?ﬁ E;Lf:gcional
adjunta de ensino, a suspensao ou alteragio na oferta de vagas Continuo NDEC )
e/ou extingao do Curso Colegiado
Definicao, a cada periodo letivo, da demanda dos componentes Coordenacao de Curso
curriculares a serem ofertados no periodo seguinte, inclusive na Continuo Diregdo Adjunta Educacional
oferta de dependéncias NDE
Definicao, junto aos Coordenadores e aos docentes dos cursos, da gﬁ%r%%négfg de Curso
distribuicao das disciplinas que caberédo a cada um, a cada final de Continuo <

ano/semestre letivo

Direcdo Adjunta Educacional
Corpo docente

Construcao, em trabalho conjunto com a Diretoria Adjunta de
Ensino e a CAE, dos horarios, respeitando-se a dinamica do Campus

Final dos semestres letivos

Coordenacao de Curso
Diregdo Adjunta Educacional
CAE

Atualizacdo, junto a CAE e a Diretoria Adjunta de Ensino, do horario
das turmas e dos professores

Continuo

Coordenacao de Curso
Diregao Adjunta Educacional
CAE

/Acompanhamento do preenchimento regular dos diarios pelos
professores

Final dos semestres letivos

Coordenacao de Curso
Diregao Geral

Direcao Adjunta Educacional
Corpo docente

|Acompanhamento do cumprimento do calendario académico e dos
prazos para a entrega dos registros de frequéncia, contetidos
trabalhados e rendimento dos estudantes & Coordenadoria de
Registros Académicos

Ao longo de todo o semestre,
mas, sobretudo, no final deles

Coordenacao de Curso
Diregao Geral

Diregio Adjunta Educacional
Corpo docente

Coordenadoria de Registros Académicos

Avaliacao, junto ao colegiado de Curso ou Comissao equivalente,
dos processos de aproveitamento de estudos, extraordinario
aproveitamento de estudos, trancamento, transferéncia externa,
reopgao de curso, ingresso de portadores de diploma de graduacéo,
certificacdo de competéncias do PROEJA, estudante especial e
demais encaminhamentos da Coordenadoria de Registros
Académicos dando parecer a eles

Inicio dos periodos letivos

Coordenacao de Curso
Direcao Geral

Direcao Adjunta Educacional
Corpo docente

Coordenadoria de Registros Académicos
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/Acompanhamento, junto a coordenadoria Socio-pedagogica, da
trajetoria dos estudantes numa perspectiva inclusiva, propondo

Continuo

Coordenacao de Curso
Diregao Adjunta Educacional

solugbes para a evasao, a retencdo e dependéncias tendo em vista a Corpo docente
permanéncia e éxito dos estudantes no curso Coordenadoria de Sécio Pedagogica
Proposicao e acompanhamento de pautas para a formacao Ct_)ord_enac_ao de Curso .
A " A . Diregao Adjunta Educacional
continuada, zelando pela melhoria dos processos de ensino e Continuo Corpo docente
aprendizagem Comissao de Formagdo Continuada
Promocao, em conjunto com a Direcao-Geral, Diretoria Adjunta de g(i::%rdé?)néggl de curso
Ensino e Coordenadoria Sécio Pedagdgica, de canais de Continuo irece . .
comunicacdo com os estudantes Dlregao~AdJunta Edupaagnal
Comissao de Comunicagao
Coordenacao de Curso
. L . . Diregao Geral
[Arquivamento das atas das reunides de Curso, Colegiados e Nucleos Continuo Direcdo Adjunta Educacional

ao final de cada periodo letivo

NDE
Colegiado

Participagdo da avaliacdo de estagio probatério dos professores que
atuam no curso de Matematica do Campus

Pontual, no final de cada uma
das 3 fases do processo de
periodo probatério dos
docentes

Coordenacao de Curso
Diregao Geral
Diregao Adjunta Educacional

Atuacao, preponderantemente, no horario de funcionamento do
curso e publicagio dos horarios para ciéncia da comunidade
académica

Inicio de cada periodo letivo

Coordenacao de Curso
CAE
Diregao Adjunta Educacional

Responsabilizagdo pelo Curso junto as instancias de avaliagao,
especialmente o INEP e a CPA, tomando ciéncia, divulgando
resultados e promovendo, junto a diregdo, Ncleos e colegiados,
discussao de propostas para melhorias

Continuo

Coordenacao de Curso
Direcdo Adjunta Educacional
CPA

NDE

Colegiado

Corpo docente

Corpo discente

Insercao dos dados no Curso no Sistema E-MEC

Pontual. Quando solicitado

Coordenacao de Curso
Direcdo Geral

Direcdo Adjunta Educacional
Procuradoria Institucional

Inscricdo e orientagdo dos estudantes ingressantes e concluintes no
ENADE

Periodo de inscricdo dos alunos
no ENADE (a cada 3 anos)

Coordenagao de Curso
Diregao Geral
Procuradoria Institucional

Preparagdo, acompanhamento, organizagao, instrucdo e apoio em
avaliagbes externas, tais com o ENADE, Reconhecimento e
Renovacado de Reconhecimento do Curso

Periodo de ENADE,
Reconhecimento e Renovagao
de Reconhecimento do Curso

Coordenacao de Curso

Procuradoria Institucional

Diregio Geral

Direcao Adjunta Educacional
DE

Colegiado
Corpo docente
Corpo discente

Representacao oficial do curso, ou indicacdo de um representante,
em solenidades oficiais e/ou eventos

Solenidades oficiais e/ou
eventos, como, por exemplo,
colagbes de grau

Coordenacao de Curso

Estimulo a promocao e participagdo do curso em eventos
académicos, cientificos e culturais

Continuo

Coordenacao de Curso
Diregio Adjunta Educacional
NDE

Colegiado

Zelo do patrimonio do Campus utilizado no curso

Continuo

Coordenagao de Curso

Diregao Geral

Direcao Adjunta Educacional
NDE

Colegiado

Corpo docente

Corpo discente

Direcdo Adjunta Administrativa

[Apoio a criacdo das entidades de organizagao estudantil

Continuo

Coordenacao de Curso
Direcao Geral

Direcdo Adjunta Educacional
Corpo discente

/Acompanhamento de eventos, projetos, editais de ensino pesquisa
e extensdo

Continuo

Coordenacao de Curso
Corrdenacéo Socio Pedagogica
Coordenacao de Extensao

Coordenacao de Pesquisa e Inovagao

/Apoio a Internacionalizacdo do curso

Continuo

Coordenacao de Curso
Diregao Geral

Diregio Adjunta Educacional
Corpo docente
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