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1. APRESENTACAO

O Plano de Gestao apresenta a proposta de trabalho do coordenador de curso durante
seu mandato, respeitando as atribuigdes que lhe sao designadas pelo Regimento dos Campi
do IFSP, instituidos pela Portaria Normativa N.° 33/2022 - RET/IFSP, de 23 de dezembro de
2021, retificada pela Portaria Normativa N.° 80/2023 - RET/IFSP, de 31 de janeiro de 2023.

Esse plano sera apresentado ao Colegiado de Curso para aprovagdo e disponibilizado a
comunidade académica através do site institucional do curso (Disponivel em
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/cursos/graduacao/tecnologia-em-analise-e-desenvolvim
ento-de-sistemas)..

2. COORDENACAO DO CURSO

A coordenadoria do curso de Andlise e Desenvolvimento de Sistemas estara sob a
gestdao do Prof. Dr. Ederson Rafael Wagner, Matricula SIAPE 1576562-8.

O coordenador possui graduagdo em Informatica pela Universidade Regional Integrada
do Alto Uruguai e das Missdes - URI, campus Santo Angelo(2001), mestrado em Engenharia
Eletronica e Computagdo na area de Informatica pelo Instituto Tecnoldgico de Aerondutica -
ITA (2004) e doutorado em Engenharia Eletronica e Computagdo na area de Informatica pelo
Instituto Tecnologico de Aerondutica - ITA (2011).

Possui mais de 18 anos de experiéncia docente, tendo ministrado disciplinas nos cursos
de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas, Tecnologia em Sistemas de
Informacao, Técnico em Operacgdes Comerciais, Técnico em Informatica com Habilitagdo em
Programagdo e Desenvolvimento de Sistemas, Técnico em Edificagdes, Técnico em
Administragdo e Bacharelado em Engenharia Civil.

No campus Caraguatatuba, foi Coordenador de Pesquisa e Inovagdo por 4 anos e esta
em seu terceiro mandato como Coordenador do Curso de ADS.

Atualmente ¢ professor titular do Ensino Bésico, Técnico e Tecnologico (EBTT) do
IFSP - Campus Caraguatatuba onde

atua como docente e coordenador do curso superior de Tecnologia em Andlise e
Desenvolvimento de  Sistemas  (Curriculo  disponivel na plataforma lattes:
http://lattes.cnpq.br/5699689278333466).

A institui¢do possui regulamentacdo propria para elei¢do dos coordenadores de curso,
eleitos pela comunidade académica para mandatos de dois anos de duracao.



3. OBJETIVOS DO CURSO

O Curso Superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas tem por
objetivo geral desenvolver o estudante para que possa atuar na area de Tecnologia da
Informacao, tendo como referéncia os conhecimentos mais importantes no universo da
atividade profissional e promovendo também o desenvolvimento de competéncias genéricas
de raciocinio, objetividade e iniciativa, além de estimular a cidadania e a responsabilidade
social com espirito critico, ético, inovador e empreendedor.

O Curso Superior de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas tem por
objetivo especifico propiciar a visdo e formagdo de profissionais aptos a atuarem na area de
TI (Tecnologia da Informagdo) com as atividades de andlise, projeto, desenvolvimento,
gerenciamento e implantagdo de sistemas de informagdo computacionais direcionados para o
mercado de trabalho.

4. PROPOSTA

Garantir a qualidade no ensino ¢ a principal missdo de um coordenador de curso
superior. Para isso, inimeras atividades precisam ser realizadas ao longo dos semestres
letivos, envolvendo toda a comunidade académica. Essas atividades, que ocupam a maior
parte do tempo na fun¢do de coordenador do curso, precisam ser planejadas, a fim de atender
as necessidades dos alunos e cumprir com os prazos previstos pela instituicao, zelando pelo
bom funcionamento do curso e de acordo com as normas da instituigao.

Desta forma, o coordenador do curso de Analise e Desenvolvimento de Sistemas, com
o objetivo de manter a exceléncia na formagdo dos alunos, deve assegurar a plena realizacao
das atividades pedagogicas, garantir a unidade do corpo de professores e zelar pelo
funcionamento e manutengdo da infraestrutura de ensino. Essa responsabilidade ¢
compartilhada com diversos setores do Campus Caraguatatuba, como a Coordenadoria
Sociopedagdgica (CSP), Coordenadoria de Apoio ao Ensino (CAE), Coordenadoria de
Registros Académicos (CRA), Coordenadoria de Extensdo (CEX), Coordenadoria de
Pesquisa e Inovagao (CPI), Direcdo Adjunta de Ensino (DAE), entre outros, assim como 0s
orgaos colegiados de Colegiado de Curso e Nucleo Docente Estruturante (NDE). Toda essa
estrutura, em conjunto com a coordenagdo do curso, demanda inimeras atividades realizadas
na rotina diaria do coordenador de carater interpessoal e administrativo.

Assim, apresenta-se na sequéncia, algumas das atividades que envolvem a atuagdo do
coordenador no curso.

Vale destacar que se trata de uma proposta, ou seja, um plano de gestdo que pode sofrer
ajustes ao longo dos semestres, diante da atualizacdo de demandas da comunidade académica.

5. ACOES DO COORDENADOR DE CURSO

O coordenador do curso possui competéncias administrativas, pedagogicas e de apoio
ao ensino, fundamentais para o bom funcionamento do curso.

A seguir sdo apresentadas as principais a¢des do coordenador conforme Resolugao
n°26, de 05 de abril de 2016, do Presidente do Conselho Superior do IFSP, que aprova o
Regimento dos Campus do Instituto Federal de Sao Paulo:



- Supervisionar os processos de acompanhamento da Pratica como Componente
Curricular, Estadgio, Visitas Técnicas, Atividades Complementares, Projetos Integradores,
Monografia e TCC como componentes estruturais dos Cursos.

- Supervisionar a adequagdo dos espacos académicos as propostas estabelecidas no
Projeto Pedagogico do Curso.

- Encaminhar solicitagdes de otimizagdo da utilizacdo dos espacos académicos e de
aquisi¢oes para melhorias do curso.

- Coordenar, em conjunto com os professores e a Coordenadoria de Bibliotecas,
periodicamente, o levantamento da necessidade de livros, periddicos e outras publicacdes, em
meio impresso e digital, visando a equipar a biblioteca para atender, de forma consistente, as
referéncias constantes nos projetos de Cursos.

- Propor e encaminhar, em conjunto com a Diretoria Adjunta de Ensino, a
Coordenadoria Sociopedagogica e a Direcdo e as Pro-Reitorias, agdes de acompanhamento
do estudante visando a redugdo da evasdo e reprovagao.

- Estruturar, conduzir e documentar as reunioes de curso, de carater académico, assim
como as reunides do Nucleo Docente Estruturante e do Colegiado de Curso, dando
publicidade as deliberagdes.

- Nortear todas as agdes pelo Projeto Pedagdgico de Curso, garantindo a formagao do
estudante conforme o perfil do egresso proposto.

- Acompanhar a realizagdo das atividades dos docentes nas diversas atividades do
Curso, justificando eventuais alteragdes e auséncias, encaminhando-as para a Direcdo
Adjunta de Ensino.

- Zelar pela implementagao e reposi¢do das atividades académicas de seus cursos.

- Acompanhar o cumprimento das atividades e decisOes estabelecidas coletivamente
nas reunides de curso.

- Acompanhar, academicamente, e avaliar, continuamente, junto ao colegiado de seu
Curso e NDE, a elaboragdo e execu¢do do projeto pedagogico e propor, quando necessario,
sua modificacdo, realizando os encaminhamentos para implementar as alteracgdes.

- Coordenar a divulgacdo do Projeto Pedagogico de Curso, sempre na versao atualizada
e aprovada, mantendo a disponibilizagao da versdo impressa e encaminhando para publicacio
no site.

- Receber, dos docentes, os planos das aulas a cada ano/semestre letivo, conforme
calendario académico, avaliando a pertinéncia com o Plano de Ensino da disciplina que
consta no Projeto Pedagogico do Curso, mantendo-os atualizados e arquivados.

- Propor a criacdo e reformulacdo de regulamentos e procedimentos para as atividades
no ambito do curso.

- Propor, em conjunto com seus pares e colegiados, a Diretoria Adjunta de Ensino, a
suspensao ou alteragdo na oferta de vagas e/ou extingao do Curso.

- Prestar orientacdo e apoio ao corpo discente e docente, no que se refere ao bom
andamento escolar, na execucao dos regulamentos, normas, direitos e deveres.

- Definir, a cada periodo letivo, a demanda dos componentes curriculares a serem
ofertados no periodo seguinte, inclusive na oferta de dependéncias.

- Definir, junto aos Coordenadores e aos docentes dos cursos, a distribui¢do das
disciplinas que caberdo a cada um, a cada final de ano/semestre letivo.



- Responsabilizar-se, em trabalho conjunto com a Diretoria Adjunta de Ensino e a CAE,
pela construgdo dos horérios, respeitando-se a dindmica do campus.

- Manter atualizado, junto & CAE e a Diretoria Adjunta de Ensino, o horario das turmas
e dos professores.

- Zelar pelo preenchimento regular dos diarios pelos professores.

- Acompanhar o cumprimento do calendario académico e dos prazos para a entrega dos
registros de frequéncia, conteudos trabalhados e rendimento dos estudantes a Coordenadoria
de Registros Académicos.

- Avaliar, junto ao colegiado do Curso ou Comissdo equivalente, os processos de
aproveitamento de estudos, extraordinario aproveitamento de curso, trancamento,
transferéncia externa, reop¢do de curso, ingresso de portadores de diploma de graduacdo,
certificacdo de competéncias do PROEJA, estudante especial e demais encaminhamentos da
Coordenadoria de Registros Académicos, dando parecer a eles.

- Acompanhar, junto a Coordenadoria Sociopedagogica, a trajetdria dos estudantes,
numa perspectiva inclusiva, propondo solucdes para a evasdo, a retencdo e dependéncias,
tendo em vista a permanéncia e €xito dos estudantes no curso.

- Acompanhar o cumprimento da recuperacgao paralela, conforme a normatizagao atual.

- Promover e propor pautas para formacdo continuada, zelando pela melhoria dos
processos de ensino e aprendizagem.

- Promover, em conjunto com a Dire¢do-Geral, Diretoria Adjunta de Ensino e
Coordenadoria Sociopedagdgica, canais de comunicagdo com os estudantes, pais ou
responsaveis.

- Garantir o arquivamento das atas das reunides de Curso, Colegiados e Nucleos ao
final de cada periodo letivo.

- Participar da avaliacao de estagio probatdrio dos professores sob sua coordenagao.

- Atuar, majoritariamente, no hordrio de funcionamento dos Cursos e publicar os
horarios para ciéncia da comunidade escolar.

- Responder pelo Curso, junto as instancias de avalia¢do, especialmente o INEP e a
CPA, tomar ciéncia, divulgar resultados e promover, junto a dire¢do, Nicleos e colegiados a
discussdo de propostas para melhorias.

- Atender aos prazos de inser¢do dos dados dos Cursos no Sistema e-Mec, quando
cursos superiores.

- Responsabilizar-se pela preparagdo, acompanhamento, organizagao, instru¢ao e apoio
em avaliagdes externas, tais como ENADE, Reconhecimento ¢ Renovacdo de
Reconhecimento do Curso.

- Inscrever e orientar os estudantes ingressantes e concluintes no ENADE, quando
Curso superior.

- Responsabilizar-se pelo Credenciamento de seu curso, junto aos Conselhos e Orgéos
de Classe, quando for o caso.

- Representar oficialmente o curso, ou indicar um representante, em solenidades
oficiais e/ou eventos, quando solicitado.

- Estimular a promogao e participacdo do curso em eventos académicos, cientificos e
culturais.

- Corresponsabilizar-se pelo patriménio do cAmpus utilizado no curso.



- Apoiar a criagdo das entidades de organizagdo estudantil.
- Apoiar e promover a articulagdo de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do curso.

7. AVALTACAO DA COORDENACAO DO CURSO

O trabalho da coordenadoria do curso de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas ¢ periodicamente avaliado pela CPA (Comissdo propria de avaliagdo) do Campus,
em consulta aos discentes do curso. Esse resultado ¢ parte integrante do relatério de auto
avaliacdo do Curso de ADS, realizado pela CPA e disponibilizada na pagina institucional do
Campus Caraguatatuba (Disponivel em https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/cpa).



