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Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Reitoria
DEPARTAMENTO DE POLITICAS ESTUDANTIS

OFICIO 5/2020 - DPES-PRE/PRO-ENS/RET/IFSP

Sao Paulo, 4 de marco de 2020

A PRF

Assunto: Consulta: as bibliotecas do IFSP e a gestao patrimonial dos seus acervos.

Senhor Procurador,

1. A presente consulta tem como base o0s recorrentes questionamentos dos bibliotecarios-
documentalistas e auxiliares de bibliotecas do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia de
Sao Paulo (IFSP) sobre a questao da patrimonializagao dos itens das bibliotecas.

2. No intuito de apresentar o cendrio atual sobre o tratamento patrimonial das obras que constituem os
acervos das bibliotecas do IFSP, e solicitar uma melhor elucidacao sobre a questao do tratamento das
obras como bens permanentes, apresentamos a presente consulta.

3. No IFSP, o tratamento patrimonial das obras do acervo implica na ocasiao de perda ou extravio, que
as mesmas sejam repostos. Em muitos casos, pode-se identificar o usudrio responsavel pelo
empréstimo ndo devolvido, e cobra-lo sobre a devolucdo do item, sem garantia de que o material serd
devolvido ou reposto. Todavia, como todas as bibliotecas do IFSP possuem acervo aberto, visando assim
0 acesso irrestrito a comunidade de usudrios, ndo sao poucas as vezes em que obras sdo extraviadas
sem que haja o registro de empréstimo dos itens, ndo sendo possivel assim, o rastreio do material, e
consequentemente seu resgate. Em muitas dessas ocasides, a responsabilizacao pela reposicao do bem
tem recaido sobre a figura do bibliotecdrio-documentalista coordenador da biblioteca, sendo esse
obrigado a restituir o bem a instituicdo, uma vez que o mesmo possui a responsabilidade sobre o
patrimonio do setor.

4. Tais situacOes sao recorrentes mesmo sendo todas as bibliotecas gerenciadas via software
Pergamum, o qual permite, dentre muitas outras funcionalidades, o controle de empréstimos e
devolucbes dos itens do acervo, e protegidas por sistema de seguranca, estruturados por tecnologia
eletromagnética ou Radio-Frequency IDentification (RFID).

5. Em contexto similar encontram-se as bibliotecas das Universidade Federais. Em 2014, com o objetivo
de esclarecer a questao do tratamento patrimonial dos itens dos acervos, a Chefia da Coordenacao e de
Formacao e Desenvolvimento do Acervo do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Parana
(UFPR) encaminhou uma consulta a Procuradoria Juridica do 6rgao questionando a tipologia das



bibliotecas da rede bem como se os itens dos acervos poderiam ser considerados como bens de
consumo. A consulta e seus pareceres fazem parte do processo anexo a este oficio.

6. No capitulos V de Disposicdes Gerais, Art. 18, da Lei N° 10.753, de 30 de outubro de 2003, que
Institui a Politica Nacional do Livro, consta: “Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das
bibliotecas publicas, o livro ndo é considerado material permanente (BRASIL, 2003, nao paginado).
Todavia, a referida lei ndo define o que é biblioteca publica.

7. A Portaria N2 1612, de 07 de Maio de 2019 do IFSP, que revoga parcialmente a Portaria N2 1279, de
20 de Abril de 2016, e aprova a atualizacdo do regulamento de uso das Bibliotecas do IFSP, em seu
Capitulo I, Art. 1¢ define que “as bibliotecas do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Sao Paulo (IFSP) tém por finalidade apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas
pela instituicdo, proporcionando ao corpo discente, aos servidores e a comunidade externa o acesso a
informacao e aos recursos informacionais” (IFSP, 2019, p.2) .

8. Também no Capitulo I, Art. 32, 8§12 a Portaria define comunidade interna como: “l. discentes
matriculados em cursos de ensino bésico, graduacao, pdés-graduacao e cursos de formacgao continuada;
Il. servidores do quadro efetivo, substitutos, temporérios ou lotados em outros érgdos, mas que exercem
atividades no IFSP”. Na mesma Portaria, Capitulo I, Art. 39, 8§29, define-se como comunidade externa
“[...] as pessoas que ndo possuem vinculo académico ou trabalhista com o IFSP e que nao se
enguadram nas categorias acima” (IFSP, 2019, p.2).

9. E importante salientar que os itens que compdem os acervos das bibliotecas s&o os Unicos itens
patrimoniados que sao de livre acesso de igual forma a todos os membros das comunidades interna e
externa, e sdo passiveis de serem retirados para empréstimo domiciliar por toda a comunidade interna
do IFSP. Nesse sentido, os recursos informacionais disponiveis nas bibliotecas, e que sao patrimonios do
IFSP, sdo bens em circulagcdo. Em 2019 as bibliotecas do IFSP juntas realizaram 75.270 empréstimos e
38.293 renovacdes de empréstimos.

10. As bibliotecas do IFSP funcionam em local publico, sdo de acesso livre, e funcionam em horério
ampliado. Conforme dados do Plano de Desenvolvimento Institucional do IFSP (2019), todas as
bibliotecas do IFSP funcionam em periodo igual ou superior a 12 horas de atendimento ininterrupto,
cobrindo os periodos de manha, tarde e noite. Seus acervos, norteados pela Politica de
Desenvolvimento de Colecdes, aprovada pela N2 Portaria n® 967, de 09 de marco de 2015, sao diversos
e incluem desde conteldo especializado até obras nacionais e internacionais, literatura, bem como
obras de referéncia e publicagdes periddicas.

Nesse sentido, questiona-se:

a. A partir da prerrogativa da Universidade Federal do Parand (UFPR) incluidas no processo
anexo, as bibliotecas do IFSP pode ser consideradas como publicas?

b. Em caso afirmativo, os itens do acervo das bibliotecas do IFSP podem ser classificados como
sendo de consumo?

Estamos a disposicao quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessérios.
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Respeitosamente,

Assinado eletronicamente

Haryanna Pereira Sqrilli

Departamento de Politicas Estudantis

Reginaldo Vitor Pereira

Pré-Reitor de Ensino
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MINISTERIO DA EDUCACAQ

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

SISTEMA DE_BIBLIOTECAS - BIBLIOTECA CENTRAL

COORDENGAO DE FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO
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'l o g E-mail: inter@ufpr.br - Tel.: (41) 3360-5290 e 3360-5017

Anos.—~~1512. 2012

OF. N.04./2014-SiBi/BC/CFDA Curitiba, 12 de setembro de 2014

De: Chefia da Coordenagéo de Formagao e Desenvolvimento do Acervo
Para: Diretora do Sistema de Bibliotecas/UFPR
Assunto: Consulta a Procuradoria Federal: patriménio de livros

Senhora Diretora,

Como resultado de reunido com as chefias das Bibliotecas do SiBi/UFPR sobre
patriménio de livros no Sistema de Bibliotecas, acordou-se solicitar esclarecimentos a
Procuradoria Federal sobre a abrangéncia da Resolugao n° 28/13-COPLAD, a qual
fixa normas e procedimentos para a gestdo patrimonial da Universidade Federal do
Paranda, também aos livros.

Os questionamentos e duvidas residem na forma como o livro deve ser tratado
na UFPR, visto que suas caracteristicas, utilizacdo no SiB/UFPR e legislagao
possibilitam interpretagoes diversas. No Art.18 da Lei n° 10.753, de 30 de outubro de
2003, consta: “Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas
publicas, o livro ndo é considerado material permanente.”, porém, ndo ha definicao de
“biblioteca publica” nesta lei. O SIAFI, entretanto, em seu Manual SIAFI, Capitulo
020.000, Assunto 021.135 — Material Bibliografico, define:

2.1.1 - BIBLIOTECA PUBLICA - é uma instituigdo fundamental para o
desenvolvimento educacional, cultural e social dos povos modernos. Sao
centros de informagdo da comunidade instalados em lugar publico, aberta a
todos, em horario adequado para a comunidade, podendo-se ler liviemente
de tudo o que lhe possa interessar em materiais bibliograficos.(Manual SIAFI,
2014).



Considerando que as Bibliotecas Universitarias atendem além da comuni d
académica, todos os demais cidaddos para pesquisas e consultas e sdo mantidas
com recursos publicos, supomos que as mesmas deveriam ser consideradas
bibliotecas publicas e os livros material de consumo.

Para fornecer mais subsidios e embasar o nosso questionamento a
Procuradoria Federal, colocamos a seguir um pouco da realidade das Bibliotecas do
SiBi:

e Os livros sdo emprestados para a comunidade académica UFPR nao
sendo possivel no ato da devolugdo, na maioria das vezes, constatar
danos que inviabilizam novas pesquisas, como por exemplo, a retirada de
paginas, capitulos, ou muitas vezes, a substituicdo do miolo do livro;

e As doagdes de livros sdo recebidas e/ou encontradas nas portas das
Bibliotecas, muitas vezes sdo enviadas ou simplesmente deixadas por
pessoas fisicas ou juridicas. Alguns livros sdo entregues com nota fiscal,
mas ha também aqueles sem nenhuma indicagdo da procedéncia. Sao
pequenas ou grandes quantidades, podendo ser novos e limpos ou velhos
€ sujos.

e Os livros incorporados ao acervo recebem patriménio, portanto, ficam sob
a responsabilidade da chefia da Biblioteca, porém disponivel a toda
comunidade académica UFPR para pesquisa e emprestimo;

e O acesso é totalmente livre a todas as pessoas da comunidade
académica ou nao, e o sistema de vigilancia e controle magnético nao sao
suficientes para garantir seguranga total ao acervo e nao ha circuito

interno de TV nas bibliotecas.

No SiBi, a formacdo do acervo se da por compra, doagdo e permuta e a
Politica de Desenvolvimento de Colegdes norteia as diretrizes a serem seguidas por
todas as Bibliotecas do Sistema. O patriménio dos livros é controlado por software de
gerenciamento de acervo, sendo que a sua incorporagao contabil é realizada
diretamente no Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF).

Porém, diante da aprovacdo da Resolugdo 28/13-COPLAD, sentimos
necessidade de esclarecimentos uma vez que livros possuem caracteristicas proprias

e atendem as necessidades especificas, conforme citado anteriormente. Tanto a



Divisdo de Patriménio do DSG como a Comisséao de Gestao Patrimonial da UFP r?
Hobre ol
souberam esclarecer nossas duvidas, inclusive se o livro deve ser tratado como b

permanente ou de consumo e assim, se esta Resolugdo se aplica também aos livros.

Diante do exposto, vimos apresentar as seguintes questbes, para as quais
solicitamos o parecer da Procuradoria Federal:

1. As Bibliotecas do SiBi/lUFPR podem ser consideradas bibliotecas
publicas?

2. A Resolugao 28/13-COPLAD se aplica também a livros? Se n&o se aplica,
qual o procedimento a ser seguido?

3. Caso se aplique, o livro pode ser considerado material de consumo, para
o SiBi/UFPR, visto que no item 2.5 do Anexo | da Resolugdo 28/13-
COPLAD consta:

A classificagdo de material em “de consumo” ou “permanente” tem por base
aspectos e critérios de classificagdo em naturezas de despesas contabeis da
Secretaria do Tesouro Nacional e é decidida em conjunto pela Diviséo de
Patriménio e Departamento de Contabilidade e Finangas da UFPR.

e Devem preferencialmente ser considerados como materiais de
consumo os bens que apresentem alto custo de controle patrimonial ou
valor monetério igual ou inferior a 1/3 do saldrio minimo nacional.
(Resolugio n. 28/13-COPLAD, 2014).

Posto isto, solicito a ciéncia de Vossa Senhoria bem como o encaminhamento

deste a Procuradoria i~ederal-UFPR, para os devidos esclarecimentos.

Cordialmente,
17 -’fi Lo !
NV Teegd A T
/Maria’ Josefina Klock
Chefia da Coordenagéo de Formagao e Desenvolvimento do Acervo.
Mavia Josafing 'UOI!(

" u..afedﬂcl:o,q
B’bllf"en“a Coen ya'lunm
Mai-, B35 98-9{235
> ) . y

s»:‘)Q_ L= \ i?ﬁd, D,

Bty BN o - 0
La'A gy &\AS;.\MF.‘_Q‘\ SR S

=~ -‘c)/__:&/i{i Q\
E:“—‘\-scﬂ.\""‘\‘('-}:‘q_ﬁ s ‘\_\,__1,
S 5

Tania de Barros Baggic

Vemscan da Mlalomen dao Mhilalaaas HIFAMND



ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

PROCURADORIA-GERAL FEDERAL )
PROCURADORIA FEDERAL NA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

DISTRIBUICAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
PROCESSO N°. _C >3 39K [ sbily . 1%

ESTE PROCESSO CHEGOU A ESTA'PROCURADORIA FEDERAL EM
\© /oS /'Y COMFOLHAS NUMERADAS: DEO1A 0> .

DISTRIBUIDO A(O) PROCURADOR(A) DR(A)
) MARIA ALBERTINA

(3 ANDYARA (O FLEURY O JUSSARA
) LIZETE J MEYRE J ROSANGELA

EM_\c /| 09 1!V

ANEXADO FLS

(JAMANDA ANSBACH
(JELOIZA ALBERGARIA
(J MARCUS VINICIUS
(J RITA DE CACIA

CJ ZILDA NERES

‘\\
Id
N\

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

INFORMAGAO PF-UFPRem __ [ |/




UFPR
. Is, (‘AC'} "l

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL

PROCURADORIA FEDERAL NA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

INFORMAGAO N° | 138 2014/PF/UFPR

PROCESSO 23075.039398/2014-18

ASSUNTO: Consulta sobre patriménio de livros

INTERESSADO:Diretora do Sistema de Bibliotecas

ORIGEM: Chefia da Coordenagao de Formagao e desenvolvimento do Acervo

1. O presente processo vem a esta Procuradoria, com 03 fls. numeradas e
rubricadas, trazendo consulta da Chefia da Coordenacgdo de Formacao e desenvolvimento do
Acervo. Trata-se de CONSULTA acerca da APLICABILIDADE DA RESOLUCAO 28/13 —
COPLAD, no que se refere ao tratamento a ser dado aos livros das bibliotecas da UFPR.

2. Parece, a primeira vista, que a preocupacdo da consulente tem a ver
com a necessidade modificar algum procedimento que vem sendo adotado no Sistema de
Bibliotecas. Sob tal oética, imprescindivel esclarecer que a PORTARIA N° 1.399, DE 5 DE
OUTUBRO DE 2009, estabelece normas proprias no sentido de orientar a atuagdo dos érgao
juridicos de assessoramento, as quais foram acatadas no Regimento Interno desta PF/UFPR.
Veja-se :

Art. 11 (...)

§ 14 Sempre que faltarem elementos suficientes a manifestagcdo juridica o

processo devera ser devolvido, para que se proceda a sua adequada instrugdo.

Art. 13. O encaminhamento de consulta juridica ou a solicitagdo de
assessoramento juridico serdo efetuados por 6rgao da autarquia que detenha
competéncia para exarar manifestacdo ou para proferir decisdao acerca da

matéria em relagdo a qual haja duvida juridica a ser dirimida.

Art. 16. Os autos administrativos dever&o ser instruidos com prévia manifestagéo
do drgdo consulente e demais 6rgdos competentes para se pronunciar sobre o
objeto da consulta, além de outros documentos necessarios a elucidac&o da

questao juridica suscitada.

Rua XV de Novembro 1299 — 80060-000 — Curitiba — PR
Fone (41) 360-5011/5010 — Fax (041) 360-5026 — e.mail: CPJ@ufpr.br
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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL

PROCURADORIA FEDERAL NA UNIVERSIBADE FEDERAL DO PARANA

Art. 17. Além dos documentos referidos no artigo precedente, a consulta juridica
de que trata o artigo 8° ceste Regimento devera ser encaminhada com formulagao
de quesitos que se relacionem com situagdes concretas.

(grifos nao constam o original)

3. Diante dos comandos acima reproduzidos, verifica-se que com o
objetivo , para que esta Procuradoria possa manifestar-se de modo a atender com mais
eficiéncia a consulta formulada, ou seja, para que possa fornecer esclarecimento Gteis de
maneira que possa contribuir com medidas mais eficientes no que diria respeito a utilizagao e
preservagao do patriménio (livros), converte-se o presente feito em diligéncia, para que a

interessada esclarega alguns aspectos corisiderados relevantes.

4. Necessario, portanto, que a interessada esclarega pontualmente de
que forma as questbes postas as fls 03 ( quesitos de consulta) influenciariam em situacoes
concretas, neste momento, o funcionamento das Bibliotecas da UFPR, retornando, apos, para

analise e Parecer juridico.

5. Quanto aos dispositivos da RESOLUCAQO N° 28/13-COPLAD, que fixa
normas e procedimentos para a Gestdo Patrimonial da Universidade Federal do Parana,
necessario que a consulente delimite o campo da consulta esclarecendo qual a duvida juridica e
a qual artigo se refere, haja vista o quesito 3 da consulta faz referéncia a possibilidade de
caraterizar livros como material de consumo no SiBi — Programa Sistema de Bibliotecas da
UFPR.

Conforme o exposto, devolva-se ao interessado, Diretora do Sistema de

Bibliotecas/UFPR, para atender ao itens 4 e 5 desta informac3o.
Curitiba, 01 de outubro de 2014.

A

An(ﬂyara K. Muné’Reback
Prccuradora Federal

Rua XV de Novembro 1299 — 80060-000 — Curitiba — PR

Fone (41) 360-5011/5010 — Fax (041) 360-5026 — e.mail: CPI@ufpr.br
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

ETTERE UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

SISTEMA DE BIBLIOTECAS - BIBLIOTECA CENTRAL

UJ F P IR | COORDENCAO DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO
Rua General Carneiro, n. 370/370 - 80060-150 - Curitiba - PR

'. o o E-mail: inter@ufpr.br - Tel.: (41) 3360-5290 e 3360-5017

OF N°. 07/2014-SiBi/BC/CFDA Curitiba, 08 de outubro de 2014

PROCESSO: 23075.039398/2014-18
ASSUNTO: Patriménio de livros

DA: Chefe da Coordenacéao de Formacéao e Desenvolvimento do Acervo
Para: Procuradoria Federal

Prezados Senhores,

Conforme solicitado pela Dra. Andyara as fls 10, apresenta-se novos subsidios
para embasar o questionamento anterior, delimitando o assunto apenas para a
classificacdo do bem “livro”, que apresenta relagdo direta com o assunto patrimonio
abordado na Resolugao 28/13-COPLAD.

Esta consulta tem por objetivo solicitar o parecer dessa Procuradoria sobre a
classificagdo do bem “livro” na UFPR, o qual & considerado material permanente.
Porém, a legislagdo encontrada e o perfil das Bibliotecas do SiBi/lUFPR permitem a
interpretacdo de que o livro na UFPR, pode ser considerado material de consumo,

mediante aprovacéao de Instancias Superiores da UFPR.

Ressalta-se que o livro possui caracteristicas proprias e atende a necessidades
especificas, dessa forma, apresentamos, a seguir, o embasamento para O

questionamento em pauta, bem como a solicitagao do parecer dessa Procuradoria.

Apesar de o livro ser tratado como material permanente, a legislagao

encontrada possibilita o surgimento de duvidas quanto a classificacao desse material.

Segundo o Art.18 da Lei n® 10.753, de 30 de outubro de 2003: “Com a

finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o livro ndo é



considerado material permanente.”, porém, esta lei, ndo define “biblioteca publica”. O /Zg'g

SIAFI, entretanto, em seu Manual SIAFI, Capitulo 020.000, Assunto 021.135 —
Material Bibliografico, define:

2.1.1 - BIBLIOTECA PUBLICA - é uma instituicdo fundamental para o
desenvolvimento educacional, cultural e social dos povos modernos. Sao
centros de informagéo da comunidade instalados em lugar publico, aberta a
todos, em horario adequado para a comunidade, podendo-se ler livremente
de tudo o que lhe possa interessar em materiais bibliograficos. (Manual SIAFI,
2014).

Considerando que as Bibliotecas Universitarias atendem além da comunidade
académica, todos os demais cidaddos para pesquisas e consultas e sao mantidas
com recursos publicos, supbde-se que as mesmas deveriam ser consideradas

bibliotecas publicas e os livros material de consumo.

Nas Bibliotecas do SiBi/lUFPR, quanto ao acesso ao publico, ao empréstimo de

livros, seguranca patrimonial e formagao do acervo, apresenta-se a seguinte situagao:

e O acesso é totalmente livre a todas as pessoas da comunidade académica e
comunidade em geral,

e Os livros incorporados ao acervo recebem patriménio, portanto, ficam sob a
responsabilidade da chefia da Biblioteca que responde por eles, porém, sao
emprestados a toda a comunidade académica UFPR nédo sendo possivel no
ato da devolucdo, na maioria das vezes, constatar danos que inviabilizam
novas pesquisas e empréstimos, como por exemplo, a retirada de paginas,
capitulos, ou muitas vezes, a substituicao do miolo do livro;

e O sistema de vigilancia e controle magnético ndo sao suficientes para garantir
seguranga total ao acervo, e as bibliotecas ndo possuem circuito interno de TV.

e A formacdo do acervo se da por compra, doagdo e permuta e a Politica de
Desenvolvimento de Colegbes norteia as diretrizes a serem seguidas por todas
as Bibliotecas do Sistema. O patriménio dos livros é controlado por software de
gerenciamento de acervo, sendo que a sua incorporagéo contébil é realizada
diretamente no Departamento de Contabilidade e Financas (DCF).

e As doacdes de livros sdo recebidas e/ou encontradas nas portas das
Bibliotecas, muitas vezes s&o enviadas ou simplesmente deixadas por pessoas

fisicas ou juridicas. Poucos livros sdo entregues com nota fiscal, a maioria nao
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apresenta indicagdo da procedéncia. Podem ser em pequenas ou grandes p

quantidades, podendo ser novos e limpos ou velhos e sujos.

Os fatos apresentados, permitem caracterizar as Bibliotecas do SiBi/lUFPR como
bibliotecas publicas, e dessa forma, solicitamos o parecer dessa Procuradoria quanto
a viabilidade do livro no SiBi/UFPR ser tratado como “material de consumo”.
Esclarece-se que a questdo apresentada diz respeito apenas aos livros
disponibilizados para consulta e empréstimo, ndo se aplicando as obras raras e

colegoes especiais mantidas em acervo fechado.

Aguardamos o parecer dessa Procuradoria, para dar andamento nos trabalhos

relacionados a classificagao do bem “livro”.

Cordialmente
/ cvcu/\—/g/////
M(a ia Josefina Klock

Chefia da Coordenacgéo de Formagao e Desenvolvimento do Acervo.
facia Josefina 1Uosk
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PARECER N° _/[ 063 2014/PFIUFPR

PROCESSO 23075.039398/2014-18

ASSUNTO: Consulta sobre patrimonio de livros

INTERESSADO:Diretora do Sistema de Bibliotecas

ORIGEM: Chefia da Coordenagao de Formagao e desenvolvimento do Acervo

EMENTA: CONSULTA. POSSIBILIDADE DE CARACTERIZAR A
BIBLIOTECA DA UFPR COMO BIBLIOTECA PUBLICA.
CLASSIFICACAO DOS LIVROS COMO MATERIAL DE
CONSUMO E MATERIAL PERMANENTE. INFUNGIBILIDADE
DAS OBRAS RARAS. PATRIMONIO DA BIBLIOTECA.
RESOLUGAO N° 28/13-COPLAD. LEI 10.753/2003

l. RELATORIO

1. Retorna o presente processo vem a esta Procuradoria, com 13 fls.
numeradas e rubricadas, trazendo consulta da Chefia da Coordenagdo de Formagao e
desenvolvimento do Acervo. Trata-se de CONSULTA acerca da APLICABILIDADE DA
RESOLUGAO 28/13 — COPLAD, no que se refere ao tratamento a ser dado aos livros das
bibliotecas da UFPR.

2 O processo foi convertido em diligéncia por meio da Informagao n.
1178/2014/PF/UFPR para que a interessada esclarecesse alguns aspectos considerados
relevantes, quais sejam: de que forma as questdes postas as flas 03 ( quesitos de consulta)
influenciariam em situagdes concretas, neste momento, o funcionamento das Bibliotecas da
UFPR, retornando, apds, para analise e Parecer juridico e, quanto aos dispositivos da
RESOLUCAO N° 28/13-COPLAD, que fixa normas e procedimentos para a Gestao Patrimonial

da Universidade Federal do Parana, delimitasse o campo da consulta esclarecendo qual a

Rua XV de Novembro 1299 — 80060-000 — Curitiba - PR C%
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dl]vﬂ:la juridica e a qual artigo se refere, haja vista o quesito 3 da consulta faz referéncia a
possibilidade de caraterizar livios como material de consumo no SiBi — Programa Sistema de
Bibliotecas da UFPR.

3. O processo retorna com a manifestacéo as fls. 11 a 13, resumindo a
consulta nos seguintes termos: “ (...) solicitamos parecer dessa Procuradoria quanto a
viabilidade do livro no SiBi/lUFPR ser tratado como !material de consurno”

Il ENTENDIMENTO

4. Trata-se, em suma, de definir material bibliografico como bem
permanente ou bem de consumo, tendo-se em consideracao as dificuldades relacionadas ao
desenvolvimento de acervo nas bibliotecas e centros de informacao dos orgaos publicos. A
burocracia & necessaria para garantir a lisura e a transparéncia na aquisicao de maierial
bibliografico. Veja-se que os materiais bibliograficos, exceto nas bibliotecas ptblicas, sao
classificados como bens permanentes. Esta classificagéo esta |a no Manual SIAFI' da Secretaria
do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda.

5. Porém, antes de tecer consideracoes acerca da definigao de biblioteca
publica, para entender a qualidade da classificagdo dos bens moveis constantes do plano de
contas de uma entidade publica & necessario buscar alguns conceitos do alguns conceitos do

Cadigo Civil Brasileiro, em especial de bens fungiveis e infungiveis.

6. ' Os bens fungiveis s@o aqueles que podem ser substituidos por outros
de mesmo género/espécie, quantidade e qualidade, conforme o disposto no artigo 85 do Novo
Codigo Civil, sendo certo que tal classificacdo € tipica de bens moveis, podend&se citaF '65‘ =
seguintes exemplos: café, soja, minério de carvao, dinheiro etc. Ja os bens infungiveis séo
aqueles de natureza insubstituivel, como, por exemplo, uma obra de arte, uma edicao rara de

um livro, um touro premiado etc. A fungibilidade dos bens, de forma geral, deriva da prdpria

'http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/020000/021100/021135/?searchterm=livros
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natureza do bem. Mas existem ocasides que tal situacao ndo se verifica necessariamente assim,
tendo em vista que a vontade das partes podera transformar um bem fungivel em infungivel.
Para Washington de Barros Monteiro (2005, p.184):* “ a fungibilidade ou infungibfﬁdade e
predicado que resulta, em regra, da propria qualidade fisica, da propria natureza da coisa. Mas
pode advir igualmente da vontade das partes. Estas, por convengéo, tornam infungiveis coisas
intrinsecamente fungiveis”.

T. Assim, enquanto o dinheiro em caixa ou tesouraria tem a caracteristica
da fungibilidade, ou seja, podem ser substituidos por outros de mesmo género ou espécie,
quantidade e qualidade, os bens do patriménio mobiliario e imobiliario sdo infungiveis a partir da
sua entrada na Entidade como bens de uso com a aposi¢do das plaguetas de identificagdo e,
por consequéncia, nao podem ser substituidos por outros seja em qualidade ou em guantidade.
Dai porque, em razdo da sua infungibilidade, os livros raros em hipotese alguma poderiam ser
considerados como bem de consumo.Portanto, a discussdo proposta pela interessada nao

poderia ultrapassar os livros disponibilizados para consulta e empréstimo.

8. A Politica Nacional do Livro foi estabelecida pela Lei 10.753/2003, que
no art. 18 estabelece que “com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas
publicas, o livro nao é considerado material permanente”. Mas o objetivo da lei ndo € tratar da
aquisicao de material bibliografico e sim de facilitar e incentivar o acesso a leitura estabelecendo

diretrizes para a editoracao, distribuicdo, comercializacao e difusdo do livro.

9. A Lei 10.753/2003 nao define o que é biblioteca publica, tal definicao,
que coincide com a que consta na literatura de biblioteconomia, esta no Manual SIAFI -
Secretaria do Tesouro Nacional (STN), nos seguintes termos: “uma instituicao fundamental para
o desenvolvimento educacional, cultural e social dos povos modernos. Sdo centros de
informagdo da comunidade instalados em lugar puablico, aberta a todos, em horario adequado
para a comunidade, podendo-se ler liviemente de tudo o que lhe possa interessar ermn materiais

bibliograficos”.

MONTEIRO, Washington de Barros. Curso de direito civil. V.1: parte geral. 40. ed. Ver. e atual. Por Ana Cristina de
Barros Monteiro Franga Pinto. Sao Paulo: Saraiva, 2005.
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10. Questao importante, neste contexto, seria a de definir quais seriam as
l:a_ib‘luidtecas publicas a que se refere o art. 18 da Lei 10.753/2003, se seriam as bibliotecas
publicas no sentido amplo do conceito, ou seja, aquelas que atendem a todo o conjunto da
sociedade, que possuem acervo universal versando sobre todos os temas ou iodas as

bibliotecas mantidas pelo poder publico.

11. Nota-se que tanto as bibliotecas publicas, quanto as biblictecas privadas
podem ser abertas a um publico mais amplo, portanto, ndo parece légico interpretar o termo
“biblioteca publica” como sendo a mantida por uma 6rgéo publico e com recursos oriundos da
administragao publica, porém este entendimento vem sendo aceito por aiguns orgaos publicos

que classificam suas bibliotecas como Publicas..

12. A Secretaria do tesouro Nacional tipifica as bibliotecas da sequinte
maneira: as nacionais (responsaveis pelo controle bibliografico e pelo deposito da producao
bibliografica de um pais); as publicas (centros de divulgacdo e acesso a leitura, aos bens
culturais, ao lazer); as universitarias (para suporte & pesquisa e ao ensino em universidades);
as especializadas (com acervo especifico para atendimento das demandas operacionais de uma
instituicdo ou empresa); as especiais (com acervo em formato, linguagem ou caracteristicas
especificas) e as escolares (para suporte ao ensino nas escolas fundamentais, medias e

técnicas).

13. Veja-se que alguns o6rgdo publicos, tais como o Tribunal de Contas da
Unido (TCU) e a STN determinam a classificacdo dos livros como material permanente, e
outros, tais como o Tribunal Regional do Trabalho da 4® Regifo e de algumas outra Regides
declararam suas bibliotecas publicas, com fundamento no art. 18 da Lei 10.753/2003 e
classificam seu material bibliografico como bem de consumo, de uso duradouro Tais Orgaos
fizeram a interpretagao do conceito de biblioteca publica, considerando que suas bibliotecas sao
publicas porque s&o mantidas com recursos publicos e porque sdo abertas e acessiveis ao

publico em geral.

Rua XV de Novembro 1299 - 80060-000 — Curitiba — PR
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14. Anote-se, por ser absolutamente pertinente, que a diferenca entre
classificar o material bibliografico como bem permanente ou bem de consumo, a possivel
celeridade no processo de desenvolvimento do acervo é que poderia servir como fundamento

para justificar o ato declaratério da natureza da Biblioteca.

15. Porém ha que se considerar, primordialmente, que as obras
bibliograficas possuem caracteristicas que as diferem de outros materiais. O Manual do SIAFI
define material de consumo como “aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde
normalmente sua identidade fisica, tem sua utilizacao limitada a dois anos e/ou tem a vida util
reduzida de forma acelerada por desatualizacbes™ e material permanente como “aquele de
duragao superior a 2 (dois)". Estes materiais sado identificados de acordo com um conjunto de
parametros excludentes:durabilidade, fragilidade, perecibilidade, incorporabilidade e

transformabilidade.

16. Veja-se que o Manual de Despesa Nacional® traz orientagbes sobre

como proceder a devida classificagdo entre material permanente x material de consumo,
levando-se em conta a fragilidade e/ou durabilidade do bem, além do seu valor, combinando
principios da contabilidade e da administragao publica. O manual sugere a analise dos seguintes
critérios para materiais de consumo;
Critério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou tem reduzidas as
suas condigoes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;
Critério da Fragilidade — Se sua estrutura for quebradi¢a, deformavel ou
danificavel caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua
identidade ou funcionalidade;
Critério da Perecibilidade — Se esta sujeito a modificagdes (quimicas ou
fisicas) ou se deteriore ou perca sua caracteristica pelo uso normal;
Critério da Incorporabilidade — Se esta destinado a incorporagao a outro

bem, e ndo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal.

*http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/020000/021100/021135/?searchterm=livros

fy o
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-5 i Se com a incorporagao houver alteragoes significativas das
i funcionalidades do bem principal e/fou do seu valor monetario, sera
=1 AT considerado permanente; e
= Critério da Transformabilidade—- Se foi adquirido para fim de
8= transformacao.
;'_ Critério da Finalidade - Se o material foi adquirido para consumo
'{"{' imediato ou para distribuicao gratuita.
= ]
— =
I 1. O manual observa ainda que o seu controle patrimonial devera ser feito
- baseado na relagdo custo/beneficio desse controle, independentemente de ter sido adquirido
= como permanente, ou seja, podera ndo haver controle por meio de numero patrimonial, porém '
= sempre havera o seu registro contabil no patriménio da entidade. _
= 18. Os materiais bibliograficos séo avaliados, em bibliotecas, para fins de
. desenvolvimento do acervo, de acordo com suas caracteristicas fisicas e também de conteudo.
=1 Na forma o material € avaliado quanto ao suporte, demanda, guantidade, custo, estado de
= conservagao e uso. No conteudo o material € avaliado quanto a qualidade, pertinéncia,
:‘ adequacao, atualidade/obsolescéncia e importancia. Ha outros critérios utilizados desde a
: selecao, passando pela aquisi¢ao, avaliagao, desbaste e descarte, que nao listaremos aqui.
=
= 19. A classificagcdo do material bibliografico como bem permanente leva em
] conta apenas a forma, mas ao avaiiaf o conteudo ver-se-a que este material pode perder sua
== durabifidadé antes de dois anos (coma exemplo citamos os codigos da area de Direito que sao
== atualizadoé anualmente). Pode-se ter materiais bibliograficos que perdem sua utilidade antes de
. dois anos (bem de consumo) e outros que vao durar mais (bem permanenie). Tem-se,
A igualmente, livros nao raros que possam, eventualmente, nao ser facilmente substituiveis. O
'* material bibliografico € também susceptivel ao desgaste pelo uso constante, por causa da
‘ fragilidade dos suportes informacionais. Geralmente, o material que circula intensamente scfre
i | : danos em sua estrutura fisica antes de dois anos de uso.
==
="
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20. Muito relevante esclarecer que a classificagdo do material como bem
permanente tem o objetivo de assegurar sua preservacédo prevendo medidas mais rigidas de
controle e descarte. Contudo, mesmo que o material bibliografico seja classificado como bem de
consumo, nao significa que sua gestdo seja descontrolada. A aquisicdao, o tratamento, a

disponibilizacao e o descarte do material sdo processos fundamentados em critérios rigorosos.

21. Por fim, deixa-se claro que em razdo da restrita competéncia desta
Procuradoria Federal a matéria juridica, os aspectos técnicos que predominam na questdo
submetida a apreciacdo neste processo sdo de responsabilidade exclusiva da Administracao.
Veja-se o que pontua o Manual de Boas Praticas Consultivas da AGU* - Boa Prética
Consultiva - BPC n° 0T:

a) Enunciado

O Orgdo Consultivo ndo deve emitir manifestagbes conclusivas sobre
temas néo juridicos, tais como o0s técnicos, administrativos ou de
conveniéncia ou oportunidade.

b) Fonte

E oportuno que os advogados publicos n&do invadam area de
conhecimento técnico alheio ao Direito, para, por exemplo, dissentir da
classificagéo feita por idéneo agente publico acerca do objeto licitatorio. A
observagdo néo inviabiliza que o Advogado Publico expresse sua opiniao
ou faga recomendagdes, ressalvando a tecnicidade ou discricionariedade
do assunto. A prevaléncia do aspecto técnico ou a presenga de juizo
discricionario determina a competéncia da autoridade administrativa pela

pratica do ato, bem como sua responsabilidade por ele.

Manual de Boas Praticas Consultivas. Brasilia: CGU/AGU, 2011.
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1. CONCLUSAO

~

22, Sao estas as ponderagdes consideradas pertinenies nesta

oportunidade, sem prejuizo de aditamento ao justo critério da Chefia desta Procuradoria

Federal.

Curitiba, 28 de outubro de 2014.
Q/L,;Pfc'(‘ / ‘ a,;’_ (A,(_Qt
Andyara M- Muniz Reback
Procuradora Federal
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Processo n° 23075.039398/2014-18
Interessada: Coordenadora de Formag&o e Desenvolvimento do Acervo do SiBI
Informacao Complementar n® 5 L 12015/PFIUFPRIPGF/AGU

1. A Procuradora Federal Dra. Andyara M. Muniz Reback emitiu o Parecer n°
1053/2014/PF/UFPR/PGF/AGU cujo objeto € a andlise da Resolugdo n° 28/13-COPLAD
a qual fixa normas e procedimentos a Gestao Patrimonial no dmbito da UFPR, sob o

ponto de vista de como classificar livro, se material permanente ou de consumo.

2. O estudo juridico da llustre Procuradora Federal é esclarecedor sobre a
classificagdo dos livros da UFPR, pois a depender da analise e da definicdo do que seja
biblioteca publica, o livro podera ser enquadrado como material de consumo ou material
permanente, especialmente, o referido estudo buscou elucidar a questao a partir da Lei
10.753/03, que instituiu a Politica Nacional do Livro. Aprovo o presente Parecer sob o n°
1.053/2014/PF-UFPR/PGF/AGU da Procurador Federal Dra. Andyara M. Muniz Rebac, pelo
seus proprios fundamentos. Na oportunidade tego mais algumas informagoes
complementares sobre o tema para melhor direcionar a dlvida suscitada pela Coordenadora
de Formagado e Desenvolvimento do Acervo do Sistema de Biblioteca desta autarquia de

ensino.

3. Como ja dito, a presente consulta, sobre o enquadramento dos livros da
UFPR como material de consumo ou material permanente perfaz a analise da definicao
do que é biblioteca publica. Isto porque a presente duvida se coloca em razéo do que dita
o art. 18 da Lei 10.753/03, que institui a Politica Nacional do Livro, in verbis:

Art. 18. Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o

livro ndo é considerado material permanente.

4. Segundo o Tribunal de Contas da Uni&do por meio do Acordao 111/2006 — 1°

Camara' a definicdo de “biblioteca publica’, as Bibliotecas Universitarias ndo se

I Disponivel em: http://portal2.tcu.cov.br/portal/pls/portal/docs/2046320.PDF



segmento especifico da comunidade, qual seja, a comunidade universitaria, como se vé a

= seguir:
=S
- 1. Determinar a Universidade Federal de Minas Gerais que:
e 1.12 adote as providéncias possiveis para reduzir o tempo decorrido entre a
-

ocorréncia de indicios de irregularidade com efeitos patrimoniais no Hospital das
: Clinicas e a instauracéo de sindicancia ou outras providéncias exigidas pelo art. 143
- da Lei 8112/90 e pelo art. 80 da Lei 8443/92, incluindo:

1.12.2 priorizar a apuragéo dos fatos mais recentes, dado que a intervengdo imediata
tem maiores possibilidades de sucesso na identificagdo das ocorréncias recuperagao
dos danos patrimoniais;

1.22 utilize a classificagdo contabil de que trata o art. 18 da Lei 10.753/2003
(regulamentado no Manual SIAFI, transagdo >CONMANMF 02.11.38 item 3.3)
exclusivamente para aqueles acervos que exergam a fungéo de “biblioteca ptblica”
no sentido técnico do termo, a saber, uma unidade bibliotecaria destinada
indistintamente a todos os segmentos da comunidade, com acervos de
interesse geral, voltada essencialmente & disseminagdo da leitura e habitos
associados entre um publico amplo definido basicamente em termos
geogréficos, sem confundir-se com as bibliotecas destinadas a atender um
segmento da comunidade para um proposito especifico (a exemplo da
biblioteca escolar, a universitaria, a especial, a especializada e a infantil);

1.23 atente especialmente para a ndo-caracterizacdo como “bibliotecas

publicas”, no sentido técnico, daqueles acervos que destinem-se
prioritariamente a prestacdo de servicos de informagao, documentagcao e
comunicagdo necessarios para o desenvolvimento dos programas de ensino e

=
: pesquisa das suas unidades académicas (bibliotecas universitarias),
=

5. Pela definicao adotada peio TCU, as Bibliotecas Universitarias néo se

= caracterizam como _bibliotecas publicas, por serem destinadas ao atendimento de um
= segmento especifico da comunidade, qual seja, a comunidade universitaria. Importa
*‘_ saber, entretanto, se as Bibliotecas que compdem o Sistema de Bibliotecas da UFPR
:, sdo consideradas publicas ou ndo. Destaca-se, que o empréstimo de livros no Sistema
__F__;r de Bibliotecas da UFPR é possivel apenas aos alunos da Universidade, conforme
=g Regulamento de Circulagao do Sistema de Bibliotecas SiBi*, porém o préprio regramento
‘o no seu Artigo 2°, § 4° permite que o cidaddo externo a UFPR, ou seja, aquele que nao
: se encontra dentre uma das categorias intregantes da comunidade universitaria (Aluno,
__4‘ 2 Disponivel em: http://www.portal.ufpr.br/regulamentc_circulacao.pdf




Servidor Docente e Técnico Administrativo e Funcionarios da FUNPAR) utilizar-se das

bibliotecas para fins de estudos e consulta local. Como segue:

Art. 2° - Poderdo cadastrar-se para realizar empréstimo domiciliar, os seguintes
USUArios:

a) discentes dos cursos (presenciais e a distancia) de ensino médio integrado,
graduacdo, pos-graduacdo, intercambio, aperfeicoamento e residéncia médica
com matricula regular na UFPR;

b) docentes (ativos e aposentados) da UFPR;

¢) técnicos administrativos (ativos e aposentados) da UFPR;

d) funcionarios da FUNPAR.

Paragrafo 1° - Apés a habilitagdo, o usuério estard apto para utilizar o servigo de
circulagdo em qualquer Biblioteca do SiBi/UFPR, utilizando o numero de seu CPF e
senha, sendo estes pessoais e intransferiveis.

Paragrafo 2° - A validade do cadastro do usuario se ra limitada ao seu vinculo a
UFPR.

Parégrafo 3° - E obrigatéria a atualizagédo dos dado s cadastrais pelo usuério, sendo
de sua responsabilidade as informagées fornecidas. O SiBi/UFPR poderé solicitar a
qualquer momento a atualizagdo dos dados. O usuério podera atualizar seus dados
em qualquer Biblioteca do SiBi/UFPR.

Parédgrafo 4° — Usuarios da comunidade externa poder do utilizar a bibliotecas

apenas para fins de estudos e consulta local.

6. Uma vez que a Lei 10.753/03, instituidora da Politica Nacional do Livro, nao
define o que considera biblioteca publica para os seus fins, e considerando que nos
termos do Artigo 2°, § 4° do Regulamento de Circulagdo do Sistema de Bibliotecas da
UFPR o qual dita que “ Usuarios da comunidade externa poderdo utilizar a bibliotecas
apenas para fins de estudos e consulta local” poder-se-a classificar cada uma das
Bibliotecas que integram o Sistema de Biblioteca como ptiblica, pois que atende também
a comunidade externa a UFPR. Assim, se a Universidade Federal do Parana, por meio
do seu Conselho Universitario(COUN) achar por bem entender ou adotar a definicao de
que o conjunto de Bibliotecas do SiBi sejam publicas, estar-se-4 a dar melhor
entendimento a definicdo de Biblioteca Publica para além da definicdo do Tribunal de
Contas da Unido. Assim, em se considerando o Sistema de Bibliotecas da UFPR como
sistema publico, concluir-se-a pela incidéncia do art. 18 da Lei Lei 10.753/03, pelo que os
livros do Sistema de Bibliotecas devem ser considerados como bens de consumo da

-

Universidade.
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1. Nao se pode esquecer de registrar a existéncia das Obras Raras que se
encontram no Sistema de Bibliotecas da UFPR. Estas nao tem como definir como material

de consumo, pois que sao de acesso restrito.

7. Cabe ainda a esta PF/UFPR trazer ao conhecimento o Manual de Despesa

Nacional®, que traz orientagdes sobre como proceder a devida classificagédo entre material

LTI R T Req

permanente e material de consumo, que leva em conta a fragilidade x durabilidade do

bem.
9 PROCEDIMENTOS CONTABEIS ESPECIFICOS
9 PROCEDIMENTOS CONTABEIS ESPECIFICOS

9.1 CLASSIFICACAO DA DESPESA ORGAMENTARIA

Nesse topico séo tratados procedimentos tipicos da administragéo publica que visam
a padronizagéo da classificagdo das despesas por todas as esferas de governo,
enfatizando determinadas aquisicbes nos elementos de despesas que geram mais
dividas. Com a padronizagéo na classificagéo, eleva-se a qualidade da consolidagdo
das contas exigida pela Lei de Responsabilidade Fiscal.

9.1.1 Material Permanente x Material de Consumo

Entende-se como material de consumo e material permanente;

a) Material de Consumo, aquele que, em razéo de seu uso corrente e da definigéo da
Lei n°® 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo
limitada a dois anos;

b) Material Permanente, aquele que, em razéo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

8. Também essa é a definicdo colacionada no Manual SIAFI® da Secretaria do

Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda, como se vé:

2.1.3 - MATERIAL DE CONSUMO - aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde
- normalmente sua identidade fisica, tem sua utilizagédo limitada a dois anos efou tem a
vida util reduzida de forma acelerada por desatualizagbes.

2.1.4 - MATERIAL PERMANENTE - é aquele de duragdo superior a 2 (dois). Séo
identificados mediante pardmetros excludentes, tomados em conjunto, tais como:

a) durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condigbes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b)fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificagdo por ser quebradigo ou

3 Disponivel em: http://www.sefaz.al.gov.br/legislacao/Financeira/federal MANUAL_DESP_NACIONAL.pdf
4 Disponivel em: http://manualsiafi.tesoure.fazenda.gov.br/pdf/020000/021100/021135



deformével, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;
c) perecibilidade, quando sujeito as modificagbes (quimicas ou fisicas), ou que se
deterioram ou perdem sua caracteristica normal de uso;

d) incorporabilidade, quando destinado a incorporagéo a oufro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

e) transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacgéo.

9. Ocorre que o referido Manual SIAFI° também traz definicdo do que seja
“biblioteca publica”, levando em conta justamente ‘“procedimentos a serem efetuados na
aquisigdo e classificagdo de material bibliografico das bibliotecas publicas, visando
atender ao artigo 18 da lei 10.753, de 31/10/2003, definindo rotinas para registro
observando os seguintes conceitos:
2.1.1 - BIBLIOTECA PUBLICA - é uma instituigdo fundamental para o desenvolvimento
educacional, cultural e social dos povos modemos. Sdo centros de informagdo da
comunidade instalados em lugar publico, aberta a todos, em horario adequado para a

comunidade, podendo-se ler liviemente de tudo o que lhe possa interessar em materiais
bibliogréficos.”

10. E possivel entender que o Sistema de Bibliotecas da UFPR & um ambiente no

gual qualquer pessoa pode ler liviemente de tudo o que possa interessar, uma vez que o

acesso ao acervo para consulta local é irrestrito, sendo vedado apenas o empréstimo
domiciliar aos usuarios da comunidade externa, como determina o § 4° do art. 2° do

regulamento de Circulacao SiBi, supracitado.

11. Assim, se o Conselho Universitario da UFPR deliberar em face da sua
competéncia regimental que o Sistema de Bibliotecas desta Universidades & local no qual
se pode ler liviemente, as bibliotecas da UFPR enquadrar-se-ao na definicdo de
bibliotecas publicas fornecida pelo Manual SIAFI, pelo que é possivel beneficiar-se do que

disp6e o art. 18 da Lei 10.753/03: “Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das

bibliotecas publicas, o livro ndo é considerado material permanente”. Seriam assim 0s

livros considerados bens de consumo da Universidade, de forma que poderiam ser

adquiridos simplificadamente, com maior rapidez, e, por certo havera um investimento

ainda maior no Sistema. Cabendo, todavia, tal dliberagdo ao COUN da UFPR. \

5 Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal que consiste no principal instrumento utilizado para registro,

arnmnanhamentn e controle da evernicdn nrcamentaria financeira e natrimnnial dn Governo Ferderal



12. Com a pertinente Informagdo complementar ao Parecer da Procuradora
Federal Dra. Andyara M. Muniz Reback (Parecer n° 1053/2014/PF/UFPR/PGF/AGU)
cabera a Corrdenadora de Formacao e Desenvolvimento do Acervo do SIBI juntamente
com a Diregdo Geral do Sistema analisar a questdo trazida para estudo, e, se assim
entender encaminhar o tema para aprofundamento e deliberagéo junto ao COUN.

+ oy
b Y

Curitiba, 23 de janeiro de 2015

Khor Qanzl -~

Maria Albertina Carino dos Santos
Procuradoria Federal Chefe da PF/UFPR
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Rua General Carneiro, n. 370/380 - 80060-150 - Curitiba - PR

'. o o Tel. (41) 3360-5282 e 3360-5284
www.portal.ufpr.br

OF N° 10/2015-SiBi/DIR Curitiba, 19 de margo de 2015
PROCESSO: 23075.039398/2014-18

ASSUNTO: Patriménio de livros

DA: Diretora do Sistema de Bibliotecas

AO: Magnifico Reitor, Prof. Dr. Zaki Akel Sobrinho

Magnifico Reitor,

Com base na Informagao Complementar de n°® 51/2015/PF/UFPR/PGF/AGU,
constante as fls 19-21v, do presente processo, proferida pela Procuradora Federal
Dra. Maria Albertina Carino dos Santos, solicito a sua deliberacéo para a questao
apresentada: definir o material bibliografico circulante do Sistema de Bibliotecas
(SiBi/UFPR) em bem de consumo no dmbito da Universidade Federal do Parana
(UFPR); ou encaminhar o Processo ao Conselho Universitario (COUN) para

deliberacao.

Para subsidiar a questdo em pauta apresento a seguir, de forma resumida,

informacées sobre o SiBi/lUFPR.

O SiBI/UFPR é um orgao suplementar, vinculado diretamente a Reitoria da
UFPR, composto por 19 bibliotecas, sendo 14 (quatorze) em Curitiba, 01 (uma) em
Palotina, 01 (uma) em Jandaia do Sul, 02 (duas) em Pontal do Parana e 01 (uma) em
Matinhos. As bibliotecas do SiBi/UFPR tem como objetivo ofertar a comunidade
universitaria e a comunidade em geral o controle e o acesso adequado as
informacées em Ciéncia e Tecnologia, reconhecidas como essenciais para as
atividades universitarias, de cunho académico e administrativo, e para o pleno
exercicio da cidadania, mediante o fortalecimento do compromisso dos servidores

com o SiBi, com a UFPR e com os usuarios.

Para cumprir seus objetivos o acesso as bibliotecas e seus acervos e

totalmente livre a todas as pessoas da comunidade académica e comunidade em



geral. O acervo é formado por material bibliografico circulante, colegdes\especiais. :

obras raras, obras de referéncia e a Colegdo Memoria da UFPR.

O material bibliografico circulante, também denominada de colecao circulante,
é a colegao disponibilizada ao publico em geral para pesquisa, e também é passivel
de empréstimo @ comunidade académica. Ja as colegbes especiais, as obras raras,
as obras de referéncia e a Colecdo Memoéria da UFPR, sdo colecdes as quais O

usuario possui acesso apenas a consulta local.

A formagao das colegbes se da por compra, doagdo e permuta € nos ultimos
trés anos, conforme as estatisticas, foram incorporados ao acervo do SiBi/UFPR, em
torno de 68.000 obras sendo, em torno de 24.000 adquiridas por compra e 44.000
recebidas em permuta e/ou doagao, de pessoas fisicas e/ou Instituicoes. As colegbes
especiais, tais como as obras raras, tem sua origem nas doagbes e a Colegao
Memoéria da UFPR, deriva da produgéo intelectual e cientifica da Institui¢ao.

No ano de 2014, o acervo gerou 88.564 consultas locais e a colegao circulante
obteve 259.834 empréstimos, estes dados comprovam a larga utilizagao do acervo do
SiBi/lUFPR dentro e fora das bibliotecas.

O expressivo numero de obras recebidas em doagao e incorporadas ao acervo
das Bibliotecas do SiBi/lUFPR, bem como grande nimero de consultas locais, retrata
a interagao das Bibliotecas do SiBi/lUFPR com a comunidade em geral, o que pode

defini-las como Bibliotecas publicas, junto & comunidade a qual esta inserida.

O material bibliografico é considerado bem permanente, com patriménio sob a
responsabilidade da chefia da Biblioteca, mesmo as obras da colecao circulante. O
uso constante dessa colecdo nas consultas locais e nos empréstimos inviabiliza o
controle patrimonial, visto que muitas vezes n&o € possivel observar danos como a
retirada de paginas, capitulos e até a substituicao do miolo do livro, no ato da
devolucao, estes problemas sdo constatados posteriormente e acabam inviabilizando
novas pesquisas e empréstimos. Ha também casos de livros emprestados que
retornam meses ou anos apos o prazo fixado para a devolugéo, sendo necessaria a

reposicdo mediante doagao de outras Bibliotecas, Instituicbes ou pessoas fisicas.

Muitas obras também sao danificadas dentro das proprias Bibliotecas, pois nao
ha sistema de vigilancia, circuito interno de TV e, o controle magnetico nao e

suficiente para inibir a agéo de pessoas mal-intecionadas.



A Politica de Desenvolvimento de Colegdes norteia as diretrizes cmémm

seguidas por todas as Bibliotecas do SiBi/lUFPR. A gestao patrimonial do material—
bibliografico é realizada por software gerenciador de acervo, de uso exclusivo do
SiBi/lUFPR.

O SiBi/UFPR sempre buscou junto ao DSG subsidios a gestao patrimonial do
material bibliografico e adotou procedimentos conforme instrugoes recebidas.
Todavia, a Resolugdo n° 28/13-COPLAD foi aprovada sem incluir material

bibliografico devido a sua especificidade.

O fato de o material bibliografico ser considerado como bem permanente para
as Bibliotecas do SiBi/UFPR, sempre gerou duvidas e discussdes, principalmente
com relagdo a colegéo circulante pelo seu propdsito: ser disponibilizada a toda a
comunidade para pesquisa e também por ser emprestada a comunidade académica
UFPR.

A analise sobre a origem e objetivo do acervo das Bibliotecas do SiBi/UFPR,
ou seja, a sua aquisicdo com recursos publicos e/ou o seu recebimento gratuito da
comunidade e a ela disponibilizado indistintamente para pesquisa, caracterizam as
Bibliotecas do SiBi/lUFPR como Bibliotecas publicas, pois o Manual SIAFI, Capitulo
020.000, Assunto 021.135 — Material Bibliografico, assim a define:

BIBLIOTECA PUBLICA - ¢é uma instituicdo fundamental para o
desenvolvimento educacional, cultural e social dos povos modernos. Sao
centros de informagéo da comunidade instalados em lugar publico, aberta a
todos, em horario adequado para a comunidade, podendo-se ler livremente
de tudo o que Ihe possa interessar em materiais bibliograficos. (Manual SIAFI,
2014).

Dessa forma, a colecdo circulante das Bibliotecas do SiBi/UFPR se enquadra
na modalidade de material de consumo, pois o Art. 18 da Lei n° 10.753, de 30 de
outubro de 2003, determina “Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das

bibliotecas publicas, o livro nao & considerado material permanente”.

Vale lembrar que o livro, quando considerado material de consumo, tem sua
aquisicao faciltada em virtude de uma maior disponibilidade orgamentaria,
possibilitando o aumento significativo do acervo, beneficiando a comunidade e
trazendo visibilidade a UFPR.



na Informagao Complementar n° 51/2015/PF/UFPR/PGF/AGU, constante as
21v, emitido pela Procuradora Dra. Maria Albertina Carino dos Santos, conforme

transcrito a seguir:

10. E possivel entender que o Sistema de Bibliotecas da UFPR € um
ambiente no qual qualquer pessoa pode ler livremente de tudo o que possa
interessar, uma vez que 0 acesso ao acervo para consulta local é irrestrito,
sendo vedado apenas o empréstimo domiciliar aos usuarios da comunidade
externa, como determina o § 4° do art. 2° do regulamento de Circulacao SiBi,
supracitado.

11. Assim, se o Conselho Universitario da UFPR deliberar em face da sua
competéncia regimental que o Sistema de Bibliotecas desta Universidade e
local no qual se pode ler liviemente, as bibliotecas da UFPR enquadrar-se-a0
na definicio de bibliotecas publicas fornecida pelo Manual SIAFI, pelo que &
possivel beneficiar-se do que dispde 0 art. 18 da Lei 10.753/03: “Com a
finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o livro
ndo & considerado material permanente”. Seriam assim 0s livros
considerados bens de consumo da Universidade, de forma que poderiam ser
adquiridos simplificadamente, com maior rapidez, e, por certo havera um
investimento ainda maior no Sistema. Cabendo, todavia, tal deliberagéo ao
COUN da UFPR.

Isto posto, solicito a Vossa Exceléncia a deliberagao no sentido de definir ao

SiBi/UFPR, em ato proprio: considerar o material bibliografico, passivel de
empréstimo domiciliar e pertencente ao Sistema de Bibliotecas (SiBi/UFPR) como

material de consumo, no dmbito desta Instituigdo.

Alternativamente, apesar do Artigo 6°, Inciso |, do Regimento Geral da
UFPR, se Vossa Exceléncia entender que o assunto merega deliberacao por meio

do COUN, solicito desde ja, a remessa deste processo aquele Conselho maximo.

Cordialmente.

=
bVa t-lcwj‘mn,?j 4(_5::‘\:__ 9

TANIA DE BARROS BAGGIO

Diretora do Sistema de Bibliotec?gs(gﬁ' 1JFPR)
Tama de Baa;a Bibliotecas | UFPR

Sistem

i o
Ao Dlretol‘;‘ :t Hicula 137863 - CRB 9760

Magnifico Reitor

Professor Doutor Zaki Akel Sobrinho
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Tribunal de Contas da Unifio
Secretaria de Controle Externo no Estado do Parana

Oficio 0610/2015-TC U/SECEX-PR, de 3/6/2015
Natureza: Diversas — Restitui documento original.

A Sua Magnificéncia o Senhor

Zaki Akel Sobrinho

Reitor da Universidade Federal do Parana (CNPJ: 75.095.679/0001-49)
Rua XV de Novembro, n® 1299, Reitoria - Centro

80.060-000 - Curitiba - PR

Senhor Reitor,

1. Restituo, em anexo. o processo administrativo 23075.039398/2014-18. em via original.
dessa procedéncia.

2 Outrossim, informo que a consulta perante o TCU segue rito especial, estabelecido pe lo

art. 264 do Regimento Interno. do qual enfatizo a legitimidade ativa a qual caberd. em regra, a
autoridades federais de nivel hierdrquico equivalente a ministro de estado. Ademais, conforme o art.
265 do citado diploma. ela ndo podera versar sobre caso concreto.

3. Em derradeiro, reiterando votos de estima ¢ elevada consideragdo a essa Institui¢do Federal
de Ensino Superior, coloco-me 2 inteira disposicdo para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente,

A Lo VR T B
} SSEACREO CICEROFRf Cell il

JOAO MANOEL DA SILVA DIONISIO
Secretario

Endereco: Rua Dr. Faivre, n® 105 - Centro - 80060-140 - Curitiba / PR
email: secex-pr@teu.gov.br

Atendimento ao piblico externo: dias fteis, de segunda a sexta-feira, das 10 as 18 horas.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o codigo 53028016.
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et
U F R PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANGAS
5 . DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Proc. N © 039398/2014-18

Informagao N° 078/2015-DCF

Senhora Diretora:

Anexamos troca de e-mail enire a Diregdo do DCF e a Setorial
Contabil do MEC

DCF, 25/06/2

Julig éZar Martins
Diretor/do CF/PROPLAN

(llJf:



RES: Aquisicao de Livros

Assunto: RES: Aquisicdo de Livros

De: Deborah Aires Nepomuceno de Andrade <DeborahAndrade@mec.gov.br>

Data: 07/04/2015 16:04

Para: "jcezarmartins@ufpr.br" <jcezarmartins@ufpr.br>

CC: Nucia Ferreira da Silva <NuciaSilva@mec.gov.br>, "Ana Karina da Silva Santos" <ana karina@mec.gov.br>
Return-Path: DeborahAndrade@mec.gov.br

Received: from sarandi.ufpr.br (LHLO sarandi.ufpr.br) (10.10.5.252) by louro.ufpr.br with LMTP; Tue, 7 Apr 2015
16:04:55 -0300 (BRT)

Received: from localhost (localhost [127.0.0.1]) by sarandi.ufpr.br (Postfix) with ESMTP id OEE82489CC for
<jcezarmartins@ufpr.br>; Tue, 7 Apr 2015 16:04:55 -0300 (BRT)

X-Virus-Scanned: amavisd-new at

X-Spam-Flag: NO

X-Spam-Score: 5.211

X-Spam-Level: *¥***#

X-Spam-Status: No, score=5.211 tagged_above=-10 required=6.6 tests=[BAYES_99=3.5,
DNS_FROM_AHBL_RHSBL=1.699, HTML_MESSAGE=0.001, SPF_FAIL=0.001, T_KAM_HTM L_FONT_INVAL[D:O‘OE
autolearn=no autolearn_force=no

Received: from sarandi.ufpr.br ([127.0.0.1]) by localhost (sarandi.ufpr.br [127.0.0.1]) (amavisd-new, port 10024)
with ESMTP id FBQpOhVKZYoH for <jcezarmartins@ufpr.br>; Tue, 7 Apr 2015 16:04:54 -0300 (BRT)

Received: from cabreuva.ufpr.br (cabreuva.ufpr.br [200.17.203.44]) by sarandi.ufpr.br (Postfix) with ESMTP id
61488489BB for <jcezarmartins@ufpr.br>; Tue, 7 Apr 2015 16:04:54 -0300 (BRT)

Received: from localhost (localhost [127.0.0.1]) by cabreuva.ufpr.br (Postfix) with ESMTP id 5486F80200 for
<jcezarmartins@ufpr.br>; Tue, 7 Apr 2015 16:04:54 -0300 (BRT)

X-Virus-Scanned: Debian amavisd-new at ufpr.br

Received: from cabreuva.ufpr.br ([127.0.0.1]) by localhost (cabreuva.ufpr.br [127.0.0.1]) (amavisd-new, port
10024) with ESMTP id gBE+tQt8NISN for <jcezarmartins@ufpr.br>; Tue, 7 Apr 2015 16:04:48 -0300 (BRT)
Received-SPF: pass (mec.gov.br: 200.130.2.107 is authorized to use 'DeborahAndrade@mec.gov.br' in 'mfrom’
identity (mechanism 'mx' matched)) receiver=ufpr.br; identity=mailfrom; envelope-
from="DeborahAndrade@mec.gov.br"; helo=mx1.mec.gov.br; client-ip=200.130.2.107
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Prezado Sr. Julio,

Tendo em vista 0 exposto no e-mail enviado, entendemos que essa universidade deva entrar em
contato com a SecexEduc - Secretaria de Controle Externo da Educacdo, da Cultura e do Desporto para
contestacdo do assunto, jd que a Secretaria do Tesouro Nacional - STN regulamentou a matéria
(macrofungdo: 02 11 35) com base no Acérdio do TCU n2 111/2006. Esta setorial contabil ndo julga
pertinente o encaminhamento do assunto 3 STN, considerando que reiteradas vezes ela tem afirmado,
mediante semelhantes consultas, ndo ser de sua competéncia ajuizar sobre questdo ja definida por
orgaos competentes, a exemplo do Tribunal de Contas da Unido.

Atenciosamente,

Deborah Aires Nepomuceno de Andrade
Setorial Contabil/SPO/SE/MEC
(61) 2022-8887

De: Julio Cezar Martins [mailto:jcezarmartins@ufpr.br]
Enviada em: segunda-feira, 30 de marco de 2015 10:00
Para: Spo Contabilidade; Denise Wolf

Assunto: Aquisicdo de Livros

Bom dia Nacia.

Estou encaminhado este e-mail para que essa Setorial Contdbil posso verificar a viabilidade de alteragdo de rubrica
(hoje conta corrente) na aquisi¢do de livros para as bibliotecas de capital para custeio junto a STN.
A justifica para tal solicitaglio, anexamos documento da responsivel pelas bibliotecas da UFPR e consequentemente
pelos livros junto ao patriménio e parecer da Procuradoria Federal na UFPR. Sabemos que mais 0 menos 4 ou 5 anos
atras essas aquisigio deixardio de ser capital e passaram a ser custeio e depois retornaram a capital.

Niicia o nosso reitor esteve conversando com o Wagner e ele orientou que encaminhasse por escrito & vocé.
Certo de sua compreensdo ¢ encaminhamento.
Agradecemos desde ja.

Julio Cezar Martins
Diretor do Departamento de Contabilidade e Finangas
Fone: (41) 3360-5155
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Prezados Senhores,

A Universidade Federal do Parana encaminha processo n® 23075.039398/2014-18

que trata sobre patriménio de livros no Sistema de Bibliotecas (SiBi/UFPR) e sobre a abrangéncia

da Resolugdo n®° 28/13-COPLAD, que fixa normas ¢ procedimentos para gestdo patrimonial da
0 questionamento da Chefla da Coordena¢do de Formacdo e

na forma como o

UFPR. De acordo com
Desenvolvimento do Acervo. (fls. 01 a 03), os questionamentos e diividas residem

ivro deve ser tratado. visto que suas caracteristicas. utilizagdo no SiBi/UFPR ¢ legisiagao,
possibilitam interpretacdes diversas.

Para tanto, solicitamos a analise dessa Secretaria para verificar a viabilidade de

definir o material bibliografico circulante do Sistema de Bibliotecas em bem de consumo no dmbito
desta Institui¢do.

Encaminhamos, ainda. Parecer n® 105372014/2F/UFPR fls. 15 3 18 ) e Informagio

Complementar n° 51/2015/PF/UFPR/PGF/AGU (fls. 19 a 21) dua Procuradoria | ederal na UFPR.

Contando com a atencdo, aproveitamos a oportunidade para apresentar nossas

consideracoes.

Atenciosamente,

Dt

A
Secretaria de Controle Exierno da Educacio, da Culiura e do e

I ribunal de Contas da Unido - [CU
Setor de Administiacao Federa! Suj - SAES Luadra 4, Jote 1

sporto — Secext'due

B! SIS * 408 g 3 108 (a5 7
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INFORMACAQ

Ao DCF
A/C Sra. DENISE MARIA MANSANI WOLFF

Processo: 23075.039398/2014-18
ASSUNTO: Classificagéo contébil de Livros & Materiais Bibliograficos da UFPR

Sra Contadora,

Considerando as controvérsias em relagao aos procedimentos ~ contabeis de
reconhecimento e apropriacéo contabil sobre livros € materiais bibliograficos adquiridos pela UFPR apresentamos
um resumo decorrente de levantamentos realizados destacando conceitos, regras e procedimentos sobre o tema.

DOS LEVANTAMENTOS REALIZADOS:

A literatura técnica indica, como regra geral, caracteristicas de material permanente aos
livros e materiais bibliograficos por apresentarem durabilidade superior a dois anos, nao ser quebradigo, nao ser
perecivel, nao ser incorporavel a outro bem e néo se destina a transformagao. Porém, a Lei 10.753/2003, que
institui a Politica Nacional do Livro, em seu art. 18 estabelece que ‘com a finalidade de controlar os bens
patrimoniais das bibliotecas plblicas, o livro néo é considerado material permanente’. Ou seja, de acordo

com a Lei n® 10.753/2003 em seu artigo 18, a aquisigao dos livros efou materiais bibliograficos for para biblioteca
plblica deve-se classificar como material de consumo.

Considerando a similiaridade, destaca-se que a classificagdo contabil de Livros €
Materiais Bibliograficos da Universidade Federal de Minas Gerais — UFMG foi objeto de apreciagao pelo Tribunal de
Contas da Unido através do acordzo 11 1/2006-TCU- 12. Camara, como a seguir transcrito os trechos especificos ao
tema ora em apreciagao.

ACORDAO N° 111/2006-TCU-12 CAMARA
)
1 - Processo TC-010.274/2003-3 (com 02 volumes)

Classe de Assunto: Il - Prestagéo de Contas, exercicio de 2002
1
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(CAS.

Entidade: Universidade Federal de Minas Gerais - UFMG
()

1. Determinar a Universidade Federal de Minas Gerais que:

()

192 utiize a classificagdo contabil de que trata 0 art. 18 da Lei 10.753/2003
(regulamentado no Manual SIAFI, fransagao >CONMANMF 02.11.38 item 3.3)
exclusivamente para agueles acervos que exercam a funcéo de “biblioteca publica”
no sentido técnico do termo, a saber, uma_unidade bibliotecaria destinada
indistintamente a todos os segmentos da comunidade, com acervos de interesse
geral, voltada essencialmente a disseminagéo da leitura e hébitos associados enire um
publico amplo definido basicamente em termos geogréficos, sem confundir-se com as
bibliotecas destinadas a atender um segmento da comunidade para um proposito
especifico (a exemplo da biblioteca escolar, a universitaria, a especial, a especializada

e a infantil);

1.23 atente especialmente para a néo-caracterizacdo como “hibliotecas publicas”,
no sentido técnico, daqueles acervos que destinem-se prioritariamente a prestagdo de
servicos de informagao, documentagdo e comunicacdo necessarios para o
desenvolvimento dos programas de ensino e pesquisa das_suas unidades

académicas (bibliotecas universitarias);
()
4. Recomendar 2 Secretaria do Tesouro Nacional que:

4.1 aperfeigoe as orientagoes ja constantes do Manual SIAF, transagao >CONMANMF
02.11.38, itens 2.1.1 e 3.3, para que seja neles conste que a contabilizagao prevista no
item 3.3 destina-se_exclusivamente agueles acervos que exercam a funcdo de

“piblioteca publica” no sentido técnico do termo, a saber, uma unidade bibliotecaria

destinada indistintamente a todos 0s segmentos da comunidade, com_acervos de
interesse geral, voltada essencialmente & disseminagdo da leitura e habitos
associados entre um publico amplo definido basicamente em termos geogréficos, sem
confundir-se_com__as _bibliotecas destinadas _a_atender um segmento da
comunidade para um propésito especifico (a exemplo da biblioteca escolar, a
universitaria, a especial, a especializada e a infantil), em fungdo da obrigatoria
interpretacdo estritamente técnica do art. art. 18 da Lei 10. 753/2003 (interpretagdo da lei
segundo a “nomenclatura propria da area em que se esteja legislando”, art. 11 inc. I
alinea ‘a‘da Lei Complementar 95/98, bem como a interpretagdo sistemética da
legislagdo pertinente - arts. 15§ 20 e 94 da Lei 4320/64; IN/SEDAP 205/98, itens 74e

7.9)

4.2 mantenha a incidéncia da contabilizagao como material permanente, prevista no
item 3.8 da transagdo >CONMANMF 02. 11.38, para todas as demais modalidades dos
acervos bibliogréficos (a exemplo das bibliotecas escolares, universitarias, gspeciais e
especializadas);
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Corrobora 0 entendimento do TCU o contido no Manual de Contabilidade Aplicada ao

Setor Piblico (MCASP) - 6° Edigao, no item que esclarece duvidas sobre a classificagao de Material Bibliografico,

como a sequir destaca-se:

4.6.1. Diividas Comuns Referentes & Classificagéo por Natureza de Despesa
4.6.1.1. Material Permanente X Material de Consumo

()

c. Classificagdo de despesa com aquisicdo de material bibliografico

Os livros & demais materiais bibliograficos apresentam caracteristicas de material

permanente (durabilidade superior a dois anos, ndo é quebradico, néo é perecivel, nao
é incorporavel a outro bem, ndo se destina a transformagdo).

Porém, o art. 18 da Lei n° 40.753/2003, considera 0s livros adquiridos para bibliotecas
publicas como material de consumo. “Art. 18. Com a finalidade de controlar os bens
patrimoniais  das pibliotecas _publicas, © kvro ndo é considerado material

lerado Mmaiciicl
germanente.”

As demais bibliotecas devem classificar a despesa com aquisido de material
bibliografico como material permanente.

()

Biblioteca Publica é uma unidade bibliotecaria destinada indistintamente a todos 08
segmentos da comunidade, com acervos de interzsse geral, voltados gssencialmente a
disseminacdo da leitura € habitos associados entre um publico amplo definido
basicamente em termos geogréficos, sem confuadir com as bibliotecas destinadas a
atender um segmento da comunidade com um preposito especifico”. (Acordao 111/2006
_ 42 Camara — Tribunal de Contas da Unigo - TCY)

Assim, as_bibliotecas publicas devem efetuar o controle patrimonial dos seus
livros, adquiridos comgo material de consumo de modo simplificado via relacdo

do material _(relagéo-carga) e/ou verificagdo periodica da quantidade de itens
requisitados, nao sendo necessaria a identificagé do numero do registro patrimonial.

Essas bibliotecas definirao instrugdes intemnas  que estabelecerdo as regras e
procedimentos de controles intermos com base nalegislagao pertinente.

As aquisicoes que nao se destinarem as bitliotecas dblicas deverdo manter 0S
rocedimentos de aquisicao e classificacdo na_natureza de despesa 4.4.90.52 -
Material Permanente — incorporando ao patriranio. Portanto, devem ser registradas
em conta de ativo imobilizado.

()
5.3.2. Critério do Valor do Conjunto

Pode ser apropriado agregar itens individualmete insignificantes, tais como livros de
biblioteca, periféricos de computadores e pequercs itens de equipamentos. Ao aplicar 0
critério do valor do conjunto, é necessario :xercer julgamento em relagdo a0
reconhecimento das circunstancias especificas deentidade.
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Aplicando o critério do valor do conjunto, a entidade avalia todos os seus custos de
ativos imobilizados no momento em que eles séo incorridos. Esses custos incluem
custos incorridos inicialmente para adquirir ou construir

Na mesma logica, a Secretaria do Tesouro Nacional (STN), através do Manual SIAFI,
define biblioteca piblica como “uma instituigao fundamental para o desenvolvimento educacional, cultural e social
dos povos modemos. Séo centros de informagao da comunidade instalados em lugar publico, aberta a todos, em
horério adequado para a comunidade, podendo-se ler liviemente de fudo o que Ihe possa interessar em materiais
bibliograficos”. Esta é a definigdo corrente na literatura de biblioteconomia.

CAPITULO 020000 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA DO
GOVERNO FEDERAL - SIAFI

SECAO 021100 - OUTROS PROCEDIMENTOS
ASSUNTO 021135 - MATERIAL BIBLIOGRAFICO

()

2.1 - Este assunto refere-se aos procedimentos & serem efetuados na aquisicdo e
classificagdo de material bibliografico das bibliotecas publicas, visando atender ao artigo
18 da lei 10.753, de 31/10/2003, definindo rotinas para registro observando os seguintes
conceitos:

2.1.1 - BIBLIOTECA PUBLICA - é uma instituicdo fundamental para o desenvolvimento
educacional, cultural e social dos povos modemos. S&o centros _de_informacédo_da
comunidade instalados em lugar publico, aberta a todos, em horario adequado para a
comunidade, podendo-se ler liviemente de tudo o que Ihe possa interessar em materiais

bibliograficos.

Seguindo os entendimentos apostos pelo TCU e o contido no Manual MCASP, o
Manual SIAFI, em seu Capitulo 2 - item 3, estabelece 0s procedimentos a serem observados para escrituragao
contabil dos Materiais Bibliograficos:

CAPITULO 020000 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA DO
GOVERNO FEDERAL - SIAFI

SECAO 021100 - OUTROS PROCEDIMENTOS
ASSUNTO 021135 - MATERIAL BIBLIOGRAFICO
()

3 PROCEDIMENTOS

3.1 - A aquisicdo de materiais bibliograficos das bibliotecas ptiblicas deve ser na
natureza de despesa 339030 - Material de Consumo - utilizando-se o evento 51.0.106
(aquisicoes sem contrato) ou 0 evento 51.0.352 (aquisibes com contrato). Os
periddicos nédo devem ser incorporados ao patrimonio.
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3.2 - O saldo da conta 1.4.2.1.2.18.00 - Colegdes e Materiais Bibliograficos,referente a
materiais das bibliotecas publicas, deveré ser transferido para a conta - Material de Uso
Duradouro (1.4.2.1.2.87.00), por meio do evento 54.0.837.

3.3 - O controle patrimonial dos livios das bibliotecas pblicas devera ser simplificado,
via relagdo do material (relagdo-carga), e/ou verificagdo periodica da quantidade de
itens requisitados, ndo sendo necessario a identificagdo do numero do registro
patrimonial.

3.4 - As obras raras, livros historicos/artisticos e livros de alto custo de reposicao,
referentes a bibliotecas pblicas, devem ser adquiridos na forma do item 3.1 e
reclassificados da conta - Material de Uso Duradouro - (1.4.2.1.2.87.00) para a conta -
Colegoes e Materiais Bibliograficos - (1.4.2.1.2.18.00), por meio do evento 54.0.772,
devendo ser observadas as mesmas regras e procedimentos de controle
patrimonial de material permanente.

3.5 - Instrugbes intemas devem estabelecer as regras e procedimentos de controles
internos com base na legislagéo pertinente.

3.6 - O controle patrimonial dos materiais bibliograficos das bibliotecas publicas,
registrados na conta - Material de Uso Duradouro (1.4.2.1.2.87.00), devera ser
simplificado (por meio de relagdo do material, e/ou verificagdo periodica da quantidade
de itens requisitados).

3.7 - A movimentagdo da conta - Material de Uso Duradouro - (1.4.2.1.2.87.00) devera
constar tanto no RELATORIO DE MOVIMENTAGAO DE ALMOXARIFADO - RMA -
quanto no RELATORIO DE MOVIMENTAGAO DE BENS MOVEIS - RMB, tendo em
visla a transferéncia de contas.

3.8 - As aquisigdes que ndo se destinarem as bibliotecas pablicas deverao manter 0s
procedimentos de aquisigdo e classificagdo na natureza de despesa 449052 - Matenal
Permanente - incorporando ao patriménio na conta - Colegoes e Materiais Bibliograficos
- (1.4.2.1.2.18.00), utilizando-se o evento 51.0.145 (aquisicoes sem contrato) ou o
51.0.187 (aquisigdes com contrato).

A titulo de contribuigdo apresentamos em anexo tabela elaborada pela UFCG onde
estio relacionados os itens considerados, naquela instituigdo de ensino coirma da UFPR, como Material de
Consumo. Desta relagao destacamos:

()

46 - MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO IMOBILIZAVEL

JORNAIS

REVISTAS

PERIODICOS EM GERAL

ANUARIOS MEDICOS

ANUARIO ESTATISCO

LIVROS EM GERAL E QUTROS, PODENDO ESTAR NA FORMA DE CD-ROM E 03
MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS PARA BIBLIOTECAS PUBLICAS,

CONFORME MANUAL SIAFI CODIGO” /P

()

!
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DAS CONCLUSOES:

Observada a recomendagdo dada pelo TCU a UFMG, s.m ., pode-se depreender que
as bibliotecas integrantes do SIBI/UFPR, cujas caracteristicas de acesso publico e onde os acervos s&o voltados a
consulta e empréstimos & comunidade em geral, podem ser classificadas como “Bibliotecas Publicas” e o acervo
destas unidades classificados como Material de Consumo.

Segundo o que consta no Manual do SIAFI, as obras raras, livros
histéricos/artisticos e livros de alto custo de reposicio, catalogados no SIBI/UFPR, devem ser registrados
como Material Permanente.

Seguindo o mesmo entendimento aposto pelo TCU a UFMG pode-se também
considerar que as demais bibliotecas da UFPR, (localizadas em departamentos, coordenacGes de ensino de
graduagao ou pos-graduagdo e demais unidades administrativas, onde a consulta & restrita a um publico especifico,
deverdo ser classificadas como “Bibliotecas Universitarias’ e 0s respectivos acervos, sem excegao, deverao ser
classificados como Material Permanente.

Ainda ressalta-se que mesmo classificando os livros efou material bibliografico como
material de consumo, o SIBI/UFPR deve efetuar o controle patrimonial dos seus livros de modo simplificado, através
de relagdo carga de material efou verificagdo periodica da quantidade de itens requisitados.

Por derradeiro, vimos observar que a consuita realizada pelo Gabinete do Reitor, em
04/05/2015 (fls. 30 do presente processo) junto & secretaria de Controle Externo da educagao, da Cultura e do
Desporto - TCU ainda nao foi respondida.

Curitiba, 18 de dezembro de 2015.

.t

/ F
Prof. Lucia Regﬁs Assumpcéo Montanhini
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CLASSIFICACAO DE MATERIAL

MATERIAL DE CONSUMO

01 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS
ADITIVOS

ALCOOL HIDRATADO

FLUIDO PARA AMORTECEDOR

FLUIDO PARA TRANSMISSAO HIDRAULICA
GASOLINA

GRAXAS

OLEO DIESEL

OLEO PARA CARTER

OLEO PARA FREIO HIDRAULICO

OUTROS

02 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIAGAO
ADITIVOS

GASOLINA

GRAXAS

OLEOS E FLUIDOS EM GERAL

QUEROSENE

OUTROS

03 — COMBUSTIVEIS E LUBRIF. P/ OUTRAS FINALIDADES
CARBURETO

CARVAO MINERAL

CARVAO VEGETAL

LENHA

QUEROSENE COMUM

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE USO FERROVIARIO.
OUTROS

04 - GAS ENGARRAFADO
ACETILENO

CARBONICO

FREON

HELIO

HIDROGENIO

LIQUEFEITO DE PETROLEO
NITROGENIO

OXIGENIO

OUTROS

05 - EXPLOSIVOS E MUNICOES
ARTEFATOS EXPLOSIVOS
ARTIGOS PIROTECNICOS
OUTROS .

06 - ALIMENTOS PARA ANIMAIS
ALFAFA

ALPISTE

CAPIM VERDE

FARELO

FARINHAS EM GERAL

F
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FUBA GROSSO
MILHO EM GRAO
RAGAO BALANCEADA
SAL MINERAL
SUPLEMENTOS VITAMINICOS
OUTROS

07 - GENEROS DE ALIMENTAGAO
AGUCAR

ADOGANTE

AGUA MINERAL
BEBIDAS

CAFE

CARNES EM GERAL
CEREAIS

CHAS
CONDIMENTOS
FRUTAS

GELO

LEGUMES
REFRIGERANTES
sucos

TEMPEROS
VERDURAS

OUTROS

08 - ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE
BOI

CABRITO

COBAIAS EM GERAL

MACACO

RATO

RA

OUTROS

09 - MATERIAL FARMACOLOGICO
MEDICAMENTOS

SORO

VACINAS

OUTROS

10 - MATERIAL ODONTOLOGICO
AGULHAS

AMALGAMA

ANESTESICOS

BROCA

CIMENTO ODONTOLOGICO
ESPATULA ODONTOLOGICA
FILMES PARA RAIO X

PLATINA

SERINGAS

SUGADOR

OUTROS .

11 - MATERIAL QUIMICO
ACIDOS
INSETICIDAS
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PRODUTOS QUIMICOS PARA TRATAMENTO DE AGUA

SAIS

SOLVENTES

SUBSTANCIAS PARA COMBATER INSETOS, FUNGOS E BACTERIAS
QUTROS

12 - MATERIAL DE COUDELARIA OU DE USO ZOOTECNICO
ARGOLAS DE METAL

ARREAMENTO

BARRIGUEIRAS

BRIDOES

CABRESTOS

CINCHAS

CRAVOS

ESCOVAS PARA ANIMAIS

ESTRIBOS

FERRADURAS

MANTAS DE PANO

MATERIAL PARA APICULTURA

MATERIAL DE FERRAGEM E CONTENGCAO DE ANIMAIS
PEITORAIS

RASPADEIRAS

OUTROS

13 — MATERIAL DE CAGA E PESCA
ANIMAIS.

ANZOIS

CORDOALHAS PARA REDES CHUMBADAS
ISCAS

LINHAS DE NYLON _
MASCARAS PARA VISAO SUBMARINA
MOLINETES

NADADEIRAS DE BORRACHA

REDES

ROUPAS E ACESSORIOS PARA MERGULHO
VARAS

OUTROS

14 - MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO
APITOS

BOLAS

BONES

BOTAS ESPECIAIS
BRINQUEDOS EDUCATIVOS
CALCOES

CAMISAS DE MALHA
CHUTEIRAS

CORDAS

ESTEIRAS

JOELHEIRAS

LUVAS

MATERIAIS PEDAGOGICOS
MEIAS

OCULOS PARA MOTOCICLISTAS
PATINS

QUIMONOS



RAQUETES

REDES PARA PRATICA DE ESPORTES
TENIS E SAPATILHAS
TORNOZELEIRAS

TOUCA PARA NATAGAO

OUTROS

15 —- MATERIAL P/ FESTIVIDADES E HOMENAGENS

ARRANJOS E COROAS DE FLORES

BEBIDAS

DOCES

PLACAS COMEMORATIVAS (EXCETO AS PLACAS PARA DISTRIBUICAO GRATUITA)
SALGADOS

OUTROS

16 — MATERIAL DE EXPEDIENTE
AGENDA

ALFINETE DE ACO

ALMOFADA P/ CARIMBOS
APAGADOR

APONTADOR DE LAPIS

ARQUIVO P/ DISQUETE

BANDEJA PARA PAPEIS

BLOCO P/ RASCUNHO

BOBINA PAPEL P/ CALCULADORAS
BORRACHA

CADERNO

CANETA

CAPA DE PROCESSO

CARIMBOS EM GERAL

CARTOLINA

CLASSIFICADOR

CLIPE

COLA

COLCHETE

CORRETIVO

ENVELOPE

ESPATULA

ESTENCIL

ESTILETE

EXTRATOR DE GRAMPOS

FITA ADESIVA s
FITA P/ MAQUINA DE ESCREVER E CALCULAR
GlZ

GOMA ELASTICA

GRAFITE

GRAMPEADOR

GRAMPOS

GUIA P/ ARQUIVO

GUIA DE ENDERECAMENTO POSTAL
IMPRESSOS E FORMULARIOS EM GERAL
INTERCALADOR P/ FICHARIO

LACRE

LAPIS

LAPISEIRA

LIMPA TIPOS

LIVROS DE ATA, DE PONTO E DE PROTOCOLO



PAPEIS

PASTAS EM GERAL
PERCEVEJO

PERFURADOR

PINGA

PLACAS DE ACRILICO
PLAQUETAS DE ALUMINIO P/ IDENTIFICACAO PATRIMONIO
PLASTICOS

PORTA-LAPIS

REGISTRADOR

REGUA

SELOS P/ CORRESPONDENCIA
TESOURA

TINTAS

TONER

TRANSPARENCIAS

OUTROS

17 - MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
CARTUCHOS DE TINTA

CAPAS PLASTICAS PROTETORAS P/MICROS, IMPRESSORAS
CD ROOM VIRGEM

DISQUETES

ETIQUETA EM FORMULARIO CONTINUO

FITA MAGNETICA

FITA P/ IMPRESSORA

FORMULARIO CONTINUO

MOUSE PAD

PECAS E ACESSORIOS P/ COMPUTADORES E PERIFERICOS
RECARGA DE CARTUCHOS DE TINTA

TONER P/ IMPRESSORA LASER

CARTOES MAGNETICOS

OUTROS

18 - MATERIAIS E MEDICAMENTOS P/ USO VETERINARIO
VETERINARIO.

VACINAS

MEDICAMENTOS

19 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM
ARAME )
BARBANTE

CAIXAS PLASTICAS, DE MADEIRA, PAPELAO E ISOPOR
CORDAS

ENGRADADOS

FITAS DE AGO OU METALICAS

FITAS GOMADORAS

GARRAFAS E POTES

LINHA

PAPEL DE EMBRULHO

PAPELAO

SACOLAS

SACOS

OUTROS
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20 - MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO
COBERTORES

COLCHAS

COLCHONETES

FRONHAS

GUARDANAPOS

LENCOIS

TOALHAS

TRAVESSEIROS E OUTROS

21 - MATERIAL DE COPA E COZINHA
ABRIDOR DE GARRAFA
AGUCAREIROS

ARTIGOS DE VIDRO E PLASTICO
BANDEJAS

COADORES

COLHERES

COPOS

EBULIDORES

FACAS

FARINHEIROS

FOSFOROS

FRIGIDEIRAS

GARFOS

GARRAFAS TERMICAS
PALITEIROS

PANELAS

PANOS DE COZINHA

PAPEL ALUMINIO

PRATOS

RECIPIENTES PARA AGUA
SUPORTES DE COPOS P/ CAFEZINHO
TIGELAS

VELAS

XICARAS

OUTROS

22 - MATERIAL DE LIMPEZA E PROD. DE HIGIENIZACAO
ALCOOL ETILICO

ANTICORROSIVO

APARELHO DE BARBEAR DESCARTAVEL
BALDE PLASTICO

BOMBA P/ INSETICIDA

CAPACHO

CERA _

CESTO P/ LIXO

CREME DENTAL

DESINFETANTE

DESODORIZANTE

DETERGENTE

ESCOVA DE DENTES

ESCOVA P/ ROUPAS E SAPATOS
ESPANADOR

ESPONJA

ESTOPA



FLANELA
INSETICIDA
LUSTRA MOVEIS
MANGUEIRA
NAFTALINA

PA PARA LIXO
PALHA DE ACO
PANOS P/ LIMPEZA
PAPEL HIGIENICO
PASTA PARA LIMPEZA DE UTENSILIOS
PORTA SABAO
REMOVEDOR
RODO

SABAO

SABONETE

SACO P/ LIXO
SAPONACEO
SODA CAUSTICA
TOALHA DE PAPEL
VASSOURA
OUTROS

23 - UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS
AGASALHOS

ARTIGOS DE COSTURA
AVENTAIS

BLUSAS

BOTOES

CADARGOS
CALCADOS

CALCAS

CAMISAS

CAPAS

CHAPEUS

CINTOS

ELASTICOS

GRAVATAS
GUARDAPOS

LINHAS

MACACOES

MEIAS

TECIDOS EM GERAL
UNIFORMES MILITARES OU DE USO CIVIL
ZIPERES

OUTROS

24 —- MANUTENGAO DE BENS IMOVEIS
AMIANTO

APARELHOS SANITARIOS
ARAMES LISO E FARPADO
AREIA

BASCULANTE

BOCA DE LOBO

BOIA

BRITA

BROCHA

CABO METALICO

¥
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CAL

CANO

CERAMICA

CIMENTO

COLA

CONDUTORES DE FIOS
CONEXOES

CURVAS
ESQUADRIAS
FECHADURAS
FERRO

GAXETAS

GRADES
IMPERMEABILIZANTES
ISOLANTES ACUSTICOS E TERMICOS
JANELAS

JOELHOS
LADRILHOS
LAVATORIOS

LIXAS

MADEIRA

MARCOS DE CONCRETO
MASSA CORRIDA
NIPLE

PAPEL DE PAREDE
PARAFUSOS

PIAS

PIGMENTOS

PORTAS E PORTAIS
PREGOS

ROLOS SOLVENTES
SIFAQ

TACOS

TAMPA P/ VASO
TAMPAO DE FERRO
TANQUE

TELA DE ESTUQUE
TELHA

TIJOLO

TINTA

TORNEIRA

TRINCHA

TUBO DE CONCRETO
VALVULAS

VERNIZ

VIDRO E OUTROS

25 — MATERIAL P/ MANUTENGAO DE BENS MOVEIS
CABOS

CHAVES

CILINDROS P/MAQUINAS COPIADORAS

COMPRESSOR P/ AR CONDICIONADO

ESFERAS P/ MAQUINA DATILOGRAFICA

MANGUEIRA P/ FOGAO

MATERIAIS DE REPOSICAO P/ INSTRUMENTOS MUSICAIS
MARGARIDAS

PECAS DE REPOSIGAO P/APARELHOS, MAQUINAS EM GERAL
OUTROS



26 - MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO
BATERIAS

BENJAMINS

BOCAIS

CABOS

CALHAS

CAPACITORES E RESISTORES
CHAVES DE LIGACAO
CIRCUITOS ELETRONICOS
CONDUTORES
COMPONENTES DE APARELHO ELETRONICO
DIODOS

DISJUNTORES

ELETRODOS

ELIMINADOR DE PILHAS
ESPELHOS PARA INTERRUPTORES
FIOS

FITA ISOLANTE

FUSIVEIS

INTERRUPTORES

LAMPADAS E LUMINARIAS
PILHAS

PINOS E PLUGS

PLACAS DE BAQUELITE
REATORES

RECEPTACULOS
RESISTENCIAS

STARTS

SUPORTES

TOMADA DE CORRENTE
OUTROS

27 - MATERIAL DE MANOBRA E PATRULHAMENTO
BINOCULO

CARTA NAUTICA

CANTIL

CORDAS

FLAMULAS E BANDEIRAS DE SINALIZACAO
LANTERNAS

MEDICAMENTOS DE PRONTO-SOCORRO
MOCHILAS

PIQUETES

SACOLAS

SACOS DE DORMIR

SINALEIROS

OUTROS _

28 - MATERIAL DE PROTEGAO E SEGURANCA
BOTAS

CABINA DE PAPELAO

CADEADOS

CALCADOS ESPECIAIS

CAPACETES

CHAVES

CINTOS

COLETES
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DEDAIS
GUARDA-CHUVAS
LONA

LUVAS

MANGUEIRA DE LONA
MASCARAS

OCULOS

OUTROS

29 - MATERIAL P/ AUDIO, VIDEO E FOTO
ALBUNS P/ RETRATOS

ALTO-FALANTES

ANTENAS

ARTIGOS PARA GRAVACAO EM ACETATO
FILMES VIRGENS

FITAS VIRGENS DE AUDIO E VIDEO
LAMPADAS ESPECIAIS

MATERIAL P/ RADIOGRAFIA, MICROFILMAGEM, CINEMATOGRAFIA
MOLDURAS

PAPEL P/ REVELACAO DE FOTOGRAFIAS
PEGADORES

REVELADORES

OUTROS

30 - MATERIAL PARA COMUNICAGOES
RADIOFONICAS

RADIOTELEGRAFICAS

TELEGRAFICAS

OUTROS

31 - SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS
ADUBOS

ARGILA

PLANTAS ORNAMENTAIS

BORBULHAS

BULBOS

ENXERTOS

FERTILIZANTES

MUDAS ENVASADAS OU COM RAIZES NUAS
SEMENTES

TERRA

TUBERCULOS

XAXIM

OUTROS

32 - SUPRIMENTO DE AVIAGAO
ACESSORIOS

PEGAS DE REPOSIGAO DE AERONAVES
SOBRESSALENTES

OUTROS

33 — MATERIAL P/ PRODUGAO INDUSTRIAL _

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM MATERIAS-PRIMAS UTILIZADAS NA
TRANSFORMAGAO, BENEFICIAMENTO E INDUSTRIALIZAGAO DE UM PRODUTO FINAL.
BORRACHA

COURO



MATERIAS PRIMAS EM GERAL
MINERIOS
OUTROS

34 - SOBRESSAL. MAQ.E MOTORES NAVIOS E EMBARCAGOES
MATERIAL UTILIZADO NA MANUTENGAQ E REPARO DE MAQUINAS E MOTORES DE NAVIOS,
INCLUSIVE DA ESQUADRA, E DE EMBARCACOES EM GERAL

35 - MATERIAL LABORATORIAL
LABORATORIAIS.

ALMOFARIZES

BASTOES

BICO DE GAS

CALICES

CORANTES

FILTROS DE PAPEL

FIXADORAS

FRASCOS

FUNIS

GARRA METALICA

LAMINAS DE VIDRO P/ MICROSCOPIO
LAMPADAS ESPECIAIS

LUVAS DE BORRACHA

METAIS E METALOIDES P/ ANALISE
PINGAS

ROLHAS

VIDRARIA: BALAO VOLUMETRICO; BECKER , CONTA GOTAS, ERLEMEYER, PIPETA,
PROVETA, TERMOMETRO,

TUBO DE ENSAIO

OUTROS

36 - MATERIAL HOSPITALAR

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM TODOS 0S MATERIAIS DE CONSUMO UTILIZA
NA AREA HOSPITALAR OU AMBULATORIAL.
AGULHAS HIPODERMICAS

ALGODAO

CANULAS

CATETERES

COMPRESSA DE GAZE

DRENOS

ESPARADRAPO

FIOS CIRURGICOS

LAMINAS P/ BISTUR!

LUVAS

SERINGAS

TERMOMETRO CLINICO

OUTROS

37 - SOBRESSALENTES DE ARMAMENTO

REGISTRA Q VALOR DAS DESPESAS COM AQUISI(;AO DE MATERIAL UTILIZADO NA
MANUTENCAO E REPARO DE ARMAMENTO.

MATERIAL DE MANUTENGAO E ARMAMENTO

PECAS DE REPOSICAQ

OUTROS

38 - SUPRIMENTO DE PROTEGAO AOVOO
PECAS DE REPOSIGAO DE RADARES E SISTEMAS DE COMUNICACAO




39 - MATERIAL P/ MANUTENCAO DE VEICULOS
AGUA DESTILADA

AMORTECEDORES

BATERIAS

BORRACHAS

BUZINA

CABOS DE ACELERADOR

CABOS DE EMBREAGEM

CAMARA DE AR

CARBURADOR COMPLETO

COIFA

COLAR DE EMBREAGEM
CONDENSADOR E PLATINADO
CORREIAS

DISCO DE EMBREAGEM

IGNIGAO

JUNTA HOMOCINETICA

LAMPADAS E LANTERNAS P/ VEICULOS
LONAS E PASTILHAS DE FREIO
MANGUEIRAS

MATERIAL UTILIZADO EM LANTERNAGEM E PINTURA
MOTOR DE REPOSIGAO

PARA-BRISA

PARA-CHOQUE

PLATO

PNEUS

REPAROS

RETENTORES

RETROVISORES

ROLAMENTOS

TAPETES

VALVULA DA MARCHA-LENTA E TERMOSTATICA
VELAS E OUTROS

40 — MATERIAL BIOLOGICO
MEIOS DE CULTURA
SEMEN

OUTROS

41— MATERIAL P/ UTILIZAGAO EM GRAFICA
CHAPAS DE OFF-SET
CLICHES

COLA

ESPIRAIS
FOTOLITOS
LOGOTIPOS

PAPEL

SOLVENTES

TINTA

TIPOS

OUTROS

42 — FERRAMENTAS
ALICATE
BROCA




CAIXA P/ FERRAMENTAS
CANIVETE

CHAVES EM GERAL
ENXADA

ESPATULAS

FERRO DE SOLDA
FOICE

LAMINA DE SERRA
LIMA

MACHADO

MARTELO

PA

PICARETA
PONTEIRA

PRUMO

SERROTE

TESOURA DE PODAR
TRENA

OUTROS

43 — MATERIAL P/ REABILITAGAO PROFISSIONAL
BASTOES

BENGALAS

JOELHEIRAS

MEIAS ELASTICAS E ASSEMELHADOS

OCcuULOS

ORTESES

PESOS

PROTESES INSTRUMENTOS DE TRABALHO E IMPLE MENTOS PROFISSIONAIS.

44 — MATERIAL DE SINALIZAGAO VISUAL E OUTROS
PLACAS INDICATIVAS PARA OS SETORES E SECOES,
PLACAS PARA VEICULOS

PLAQUETAS PARA TOMBAMENTO DE MATERIAL

PLACAS SINALIZADORAS DE TRANSITO

CONES SINALIZADORES DE TRANSITO

CRACHAS

BOTONS IDENTIFICADORES PARA SERVIDORES E OUTROS.

45 - MATERIAL TECNICO P/ SELEGAO E TREINAMENTO

REGISTRA O VALOR DAS APROPRIAGOES DAS DESPESAS COM MATERIAIS TECNICOS
UTILIZADOS EM PROCESSOS DE SELEGAQ E TREINAMENTO PELA PROPRIA UNIDADE
GESTORA OU PARA DISTRIBUIGAO NAO GRATUITA, TAIS COMO:

APOSTILAS E SIMILARES

FOLHETOS DE ORIENTAGAO

LIVROS

MANUAIS EXPLICATIVOS PARA CANDIDATOS

OQUTROS

46 - MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO IMOBILIZAVEL
JORNAIS

REVISTAS

PERIODICOS EM GERAL

ANUARIOS MEDICOS

ANUARIO ESTATISCO

LIVROS EM GERAL E OUTROS, PODENDO ESTAR NA FORMA DE CD-ROM E OS MATERIAIS

BIBLIOGRAFICOS PARA BIBLIOTECAS PUBLICAS, CONFORME MANUAL SIAFI CODIGO

' PROFN A
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47 - AQUISIGAO DE SOFTWARE DE BASE
AQUISICAO DE SOFTWARE DE BASE
(EMBARGO DECLARATORIO EM RECURSO EXTRAORDINARIO N° 199464-9 STF)

48 - BENS MOVEIS NAO ATIVAVEIS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM AQUISICAC DE BENS MOVEIS DE NATUREZA
PERMANENTE NAO ATIVAVEIS, OU SEJA, AQUELES CONSIDERADOS COMO DESPESA
OPERACIONAL, PARA FINS DE DEDUCAO DE IMPOSTO DE RENDA, DESDE QUE ATENDA AS
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO ARTIGO 301 DO RIR (REGULAMENTO DE IMPOSTO DE
RENDA). ESTA CONTA EH UTILIZADA EXCLUSIVAMENTE PELAS UNIDADES REGIDAS PELA
LEI 6404/76.

49 - BILHETES DE PASSAGEM
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM AQUISICAD DE BILHETES DE PASSAGEM PARA
GUARDA EM ESTOQUE.

50 - BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNEAS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM AQUISICAO DE BANDEIRAS, FLAMULAS E
INSIGNIAS, A SABER: BRASOES, ESCUDOS, ARMAS DA REPUBLICA, SELO NACIONAL E
OUTROS.

51 - DISCOTECAS E FILMOTECAS - NAO IMOBILIZAVEL

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM DISCOS, CD E COLECOES DE FITAS GRAVADAS
COM MUSICAS E FITAS CINEMATOGRAFICAS DE CARATER EDUCATIVO, CIENTIFICO E
INFORMATIVO, CUJA DEFASAGEM CONTABIL OCORRE EM UM PRAZO MAXIMO DE DOIS
ANOS E QUE ATENDA OS PARAMETROS EXCLUDENTES DE MATERIAL PERMANENTE,
CONFORME NE N. 04 DE 31 DE OUTUBRO DE 1987, TAIS COMO:

DISCO EDUCATIVO

FITA DE AUDIO E VIDEO COM AULA DE CARATER EDUCATIVO
MICROFILME

QUTROS.

52 - MATERIAL DE CARATER SECRETO OU RESERVADO
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM MATERIAIS DE CARATER SIGILOSO CONS TANTES
EM REGULAMENTO DO ORGAO.

53 - MATERIAL METEOROLOGICO

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM MATERIAL METEOROLOGICO, TAIS COMO:
RADIOSSONDAS

BALAO DE LATEX

ETC.

54 - MATERIAL P/MANUT.CONSERV.DE ESTRADAS E VIAS
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM MATERIAIS PARA REPAROS, RECUPERAGOES E
ADAPTACOES DE ESTRADAS, FERROVIAS E RODOVIAS.

55 - SELOS PARA CONTROLE FISCAL
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM AQUISICAO DE SELOS/CHANCELAS PARA
CONTROLE FISCAL. (SELOS DE CONTROLE DE CIGARROS, DE BEBIDAS, ETC.)

96 - MATERIAL DE CONSUMO - PGTO ANTECIPADO

PAGAMENTO ANTECIPADO, PARA POSTERIOR PRESTACAQ DE CONTAS, ONDE O SALDO
EXCEDENTE A 5% DO TOTAL DO AGRUPAMENTO DEVERA SER TRANSFERIDO PARA OS
SUBITENS ESPECIFICOS DENTRO DO MESMO GRUPO.,

98 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO :
REGISTRA O VALOR DA APROPRIAGAO DA DESPESA COM OUTROS MATERIAIS DE CON
QUE NAO SE ENQUADREM NOS SUBITENS ANTERIORES.







HHHHHE MINISTERIO DA EDUCAGAO
: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

l ' l: P R PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E FINARGA
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Curitiba, 15 de janeiro de 2016

Ao Gabinete do Reitor:

Damos ciéncia da Informagdo s/n emitido pela Pro-Reitora de
Planejamento, Orgcamento e Finangas da UFPR do qual corroboramos 0s
entendimentos e sugerimos o0 encaminhamento do presente processo a
apreciacdao do Conselho de Planejamento e Administracao COPLAD por
competéncia para apreciacao.

Em, 15 de janeiro de 2016.

F 1

Denise Maria Mansani Wolff
Contadora da UFPR
CRC-PR-023848/0-4
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

SISTEMA DE BIBLIOTECAS
Biblioteca Central

OF. N°01/16 - BC/DIR Curitiba, 4 de janeiro de 2016.

Magnifico Reitor,

Vimos verificar junto a Vossa Magnificéncia a possibilidade de retorno
do processo 23075. 039398/2014-18, juntamente com a andlise quanto ao seu exposto,
tendo em vista que foi enviado a esta Reitoria em 15.09.2014 e que até o momenic a
unidade do SiBi, responsével pelas agoes relativas o patrimoniamento do acervo
bibliogréfico, conforme oficio n® 01/2016 - SiBi/BC/CFDA, ndo obleve qualquer

posicionamento quanto a manutenc@o ou ndo da classificaggo de livros em material

permanente e precisa deste posicionamento institucional para sua tomade de decisoes

guanto ao acervo de livros das Bibliotecas da UFPR e ao Setor de Patriménio da UFPR.

Agradecendo deste |G por quolquer apoio dado ao exposto no
referido processo, subscrevemo-nos renovando protestos da mais elevada estima e

considerocéo.

(\éﬁiﬁa ‘*n\...?‘\)c “Xr e
TANIA DE BARROS BAGGIO
Diretora do Sistema de Bibliotecas

Ao Magnifico Reifor
Professor Doutor ZAKI AKEL SOBRINHO

REITOR DA UFPR

Rua General Corneiro, 370-380 Centro
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OF N°. 01/2016-SiBi/BC/CFDA Curitiba, 04 de janeiro de 2016.

DA: Chefe da Coordenagao de Formacao e Desenvolvimento do Acervo
A: Diretora do Sistema de Bibliotecas
Sra. Tania de Barros Baggio

ASSUNTO: Informagao referente ao Processo n°. 23075.039398/2014-18.

Senhora Diretora,

Em 15/09/2014, foi enviado a Reitoria o Processo n® 23075.039398/2014-18, que
refere-se a consulta quanto a possibilidade de classificar os livros do acervo corrente
do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Parana (SiBI/UFPR) como
material de consumo no ambito desta Universidade, uma vez que 0S mMesmos sao
passiveis de consulta por qualquer membro da sociedade, bem como de empréstimo

por toda a comunidade académica da UFPR.

Considerando que este processo & de fundamental importancia para o SiBI/UFPR.
pois seu parecer pode alterar o tratamento que o material bibliografico recebe no
ambito desta Instituicio, além de determinar novos procedimentos no SiBI/UFPR e
em outras unidades da Instituicao as quais o SiBi/lUFPR se reporta para aquisicao de

Seu acervo.

E considerando também que o SiBi/UFPR estd atualizando a sua Politica de
Desenvolvimento de Colecoes, tendo em vista que a atualizagao se da a cada 02
(dois) anos, e € a mesma que norteia todos os procedimentos das Bibliotecas que
compéem o SiBi/UFPR em relagao ao seu material bibliografico, vimos solicitar a
Vossa Senhoria a especial atengdo em verificar junto @ Reitoria o andamento deste

processo e, principalmente, qual o posicionamento tomado em relagcdo ac seu



exposto tendo em vista que ele é de exirema importancia para determinar as— .
e g

proximas acgoes a serem planejadas e executadas no ambito do SiBI/UFPR.

Cordialmente,

" . <
: /7((‘/2 5 T e Lo
Maria Josefina Klock

Chefia — Coordenacao de Formagao e Desenvolvimento do Acervo (CFDA)

Mana Josefin3 Fiock
Chete ds CFOA
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piats, 35304  CRB-3 1239
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Ministério da Educagao e do Desporto
Universidade Federal do Parana

Processo: 110959/2016-50

Solicitante: Biblioteca Central /
Assunto: Solicita retorno e parecer do processo 039398/2014-18, sobre possibilidade de

alteragiio na classificagio patrimonial de material bibliografico do SiBi/UFPR.

Encaminhe-se a PROPLAN para manifestagdo quanto ao  processo n®
23075.039398/2014-18.

Em 075011201@

\‘\\&.\_@U.h_wmww_ —

Marings de Pauli Thomaz
Diretora da Divisdo de Expediente
_do Gabinete do Reitor




MINISTERIO DA EDUCAGAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
GABINETE DO REITOR

Curitiba, 16 de fevereiro de 2016.
CF UFPR 066/16 - R

Ao Presidente do COUN,

Solicita-se ao egrégio Conselho Universitario da Universidade Federal do Parana que
aprecie considerar as unidades do Sistema de Bibliotecas da UFPR como “Bibliotccas Pablicas” em

sintonia com o exposto na manifestagdo da Coordenagdo de Formagao ¢ Desenvolvimento do Acervo /

SIBI - UFPR.

Saudagdes,

o~

Prof. Dr. Rogérie Andrade Mulinari
Vice-Reitor no exercicio da Reitoria
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
SESSAO ORDINARIA DO CONSELHO UNIVERSITARIO (COUN)

25 de fevereiro de 2016

Processo: 23075.039398/2014-18

Data de abertura: 15/09/2014

Interessado: Biblioteca Central

Resumo Assunto: Consulta sobre Patriménio de Livros

Em resumo, trata-se o presente processo de solicitagio de caracterizagdo de livros do acervo do
Sistema de Bibliotecas da UFPR (SiBi/lUFPR) como material de consumo, questionando-se a
abrangéncia da Resolugdo N. 28/13-COPLAD que fixa normas e procedimentos para a gestao
patrimonial da Universidade Federal do Parana.

HISTORICO:

15/09/2014 (capa) — Abertura do processo..

12/09/2014 (fis. 1 a 3) — Oficio da Chefia da Coordenacao de Formacao e Desenvolvimento do
Acervo para a Diretora do Sistema de Bibliotecas da UFPR (SiBI/UFPR), tendo por assunto a
Consulta a Procuradoria Federal: patriménio de Livros. Neste oficio sdo apresentados trés
argumentos:

1)

2)

com base no Artigo 18° da Lei n°® 10.753, de 30 de outubro de 2003, onde se lé: “Com a
finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o livro nao e
considerado material permanente.” A referida Lei ndo traz a definicao de biblioteca publica;
definicao de biblioteca publica que consta no manual do Sistema Integrado de
Administracao Financeira do Governo Federal (SIAFI), onde se |&: “2.1.1 - BIBLIOTECA
PUBLICA - é uma instituigdo fundamental para o desenvolvimento educacional, cultural e
social dos povos modernos. Séo centros de informagéo da comunidade instalados em
lugar publico, aberta a todos, em horério adequado para a comunidade. podendo-se ler
livremente de tudo o que Ihe possa interessar em materiais bibliograficos.”,

com base no item 2.5 do Anexo | da Resolugao N. 28/13-COPLAD, onde se l&: "2.5) A
classificacao de material em “de consumo” ou “permanente” tem por base os aspectos e
critérios de classificacdo em naturezas de despesas contabeis da Secretaria do Tesouro
Nacional e é decidida em conjunto pela Divisdo de Patriménio e Departamento de
Contabilidade e Financas da UFPR.

- devem preferencialmente ser considerados como materiais de consumo os bens que
apresentem alto custo de controle patrimonial ou valor monetario igual ou inferior a 1/3 do
salario minimo nacional.”

Com base nestes trés argumentos, sdo estabelecidas quatro questoes, a saber:

1)
2)
3)

As bibliotecas do SiB/UFPR podem ser consideradas bibliotecas publicas?:
A Resolucao N. 28/13-COPLAD se aplica também a livros?
Se nao se aplica, qual o procedimento a ser seguido?; e



4) Caso se aplique, o livro pode ser considerado material de consumo?

01/10/2014 (fls. 9 e 10) — Devolucdo do Processo a Diretora do Sistema de Bibliotecas pela
Procuradoria Federal, solicitando uma melhor instrucdo do Processo para que a Procuradoria
pudesse emitir um parecer.

08/10/2014 (fls. 12 e 13) - Oficio da Chefia da Coordenacéo de Formagao e Desenvolvimento do
Acervo para a Procuradoria Federal, solicitando parecer quanto a viabilidade do livro no SiBIUFPR
ser tratado como material de consumo. Destaca-se que a questao apresentada refere-se apenas
aos livros disponibilizados para consulta e empréstimo, ndo se aplicando a obras raras e colegoes
especiais mantidas em acervo fechado.

23/01/2015 (fls. 15 a 18) Parecer da Procuradoria Federal sobre o assunto: Consulta sobre
patrimonio de livros, interessado: Diretora do Sistema de Bibliotecas, do qual destacamos:

“20. Muito relevante esclarecer que a classificagdo do material como bem permanente tem 0
objetivo de assegurar sua preservacao prevendo medidas mais rigidas de controle e descarte.
Contudo, mesmo que o material bibliografico seja classificado com bem de consumo, nao significa
que a sua gestdo seja descontrolada. A aquisicdo, o tratamento, a disponibilizacdo e o descarte do
material sdo processos fundamentados em critérios rigorosos’” e

“21. Por fim, deixa-se claro que, em razéo da restrita competéncia desta Procuradoria Federal a
matéria juridica, os aspectos técnicos que predominam na questao submetida a apreciacao neste
processo sdo de responsabilidade exclusiva da Administracéo. Veja-se ..". Portanto, nao houve
um posicionamento definitivo, por parte da Procuradoria Federal, sobre o questionamento
apresentado.

23/01/2015 (fis. 19 a 21) — Informacao Complementar ao Parecer dado pela Procuradoria Federal,
do qual destacamos:

“10. E possivel entender que o Sistema de Bibliotecas Publicas da UFPR & um ambiente no qual
qualquer pessoa pode ler livremente de tudo o que possa interessar, uma vez que .8

“11. Assim. se o Conselho Universitario da UFPR deliberar em face da sua competéncia regimental
que o Sistema de Bibliotecas desta Universidade é local no qual se pode ler liviemente, as
bibliotecas da UFPR enquadrar-se-ao na definicao de bibliotecas publicas fornecida pelo Manual
SIAFI, pelo que é possivel beneficiar-se do que dispde o art. 18 da Lei 10.753/03; “Com a
finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o livio ndo € considerado
material permanente.” Seriam assim os livros considerados bens de consumo da Universidade, de
forma que poderiam ser adquiridos simplificadamente, com maior rapidez, e, por cero havera um
investimento ainda maior no Sistema. Cabendo, todavia, tal deliberagao ao COUN da UFPR.”

19/03/2015 (fls. 22 a 25) — oficio da Diretora do Sistema de Bibliotecas ao Magnifico Reitor Prof.
Dr. Zaki Akel Sobrinho, solicitando a sua deliberagdo sobre a questao da definicao do material
bibliografico circulante do Sistema de Bibliotecas (SiBI/UFPR) em bem de consumo no ambito da
Universidade Federal do Parand ou o encaminhamento do processo ao Conselho Universitario
(COUN) para deliberacao.



03/06/2015 (fl. 26) — Resposta de consulta ao Tribunal de Contas da Unido (TCU), na qual o orgao
citado se exime de posicionamento em relacdo ao processo com base nos artigos 264 e 265 do
seu regimento interno.

30/03/2015 e 07/04/2015 (fls. 27 a 29) — Troca de e-mails entre o Diretor do Departamento de
Contabilidade e Financas da PROPLAN, Sr. Julio Cezar Martins, e o Setorial
Contabil/SPO/SE/MEC, Sra. Deborah Aires Nepomuceno de Andrade. A questao levantada foi "a
viabilidade de alteracao da rubrica (hoje conta corrente) na aquisicao de livros para as bibliotecas
de capital para custeio junto a STN. O Setorial Contabil do MEC se eximiu de responder, sugerindo
o contato com a Secretaria de Controle Externo da Educagéo, da Cultura e do Desporto
(SecexEduc), orgéo pertencente ao TCU.

04/05/2015 (fl. 30) — encaminhamento do processo a Secretaria de Controle Externo da Educacao,
da Cultura e do Desporto (SecexEduc) pelo Magnifico Reitor Prof. Dr. Zaki Akel Sobrinho. Sem
resposta até a presente data.

18/12/2015 (fls. 31 a 36) — Informacdo encaminhada pela Pro-Reitora de Planejamento,
Orcamento e Financas, Prof. Lucia Regina Assumpgdo Montanhini, ao Departamento de
Contabilidade e Finangas (DCF), aos cuidados da Sra. Denise Maria Mansani Wolff, onde se
apresentam como principais conclusées, com base nos argumentos apresentados, que as
bibliotecas integrantes do SiBi/lUFPR, cujas caracteristicas de acesso publico e onde os acervos
sé@o voltados a consulta e empréstimos a comunidade em geral, podem ser classificadas como
Bibliotecas Publicas e o acervo destas unidades como Material de Consumo, e que as obras raras,
livros historicos/artisticos e livros de alto custo de reposicdo. catalogados no SiB/UFPR, devam
ser registrados como material permanente.

15/01/2016 (fl. 51) — Encaminhamento do Processo ao Gabinete do Reitor pela Sra. Denise Maria
Mansani Wolff, Contadora da UFPR, manifestando a ciéncia da informagao emitida pela Pro-
Reitora de Planejamento, Orcamento e Finangas da UFPR, expressando a sua concordancia com
os entendimentos da PROPLAN e encaminhando o presente processo & apreciacao do Conselho
de Planejamento e Administracdo (COPLAD) por competéncia para apreciagao.

04/01/2016 (fls. 52 a 56) — anexacao do processo 23075.110959/2016-50 ao presente processo,
solicitando retorno e parecer do presente processo pela Diretora do Sistema de Bibliotecas.

16/02/2016 (fl. 57 — nao numerada) Encaminhamento do Processo ao COUN pelo Gabinete do
Reitor.

17/02/2016 (fl. 58) — Encaminhamento do Processo ao Conselheiro Julio Gomes para relato na
Sessao Ordinaria do COUN em 25/02/2016.



PARECER:

Considerando:

d)

A analise em conjunto das bibliotecas que compdem o Sistema de Bibliotecas da UFPR
(SiBI/UFPR) e do regramento das mesmas;

o Artigo 18° da Lei n° 10.753/03 que estabelece: “Com a finalidade de controlar os bens
patrimoniais das bibliotecas publicas. o livro ndo & considerado material permanente.” A
referida Lei ndo traz a definicdo de biblioteca publica;

a definicdo de biblioteca publica que consta no manual do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), onde se lé: "2.7.7 - BIBLIOTECA
PUBLICA - é uma instituicdo fundamental para o desenvolvimento educacional, cultural e
social dos povos modernos. Sdo centros de informagédo da comunidade instalados em
lugar publico, aberta a todos, em horério adequado para a comunidade, podendo-se ler
livremente de tudo o que lhe possa interessar em materiais bibliogréficos.” Verifica-se,
portanto, que nao se estabelece explicitamente a forma de emprestimo do material
bibliografico ao publico como critério para classificagdo das bibliotecas, mas de forma
implicita a possibilidade de acesso;

o item 2.5 do Anexo | da Resolucao N. 28/13-COPLAD, onde se lé: “2.5 A classificacao de
material em “de consumo’ ou “permanente’ tem por base os aspectos e critérios de
classificacdo em naturezas de despesas contabeis da Secretaria do Tesouro Nacional e 8
decidida em conjunto pela Divisdo de Patrimonio e Departamento de Contabilidade e
Financas da UFPR;

- devem preferencialmente ser considerados como materiais de consumo 0s bens que
apresentem alto custo de controle patrimonial ou valor monetario igual ou inferior a 1/3 do
salario minimo nacional.” Verifica-se, no referido texto, o emprego da palavra
“preferencialmente” para a classificagdo do material em material de consumo, o que da
margem a discricionariedade em relagdo a classificagdo do material em material de
consumo e, por complementariedade, em material permanente;

ainda o item 2.5 do Anexo | da Resolugao N. 28/13-COPLAD que define basicamente dois
critérios para a classificagdo do material de consumo: custo do controle patrimonial OU
valor monetario, onde se verifica que, do ponto de vista logico, basta a satisfagao de um
dos dois critérios para a classificagao em material de consumo;

livros de livre acesso, inclusive sob a forma de empréstimo, apresentam alto custo de
controle patrimonial;

todo o texto da Resolucao N.28/13-COPLAD, onde nao se encontram explicitas as palavras
“livro”, “bibliografia” e ‘material bibliografico” e onde a palavra “Biblioteca” aparece apenas
uma vez na descricao das etapas dos procedimentos para execucao do inventario e nao se
observando a descricao de nenhuma excepcionalidade em relagao aos demais setores da
UFPR,;

o posicionamento da PROPLAN que informa que as Bibliotecas do SiBI/UFPR podem ser
classificadas como Bibliotecas Publicas;

a classificacdo do material bibliografico como material de consumo nao exime a UFPR do
controle patrimonial dos seus livros, mesmo que de modo simplificado.

Com base no exposto, sou de parecer FAVORAVEL que as Bibliotecas integrantes do Sistema de
Bibliotecas da UFPR (SiBi/lUFPR) sejam entendidas e caracterizadas como Bibliotecas Publicas e
que o material bibliografico seja entendido e caracterizado conforme as recomendacoes expressas
na informacao da PROPLAN, onde se define o acervo das unidades do SiBi como Material de




Consumo, excluindo-se as obras raras, livros historicos/artisticos e livros de alto custo de
reposicao, que devem ser classificados como material permanente.

Salvo melhor juizo, este € o meu parecer.

APROVADO O PARECER PELO
CONSELHO UNIVERSITARIO
DE-

f i
N L

Curitiba, 25 de fevereiro de 2016

i
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RESOLUCAO N° 12/16-COUN

O CONSELHO UNIVERSITARIO, érgao normativo,
consultivo ¢ deliberativo da Administracdo Superior da Universidade Federal do Parana.
no uso de suas atribui¢tes conferidas pelo art. 23 do Estatuto da UI'PR, consubstanciado
no artigo 18 da Lei 10.753/2003. no Parecer n° 10/16 exarado pelo Conselheiro Julio
Gomes no processo n° 039398/2014-18 ¢ por maioria de votos (31x1).

RESOLVE:

Aprovar a defini¢do de que as unidades integrantes do
Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Parana (SiBi/UFPR) sejam
classificadas como Bibliotecas Publicas e que o material bibliografico do acervo seja
caracterizado como Material de Consumo, nos termos do artigo 18 da Lei 10.753/2003,
excluindo-se as obras raras, livros histéricos/artisticos ¢ livros de alto custo de reposigdo.
que devem ser classificados como Material Permanente.

Sala de Sessoes, em 28 de abril de 2016.

e
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Portaria n” 967, de 09 de marco de 2015

Aprova Politica de Desenvolvimento de
Colegaes das Bibliotecas do 1FSP.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO. no uso de suas atribuicdes legais conferidas pelo Decreto de
8 de abril de 2013. publicado no Diario Oficial da Unido em 9 de abril de 2013 e considerando o
Memorando n°052/PRE/DAA. de 05 de marco de 2015,

RESOLVE:

APROVAR a Politica de Desenvolvimento de Colegdes das Bibliotecas do Instituto
Federal de Educacdo. Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — IFSP, com a finalidade de deixar clara
a filosofia norteadora das atividades das bibliotecas do IFSP no que diz respeito as suas cole¢des,
e de tornar publico o relacionamento entre o desenvolvimento de tais cole¢des ¢ os objetivos da
institui¢do a que elas servem.

Dé ciéncia.
Publique-se.

L0 -

EDUARDO ANTONIO MODENA
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O material é oriundo das discussées do Grupo de Trabalho 3 — Desenvolvimento de
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“Uma biblioteca ndo é meramente um aglomerado de livros colocados juntos por
uma série de circunstancias fortuitas, mas uma criacao significativa, projetada para,
intencionalmente, estimular no usuario uma atividade cerebral.”

Jesse Shera, 1978
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1 INTRODUCAO

A politica de desenvolvimento de cole¢des das bibliotecas do Instituto
Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo (IFSP) tem como
objetivo definir os critérios para o desenvolvimento de colecbes e atualizacao
do acervo de forma quantitativa e qualitativa. Fato esse que possibilita a
racionalizacdo e otimizacdo dos recursos financeiros e humanos disponiveis
nas bibliotecas dos campi. Esse instrumento politico-administrativo visa tornar
publico os objetivos do acervo, bem como assegurar que as necessidades
informacionais dos usuarios das bibliotecas do IFSP sejam atendidas.
Paralelamente aos objetivos norteadores, busca-se evitar os gastos publicos
desnecessarios como 0 crescimento desorganizados das bibliotecas, bem
como busca-se o controle dos recursos financeiros com a aquisicao do acervo.

O documento compde os objetivos e metas das Bibliotecas do IFSP,
bem como, explana de forma substancial e consistente acerca de todas as
informacdes necessarias ao processo de desenvolvimento de colecoes,
servindo de ferramenta basica, imprescindivel para a tomada de decisdes na
formagdo de acervo. Nesse sentido, a Politica de Desenvolvimento de
Colecbes permite a sistematizacdo da formagéo do acervo e a aplicagdo de
instrumentos metodolégicos de trabalho para fundamentar as acbes relativas
ao desenvolvimento de colegdes.

Tendo em vista os objetivos e metas da politica, se faz necessario
destacar o perfil institucional e histérico do IFSP, considerando sua ampla
abrangéncia de atuacao educacional, a qual se difere das demais instituicdes
de ensino tradicional, uma vez que contempla do ensino basico a poés-
graduacao.

Por meio de decreto do entdo Presidente da Republica, Nilo Pecanha,
em 1909, inicia-se o ensino industrial no pais. A Escola de Aprendizes Artifices
de Sao Paulo é inaugurada em 1910 e oferecia os cursos de tornearia,
mecanica e eletricidade. Foi reconhecida pela sociedade paulistana por sua
exceléncia no ensino publico gratuito de qualidade, “a escola ndao admitia
nenhum aluno abaixo da nota minima. Em 1959 havia 35 vagas e 73
candidatos, mas sé foram aprovados 20.” (O HOMEM E A TECNICA...,1986).
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Durante seus 105 anos de histéria, recebeu, também, os nomes de
Escola Técnica Federal de Sao Paulo e Centro Federal de Educacao
Tecnolégica de Sdo Paulo. Em 2008, passou a ter relevancia de universidade,
com a alteracdao para Instituto, destacando-se, assim, pela autonomia
(INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO
PAULO, 2014b).

Com a mudanga, o Instituto Federal de Sdo Paulo passou a destinar
50% das vagas para o0s cursos técnicos e, no minimo, 20% das vagas para
cursos de licenciatura, sobretudo nas areas de Ciéncias e da Matemética.
Complementarmente, continuara oferecendo cursos de formagéo inicial e
continuada, tecnologias, engenharias e pés-graduacao.

O IFSP ¢é organizado em estrutura multicampi e possui
aproximadamente 22 mil alunos matriculados nos 38 campi e mais 4 mil alunos
distribuidos nos 23 polos de educacéo a distancia divididos pelo estado de Séao
Paulo.

As finalidades do Instituto Federal referem-se a: ofertar educacao
profissional e tecnoldgica em todos os seus niveis e modalidades formando e
qualificando cidadaos; desenvolver a educacéo profissional e tecnolégica como
processo educativo; constituir-se em centro de exceléncia na oferta do ensino
de ciéncias, em geral, e de ciéncias aplicadas, em particular, estimulando o
desenvolvimento de espirito critico, voltado a investigacdo empirica;
desenvolver programas de extensdo e de divulgagéo cientifica e tecnoldgica;
realizar e estimular a pesquisa aplicada, a produgdo cultural, o
empreendedorismo, 0 cooperativismo e o0 desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico (BRASIL, 2008).

Assim, a formacdo adequada do acervo € necessaria para o0 bom
andamento das bibliotecas que atuam como subsidio teérico para as atividades
de ensino, pesquisa e extensao do Instituto Federal de Sao Paulo, bem como
atuam como suporte para o aparato investigativo de cada campus. Desta
forma, a aquisicdo de materiais, abrangendo obras de referéncia, livros,
periddicos e multimeios deve ser norteada por uma politica cujos objetivos da
instituicdo e da comunidade académica sejam balizadores.

Outro aspecto a ser considerado devido a sua importancia para o
desenvolvimento de colecoes é a imparcialidade no processo de selecédo e
aquisicio de materiais. E um aspecto que se refere & postura ética do
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profissional bibliotecario ao garantir que os materiais adquiridos estejam
alinhados aos objetivos do acervo e da instituicdo e ndo aos valores pessoais
do bibliotecario.

Como destaca Figueiredo (1986, p.39) ao mencionar 0s principios
norteadores do processo de desenvolvimento de colegdes: “mantenha
imparcialidade na selecdo; nao favoreca interesses ou opinides particulares;

em assuntos controversos ou sectarios”.

2 JUSTIFICATIVA

A Politica de Desenvolvimento de Colecdes do Sistema de Bibliotecas
do IFSP justifica-se na medida em que permite uma perspectiva sistémica para
0 processo de desenvolvimento de colecdo ao esclarecer a importancia de
todas as etapas que compdem o processo, bem como estabelece parametros
norteadores para a composi¢cao do acervo em conformidade com os interesses
de seus usuarios e a missao do IFSP.

Por meio da politica € possivel focar nos interesses e necessidades dos
usuarios em consonancia com os objetivos e metas das bibliotecas, facilitando
0 processo de tomada de decisdo ao mapear todas as etapas e critérios que
envolvem o desenvolvimento de colec¢des, permitindo assim que o0 processo
possa ser realizado pelo bibliotecario de forma racional quanto a alocacéao de
recursos e ao atendimento dos objetivos da colecao (VERGUEIRO, 1989).

A partir da politica de desenvolvimento de colec¢des critérios de selegao
sdo estabelecidos para auxiliar a aquisicdo, avaliagdo e descarte do material,
permitindo que a colecao cresca quantitativamente e qualitativamente de forma
equilibrada e coerente, de acordo com o orcamento e sem desperdicio de
gastos publicos da Uniao.

A politica de Desenvolvimento de Colecdes apresenta ainda um papel
fundamental para a administracdo das bibliotecas, o qual se configura na
transparéncia da filosofia do trabalho do bibliotecario, no que se refere a
selecdo e a aquisicdo de materiais. Conforme Vergueiro (1989), trata-se de
tornar publico qual o relacionamento do bibliotecario com planejamento da
colecao e os objetivos da instituicao.



3 OBJETIVOS

3.1 Objetivo geral

Direcionar de maneira coerente o desenvolvimento das coleces das
bibliotecas do IFSP atrelando esse processo aos objetivos do Instituto Federal
de Sao Paulo.

3.1.1 Objetivos especificos

a) Normalizar o processo de selecao e aquisicao de material bibliografico;

b) Orientar e direcionar o processo de sele¢do, em relacdo a quantidade e
qualidade, de acordo com as caracteristicas de cada curso oferecido pela
instituicao;

c) Atualizar permanentemente o acervo, permitindo o crescimento racional
e equilibrado do mesmo nas areas de atuacao da instituicao;

d) Atender a demanda informacional da comunidade académica;

e) Tracar diretrizes para o descarte de material;

f) Nortear os procedimentos de avalicdo de coleces.

4 ESTUDO DE COMUNIDADE

O estudo de comunidade da biblioteca tem como objetivo conhecer as
necessidades dos usuarios da biblioteca, dos nao-usuarios, e dos usuarios
potenciais a fim de proporcionar a adequacao do acervo as reais necessidades
informacionais dos mesmos. Isso porque ha o risco dos bibliotecarios se
atentarem apenas para as necessidades dos usuarios reais, ou seja, aqueles
que ja frequentam a biblioteca. Vergueiro (1989) chama atencao para o papel
essencialmente democratico das bibliotecas, a qual deve atender as
necessidades de todos os membros de sua comunidade.

O estudo de comunidade deve ser uma atividade continua devido ao
perfil dindmico dos usuarios da biblioteca, bem como deve buscar identificar os
seguintes aspectos:



O perfil socioeconémico da comunidade escolar;

Os materiais de informacgao utilizados pela comunidade escolar;
Delineamento de aspectos do comportamento dos usuarios da
biblioteca com relacdo a informacao (preferéncia de formato,
dificuldade de acesso, multiplos aspectos culturais, educacionais);

As necessidades informacionais dos usuarios.

Para tanto, faz-se necessaria a utilizacao de instrumentos metodolégicos

a fim de investigar e identificar as caracteristicas, interesses e necessidades da

comunidade

académica, como por exemplo, o uso de questionario eletrdnico

que auxilia na tabulagao e manipulagao dos dados.

A aplicacdo periddica de tal questionario deve embasar as tomadas de

decisdo no q

ue se refere a todo o processo de desenvolvimento de colegbes

para que 0 acervo apresente relagcdo direta com a comunidade usuaria do

IFSP, a qual pretende servir.

5 FORMAGCAO DE ACERVO

O acervo devera ser constituido de acordo com o0S recursos

orcamentarios contemplando os diversos tipos de materiais, nos diferentes

formatos:
a) Livros;
b) Obras

de referéncia: dicionarios linguisticos, bibliograficos e

especializados e enciclopédias;

c) Period
d) Multim

icos: jornais, revistas especializadas e gerais;
eios: DVD, CD-ROM, efc;

e) Producao intelectual da instituicao;

f)  Recurso digitais: e-books, bases de dados.

Os materiais que irdao compor o acervo devem apoiar as atividades de

ensino, pesquisa e extensao dos campi, respaldados pelos programas das

disciplinas e

programas de pesquisa e extensdo. E necessario também que o

acervo possua obras de referéncia em areas e assuntos especificos dos cursos

de cada campus.
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O acervo tem como objetivo atender a toda demanda interna do Instituto
(alunos, professores e técnicos-administrativos) e publico externo, fornecendo
apoio ao desenvolvimento das atividades académicas e dando prioridade ao
atendimento das necessidades informacionais dos alunos da instituigcdo.

6 RESPONSABILIDADE PELA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE
COLECOES

A responsabilidade acerca da aplicacdo da politica sera dos
bibliotecarios-documentalistas dos campi do IFSP, sendo que uma comissao
consultiva sera formada a fim de assessorar todo o processo de selecao e
aquisicdo de acervo. A comissao consultiva tem como func&o auxiliar os
bibliotecarios na decisdo quanto ao processo de selecdo e aquisicdo de
materiais, sendo que ela deve ser formada pelos bibliotecarios de cada campus
e coordenadores das areas de especificidades de cada campus do Instituto,
sendo designada por portaria pelo diretor geral de cada campus.

Os procedimentos relativos a selecdo serdo homogeneizados para
garantir a qualidade em todo o processo de desenvolvimento das cole¢des das
bibliotecas do IFSP.

Serao respeitadas as especificidades de cada Biblioteca, no que
concerne as atividades voltadas para as areas de conhecimento em que atuam

e as caracteristicas dos campi, em que estao inseridas.

7 CRITERIOS PARA SELECAO

O processo de selecdo dos materiais para a aquisi¢éo € influenciado por
quatro grandes fatores, a saber: 0 assunto, 0s usuarios, 0 documento e 0 preco
(VERGUEIRO, 1995), ou seja, todo o processo de selecdo engloba tais
aspectos a fim realizar um processo que incorpore questbes pertinentes as
rotinas das bibliotecas. Assim, os critérios de selecdo elencados devem,
necessariamente, refletir a tais elementos. Dessa forma, considera-se como

critérios de selecao, os descritos abaixo:
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a. Autoridade: Qualidade do material a partir da respeitabilidade
dos autores, editores, tradutores.

b. Atualidade do conteudo: Adequacédo do conteldo abordado no
material aos assuntos vigentes nas respectivas areas de
conhecimento.

c. Cobertura: Deve-se verificar se a obra possui o nivel de
vocabulario e conhecimento compativel ao conhecimento técnico
dos usuarios do IFSP;

d. Precisao: Exatidao e rigor nos assuntos abordados;

e. Imparcialidade: Os assuntos devem ser apresentados de forma
justa, sem a existéncia de preconceitos;

f. Custo: O custo da aquisicdo do material estda de acordo com a
verba disponivel para a Biblioteca;

g. Idioma: o bibliotecario responsavel deve ter conhecimento,
através do estudo de comunidade, qual lingua é acessivel e
compreensivel aos usuarios

h. Relevancia/interesse: Através do estudo de comunidade, o
bibliotecario deve julgar qual a utilidade do titulo para o campus e
também deve considerar as cole¢cbes que ja existem na
biblioteca;

i. Durabilidade: Obsolescéncia do formato;

j. Acesso: Compatibilidade dos recursos aos dispositivos
eletrénicos da biblioteca;

k. Suporte: O bibliotecario deve observar o tipo de suporte do

material e a viabilidade do mesmo.

7.1 Critérios de Selecao para livros

Os livros devem ser selecionados mediante os seguintes critérios, em

ordem de prioridade:

1. Autoridade;
2. Atualidade do conteudo;
3. Cobertura;
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4. Precisao;
5. Imparcialidade;
6. Custo;

7.2 Critérios de selecao para periodicos

Os perioddicos devem ser selecionados mediante os seguintes critérios,
em ordem de prioridade:

1. Atualidade do conteudo;
2. Autoridade;

3. Precisao;

4. Custo;

5. Idioma;

Os periddicos cientificos estdo entre as exigéncias de composicao de
acervo das bibliotecas na avaliagdo dos cursos superiores pelo MEC, sendo
sua importancia prevista no Instrumento de Avalicdo de Cursos de Graduacao
Presencial e a Distancia (MINISTERIO DA EDUCACAO, 2012). E necessaria a
selecao de periddicos correntes e indexados.

Periédicos que nao apresentam Qualis poderédo ser incluidos no acervo
desde que apresentem conteldos relevantes e de interesse aos usuarios.

A biblioteca deve selecionar jornais com abrangéncia municipal, estadual

e nacional atendendo os seguintes critérios de selecao:

1. Confiabilidade;
2. Imparcialidade;
3. Cobertura do conteudo.

7.3 Critérios para selecao de obras de referéncia

As obras de referéncia devem ser selecionadas mediante os seguintes
critérios, em ordem de prioridade:
1. Autoridade;
2. Relevancia/interesse;
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3. Atualidade do conteudo;
4. Precisao.

7.4 Critérios para a selecao de Multimeios

Para a selecdo de material audiovisual, fica estabelecido que deveréo
ser respeitados 0s seguintes critérios de selegao:

1. Qualidade do material;
2. Confiabilidade;

3. Adequacao ao usuario;
4. Imparcialidade;

6. Custo;

7. Durabilidade.

7.5 Producao Intelectual

A producéo intelectual serd incorporada ao repositério Digital IFSP, o
qual encontra-se em prospecc¢ao. Esse contara com uma politica especifica, a
qual devera ser elaborada por representantes do corpo docente e dos
bibliotecarios dos campi do IFSP.

7.6 Recursos Digitais

Os recursos digitais sao elementos fundamentais para o
desenvolvimento das bibliotecas do instituto, pois sdo uma inovacao do formato
“livro” que propicia varias vantagens para os usuarios e para a instituicao, tais
como: reunidao de varios recursos em um documento; facilidade no acesso;
possibilidade de acessibilidade para os deficientes; reducdo dos gastos
orcamentarios; e auxilio no gerenciamento dos espacos fisicos limitados
destinados para a formagao do acervo.

Corroborando com a ideia, Rosseto (2008, p.102) afirma que
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A mudanca radical sofrida pelo livro naquele momento [criacdo
da impressa por Gutemberg] é da mesma magnitude quando
se aplicam as tecnologias de informagdo e comunicagdao na
produgédo e divulgagédo do livro a partir dos ultimos anos do
século XX.

Assim, os recursos digitais sdo de suma importancia para o IFSP como
instituicdo com foco em inovagcdo e tecnologia. Dessa forma, tais recursos

digitais serao selecionados de acordo com os seguintes critérios:

1. Autoridade;

2. Atualidade do conteudo;
3. Cobertura;

4. Precisao;

3. Imparcialidade;

6. Custo;

7.Acesso;

8. Suporte;

Conforme ja mencionado, o processo de selecdo deve ainda considerar
o interesse dos usuarios da comunidade académica, haja vista a importancia
dos mesmos para as bibliotecas no que se refere ao papel elementar dos
usuarios para funcionalidade das bibliotecas. Ressaltando, a importancia da
postura ética e impessoal do profissional ao longo do processo.

8 MATERIAL DE APOIO PARA A SELECAO

Para que a selecdo possa ser feita adequadamente os bibliotecarios
necessitam de materiais de apoio com conhecimentos minimos acerca dos
materiais a serem adquiridos. Ha fontes de informacdo que atuam como
recurso para os bibliotecarios no momento de selegéo dos itens, a saber:

e Materiais distribuidos por editores, distribuidores e livrarias (catalogos e
listagens);
e Bibliografias gerais e especializadas;
e Catalogos, listas de novas aquisi¢cdes e boletins bibliograficos de outras
bibliotecas;
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e Visitas a livrarias, exposi¢des literarias, feiras de livros e eventos
similares;

¢ Resenhas em jornais, revistas, sites ou blogs especializados;

e Sugestdes de usuarios (docente, discentes e técnico-administrativos).
Tais sugestdes serdo recebidas por meio da opgdo de sugestdo
disponivel no catdlogo online Pergamum, ou por meio de formulério

impresso, conforme o Apéndice A.

Considerando a importancia da transparéncia no processo de selegcéao e
do trabalho do bibliotecario, a documentacao referente a selecdo dos materiais
deve ser arquivada pelo periodo de cinco anos.

Para garantir o sucesso e qualidade do processo de selecao do acervo,
o corpo docente e biblioteca devem trabalhar em sintonia. Recomenda-se,
considerar os seguintes aspectos:

e Comunicacao entre bibliotecarios e coordenadores de cursos acerca das
possiveis atualizagdes dos projetos pedagdgicos dos cursos;

e Priorizacdo dos acervos dos cursos em implantacdo e/ou em fase de
reconhecimento;

e Atencdo as areas de pesquisa cientifica em desenvolvimento no

campus.

9 AQUISICAO

A etapa de aquisicdo, dentro do processo de desenvolvimento de
colecdes, é exclusivamente administrativa. Isso porque ela tem a funcao de
encontrar e assegurar a posse para a biblioteca dos itens definidos na fase de
selecdo. Seu foco principal € possibilitar acesso rapido ao material desejado,
valendo-se no menor custo possivel para isso (VERGUEIRO, 1987).

O processo de aquisicao acontece no estabelecimento de uma parceria
entre a biblioteca e a Geréncia Administrativa.

E importante destacar que o quantitativo de aquisicdo dos materiais
previstos nas bibliografias basicas e complementares dos cursos de graduagao
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do IFSP devem estar de acordo com o Instrumento de Avaliacao Presencial e a
Distancia disponibilizado pelo MEC'.

Dentre as modalidades de aquisicao possiveis no ambito das bibliotecas
do IFSP tém-se a compra, a doacdo e a permuta, as quais serao tratadas a

sequir.

9.1 Compra

De acordo com a Constituicdo Federal, art.37, inciso XXI, e o art.2° da
Lei n.°8.666/93, que institui normas para licitagbes e contratos da
Administracao Publica e da outras providéncias, para a contratacao de servigos
ou aquisicao? de bens para a Administragao Publica, o procedimento oficial € a
realizagéo de licitacao.

Como o IFSP se enquadra nesse perfil, por ser uma autarquia publica
federal, toda e qualquer forma de compra de materiais para o acervo da
biblioteca deve ser feita por essa modalidade, a ndo ser nos casos em que nao
se faz licitagcdo (Art.17, Lei n®8.666/93), ou em que a licitagcdo € dispensavel
(Art.24, Lei n°8.666/93), ou ainda quanto a licitagdo é inexigivel (Art.25, Lei
n°8.666/93).

Sendo assim, dentre as formas compra de materiais ou contratacao de
servicos tem-se 0 pregao eletrbnico, a cotacao eletrdnica, a inexigibilidade de

licitacdo e o Sistema de Registro de Preco.

9.1.1 Pregao Eletronico (Processo Licitatério)

De acordo com o Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo
(2006), o pregéao eletrénico é uma modalidade de licitagdo para aquisi¢cédo de
bens e servicos comuns, no qual os padrées de qualidade e desempenho
possam ser claramente definidos por edital mediante especificagées usuais no

mercado.

1 Em 2015, ano da publicagdo da Politica de Desenvolvimento de Cole¢8es das Bibliotecas do IFSP, o
ultimo instrumento disponibilizado era o da edicdo de 2012. E necessario o acompanhamento continuo
das possiveis atualizacdes do mesmo.

2 Aquisicdo nos termos da Lei pode ser entendida como compra.
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A Lei que institui tal modalidade de licitacdo € a n® 10.520, de 17 de julho
de 2002. O Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, regulamenta e torna
obrigat6rio que o pregao seja realizado de forma eletrbnica, a ndo ser em
situacdes que a inviabilidade do processo possa ser justificada por autoridade
competente (MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO,
20147?).

A principal caracteristica dessa modalidade é a celeridade nos
processos licitatorios, fato que possibilta a redugdo de custos para
Administracao Publica. Além disso, o pregao eletrénico tem se consolidado
como a principal forma de contratacdo do Governo Federal (MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, 20147?).

9.1.2 Cotacao Eletronica (Dispensa de Licitacao)

A aquisicdo de materiais de consumo ou permanente que estiverem de
acordo com o Art. 24, Il, da Lei n°8.666/93, ou seja, a aquisicdo em que a
licitacdo € dispensavel, deve ser efetuada, de preferéncia, por Cotacao
Eletrénica, conforme se observa no paragrafo 2°, Art. 4 do Decreto n.°
5.450/05, regulamentado pela Portaria MPOG n.2306/ 01 (IFSP, 2014).

Para efetuar tal tipo de contratacéo, de acordo com o IFSP (2014), deve-
se observar o valor previsto na Portaria do IFSP n.? 1.003/ 14, que refere-se
aos procedimentos de descentralizagdo, o qual limita-se a R$ 8.000,00 no
exercicio (ano) por natureza de despesas, a saber: material de consumo,
servigo e material permanente. Além disso, deve-se evitar o fracionamento da

aquisicao/ contratacao de servicos com o objetivo de se dispensar a licitagéo.

9.1.3 Inexigibilidade

A Inexigibilidade de licitagdo é a modalidade de compra ou contratacao
de servicos em que tem-se o fornecimento do bem ou servico por um
fornecedor Unico e exclusivo.

Para que tal modalidade de compra ocorra é necessario comprovar a
situacao de fornecedor Unico e exclusivo, bem como que a escolha do objeto
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se deu por razdes técnicas, e que somente ele atendera as necessidades da

instituicao.

9.1.4 Sistema de Registro de Preco (SRP)

Entende-se como Sistema de Registro de Precos (SRP) o conjunto de
procedimento para se registrar formalmente precgos relativos a prestacédo de
servicos ou aquisicio de bens visando contratacbes futuras
(CONTROLADORIA GERAL DA UNIAO, 2014).

E importante destacar que o SRP ndo é uma nova modalidade de
licitacdo. A forma de licitar é a tradicional, na modalidade de pregéo eletrénico.
A diferenca estd na contratagdo ou aquisicdo, uma vez que elas podem
acontecer de imediato ou posteriormente, desde que nao ultrapasse a validade
da ata, que é de um ano (COMPRASNET, 20147).

Como normativos que regulamentam o SRP, tém-se a Lei n® 8.666/1993,
a qual estabeleceu em seu art. 15, inciso Il, que as compras, sempre que
possivel, devem ser efetuadas por meio de SRP. No ambito federal, o assunto
é tratado no Decreto n® 7.892/ 2013, o qual regulamenta o Sistema de Registro
de Precos previsto no art. 15 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e revoga
os decretos n° 3.931/2001 e o n°® 4.342/2002 (CONTROLADORIA GERAL DA
UNIAO, 2014).

De acordo com o Decreto n? 7.892/ 2013, Art. 39, incisos de | a IV, o

SRP pode ser adotado nas seguintes hipéteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigco, houver
necessidade de contratagdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previséo de
entregas parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicao de bens ou a contratagédo de
servicos para atendimento a mais de um érgédo ou entidade, ou a
programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracao
(BRASIL, 2013, nado paginado).
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Segundo o portal Compras Net (20137, ndo paginado), a vantagem da
SRP é a

reducdo de gastos, uma vez que anteriormente para um mesmo
objeto cada érgao realizaria a sua propria licitagdo e atualmente, com
a regulamentacao do SRP, tal contratacdo ou aquisicdo para o0s
diversos 6rgaos pode ser realizada por meio de uma Unica licitagao,
visto que 0s precos registrados na Ata tém validade de 1 ano, assim
sendo a contratacdo de servigos ou aquisicao de bens para os érgaos
integrantes do SRP — gerenciador ou participantes pode ser feita de
imediato, bastando para isso que 0s precos registrados permanegcam
dentro da faixa praticada pelo mercado.

9.2 Doacao

Os critérios para a selecdo de doagbes devem ser rigorosamente 0s
mesmo dos empregados para a selecao de materiais a serem adquiridos por
compra (VERGUEIRO, 1989). Isso leva a considerar que as bibliotecas do
IFSP ndo devem aceitar doagdes de materiais que elas ndo adquirissem se

pudessem comprar.

Vale ressaltar que nao serdao incorporados no acervo materiais
danificados ou em mau estado de conservacao, copias reprograficas, volumes
avulsos de dada cole¢des, ou materiais religiosos, pornograficos ou que incitem

a violéncia.

Os materiais recebidos por doacdo poderdo ser oriundos de pessoa
fisica ou juridica. A apresentacdo e entrega dos itens a serem doados devem
ser realizadas, exclusivamente, nas bibliotecas das unidades e entregues aos

servidores do setor.

As bibliotecas do IFSP poderdo decidir em receber ou ndo os materiais
disponibilizados. Optando pelo recebimento, elas terdo autonomia para
incorporar, repassar ou descartar o material doado.

Para o recebimento dos materiais, a biblioteca devera solicitar ao doador
o preenchimento do termo de doagao (Apéndice B), anexando a ela a lista de
materiais recebidos por doacéo.

O processamento técnico e incorporagdo no acervo dos itens recebidos
por doacado serdo realizados segundo os tramites normais dos demais itens da
biblioteca, ou seja, de acordo com as necessidades dos usuarios e
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disponibilidade da equipe técnica. Para a incorporacdo do item como bem
permanente da instituicio sera necessario que o bibliotecario solicite a
Coordenadoria de Patriménio do campus que providencie os numeros de

patriménio para os itens recebidos por doacéo.

9.3 Permuta

A permuta consiste num processo em que instituicbes parceiras trocam
entre si materiais, sendo na maioria das vezes livros ou periddicos. Esses
materiais podem ser os publicados pela prépria instituicdo ou materiais que
tenham sido adquiridos por compra ou doagao que nao atendem ou deixaram
de atender as demandas dos usuarios.

Essa modalidade de aquisicao sera realizada por meio de envio de lista
de materiais disponiveis, semestralmente, para as instituicbes parceiras.
Considera-se como instituicbes parceiras os campi do IFSP, os campi dos
Institutos Federais de outros estados, e as instituicdes de ensino com atuacgéo
semelhante a do IFSP. A lista a ser enviada para as instituicbes deve
apresentar a referéncia dos itens a serem disponibilizados e quantidade de

exemplares existentes.

10 DESBASTAMENTO

O desbastamento é uma etapa do processo de desenvolvimento de
colegdes que permite correcdes na formagdo do acervo. Esse processo deve
estar alinhado com o processo de avaliagcao e ocorrer de forma periddica.

As atividades que compdem o desbastamento s&o:

— Remanejamento, que € a realocacdo de materiais no espaco da
biblioteca a fim destacar os mesmos, quando a procura é
bastante intensa para facilitar o acesso ou promover materiais

que nao apresentam registro de uso;
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— Restauro, trata-se da suspensdao das obras danificadas de
circulagdo por um prazo determinado, para restauro com a

finalidade de recuperar sua integridade fisica.

— Descarte, a retirada definitiva da obra do acervo, quando o
material foi avaliado de acordo com os critérios estabelecidos na
politica e concluiu-se que o material ndo contribui mais com o

acervo.

10.1 Critérios para Descarte

O descarte se faz necessario nas bibliotecas do IFSP para auxiliar na
otimizacdo do espacgo, dos recursos fisicos para a manutencdo e para o
desfazimento de materiais informacionais cuja vida util se esgotou. Vergueiro
(1989, p.75) alerta que a tomada de decisdo no que se refere ao descarte é um
“verdadeiro drama psicoldgico que muitas vezes impede o profissional de tomar
a decisao correta, ou seja, retirar da colecao, definitivamente, aqueles materiais
que ndo possuem justificativa alguma para nela permanecerem”.

O descarte deve ser feito de acordo com critérios a seguir:

— Obsolescéncia do contetudo: contelido defasado;

— Estatistica de circulacao: cinco anos sem empréstimos e consulta;

— Condicoes fisicas: mau estado de conservagdo; contaminagédo por
fungos; falta de paginas/folhas, etc.;

— Duplicatas: numero de exemplares ndo condizentes com a demanda;

— Inadequacao: conteddos ndo estdo em harmonia com os objetivos da
Instituigdo.

— Multimeios: falta de condicbes propicias de uso: danificados, ou
obsoletos (sem condi¢des de funcionamento).

Assim, apdés a andlise das obras pautada nos critérios
supramencionados, o descarte deve ser efetuado a fim de permitir que a

colecao se mantenha dinamica.
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O desfazimento de materiais patrimoniados deve estar de acordo com o
Decreto 99658/90, que regulamenta, no ambito da Administragdo Publica
Federal, o reaproveitamento, a movimentagao, a alienagéo e outras formas

de desfazimento de material.

11 AVALIACAO DE COLECOES

O processo de avaliacao é fundamental para a harmonia da cole¢éo. Tal
etapa nao pode ser negligenciada pelos bibliotecarios devido a sua
importancia. A avaliagdo do acervo deve diagnosticar se todo o processo de
desenvolvimento de cole¢des esta ocorrendo da maneira prevista.

Desta forma, os bibliotecarios devem realizar anualmente a avaliacao da
colecao das bibliotecas do IFSP a fim de auxiliar na tomada de decisées no
que se refere ao remanejamento de itens, desbastamento, obsolescéncia dos
conteudos, itens para restauro e descarte.

Ha duas abordagens que devem ser utilizadas no processo de avaliacao
da colecdo concomitantemente, a saber: a abordagem qualitativa e a
quantitativa. Os resultados obtidos devem ser comparados e analisados,
permitindo, assim, o alcance dos objetivos da colecao.

A metodologia qualitativa deve ser realizada por meio da avaliagdo do
acervo pelo corpo docente especialista do assunto. O bibliotecario deve
solicitar a manifestacdo dos professores de cada area acerca da situacédo da
colecdo, no que se refere a atualidade, cobertura de assuntos e pontos fracos.
Recomenda-se que a avaliagédo seja realizada por mais de um profissional para
gue se mantenha uma perspectiva imparcial.

A metodologia quantitativa deve ser realizada mediante a obtengéo de
dados estatisticos:

— Tamanho do acervo, ou seja, distribuicado percentual de materiais
existentes em cada area do conhecimento e comparados com 0s
cursos oferecidos e pesquisas em desenvolvimento. Tal analise
demonstrara as areas que encontram-se desprovidas de materiais

informacionais;
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— Uso da informacéo: estatisticas de empréstimos e consultas dos
materiais, as quais permitirdo a determinacao dos titulos que
requerem duplicacdes devido a preferéncia de uso e daqueles,

cuja duplicacao é desnecessaria.

A combinacdo das metodologias supramencionadas permite a
elaboracao de relacbes entre os materiais mais utilizados, os assuntos mais
buscados, o crescimento do acervo, o grau de obsolescéncia e qualidade do
acervo. Tais aspectos sdo necessarios para o julgamento da adequagédo do
acervo com as necessidades dos usuarios, ou seja, irdo nortear a tomada de
decisdo no que se refere a subutilizagcdo dos recursos bibliograficos em alguma

area do conhecimento.
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Presidéncia da Republica

Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N 10.753, DE 30 DE OUTUBRO DE 2003.

Texto compilado
Institui a Politica Nacional do Livro

Mensagem de veto

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO |
DA POLITICA NACIONAL DO LIVRO

DIRETRIZES GERAIS

Art. 12 Esta Lei institui a Politica Nacional do Livro, mediante as seguintes diretrizes:
| - assegurar ao cidadao o pleno exercicio do direito de acesso e uso do livro;

Il - o livro € o meio principal e insubstituivel da difusdo da cultura e transmissao do conhecimento, do fomento a
pesquisa social e cientifica, da conservagédo do patrimbnio nacional, da transformagado e aperfeicoamento social e da
melhoria da qualidade de vida;

Il - fomentar e apoiar a produgéo, a edicdo, a difusdo, a distribuicdo e a comercializagdo do livro;

IV - estimular a produgéo intelectual dos escritores e autores brasileiros, tanto de obras cientificas como culturais;
V - promover e incentivar o habito da leitura;

VI - propiciar os meios para fazer do Brasil um grande centro editorial,

VII - competir no mercado internacional de livros, ampliando a exportagao de livros nacionais;

VIII - apoiar a livre circulagao do livro no Pais;

IX - capacitar a populagédo para o uso do livro como fator fundamental para seu progresso econémico, politico,
social e promover a justa distribuicao do saber e da renda;

X - instalar e ampliar no Pais livrarias, bibliotecas e pontos de venda de livro;

XI - propiciar aos autores, editores, distribuidores e livreiros as condigbes necessarias ao cumprimento do disposto
nesta Lei;

XII - assegurar as pessoas com deficiéncia visual o acesso a leitura.
CAPITULO Il

DO LIVRO

Art. 22 Considera-se livro, para efeitos desta Lei, a publicacdo de textos escritos em fichas ou folhas, n&o periddica,
grampeada, colada ou costurada, em volume cartonado, encadernado ou em brochura, em capas avulsas, em qualquer
formato e acabamento.

Paragrafo unico. Sdo equiparados a livro:

| - fasciculos, publicagdes de qualquer natureza que representem parte de livro;

Il - materiais avulsos relacionados com o livro, impressos em papel ou em material similar;

Il - roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou de obras didaticas;
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IV - albuns para colorir, pintar, recortar ou armar;
V - atlas geograficos, histéricos, anatdmicos, mapas e cartogramas;

VI - textos derivados de livro ou originais, produzidos por editores, mediante contrato de edigéo celebrado com o
autor, com a utilizacdo de qualquer suporte;

VIl - livros em meio digital, magnético e 6tico, para uso exclusivo de pessoas com deficiéncia visual;

VIII - livros impressos no Sistema Braille.

Art. 32 E livro brasileiro o publicado por editora sediada no Brasil, em qualquer idioma, bem como o impresso ou
fixado em qualquer suporte no exterior por editor sediado no Brasil.

9’ . H ' H H 1 A-l‘--

Art. 42 E permitida a entrada no Pais de livros em lingua estrangeira ou portuguesa, imunes de impostos nos termos
do art. 150, inciso VI, alinea d, da Constituicdo, e, nos termos do regulamento, de tarifas alfandegarias prévias, sem
prejuizo dos controles aduaneiros e de suas taxas. _(Redagéo dada pela Lei n® 10.833, de 29.12.2003)

CAPITULO IlI

DA EDITORACAO, DISTRIBUICAO E COMERCIALIZAGAO DO LIVRO

Art. 52 Para efeitos desta Lei, é considerado:
| - autor: a pessoa fisica criadora de livros;

Il - editor: a pessoa fisica ou juridica que adquire o direito de reprodugéo de livros, dando a eles tratamento
adequado a leitura;

Il - distribuidor: a pessoa juridica que opera no ramo de compra e venda de livros por atacado;

IV - livreiro: a pessoa juridica ou representante comercial autbnomo que se dedica a venda de livros.

Art. 62 Na editorag&o do livro, & obrigatoria a adog&o do Numero Internacional Padronizado, bem como a ficha de
catalogagao para publicagéo.

Paragrafo unico. O numero referido no caput deste artigo constara da quarta capa do livro impresso.

Art. 72 O Poder Executivo estabelecera formas de financiamento para as editoras e para o sistema de distribuigéo
de livro, por meio de criagao de linhas de crédito especificas.

Paragrafo unico. Cabe, ainda, ao Poder Executivo implementar programas anuais para manutengao e atualizagao
do acervo de bibliotecas publicas, universitarias e escolares, incluidas obras em Sistema Braille.

Art. 82 As pessoas juridicas que exercam as atividades descritas nos incisos Il a IV do art. 52 poderdo constituir
provisdo para perda de estoques, calculada no ultimo dia de cada periodo de apuragdo do imposto de renda e da
contribuigdo social sobre o lucro liquido, correspondente a 1/3 (um tergo) do valor do estoque existente naquela data, na
forma que dispuser o regulamento, inclusive em relagéo ao tratamento contabil e fiscal a ser dispensado as reversées
dessa provisao. (Redacgao dada pela Lei n® 10.833, de 29.12.2003)
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Art. 92 A proviséo referida no art. 82 sera dedutivel para fins de determinagdo do lucro real e da base de calculo da
(Redacgao dada pela Lei n® 10.833, de 29.12.2003)

contribuigdo social sobre o lucro liquido.

Art. 10. (VETADO)
Art. 11. Os contratos firmados entre autores e editores de livros para cessao de direitos autorais para publicagéo

deverao ser cadastrados na Fundacgao Biblioteca Nacional, no Escritério de Direitos Autorais.

Art. 12. E facultado ao Poder Executivo a fixagdo de normas para o atendimento ao disposto nos incisos VIl e VIII

do art. 22 desta Lei.
CAPITULO IV

DA DIFUSAO DO LIVRO

Art. 13. Cabe ao Poder Executivo criar e executar projetos de acesso ao livro e incentivo a leitura, ampliar os ja
existentes e implementar, isoladamente ou em parcerias publicas ou privadas, as seguintes agdes em ambito nacional:

| - criar parcerias, publicas ou privadas, para o desenvolvimento de programas de incentivo a leitura, com a
participacéo de entidades publicas e privadas;

Il - estimular a criacdo e execugado de projetos voltados para o estimulo e a consolidacédo do habito de leitura,

mediante:
a) revisao e ampliagao do processo de alfabetizagao e leitura de textos de literatura nas escolas;

b) introdugao da hora de leitura diaria nas escolas;
c) exigéncia pelos sistemas de ensino, para efeito de autorizagdo de escolas, de acervo minimo de livros para as

bibliotecas escolares;
Il - instituir programas, em bases regulares, para a exportagéo e venda de livros brasileiros em feiras e eventos

internacionais;
IV - estabelecer tarifa postal preferencial, reduzida, para o livro brasileiro;
V - criar cursos de capacitacao do trabalho editorial, grafico e livreiro em todo o territrio nacional.
VI - instituir concursos regionais em todo o territorio nacional, visando a descobrir € a incentivar novos autores.

(Incluido pela Lei n® 13.905, de 2019)

Art. 14. E o Poder Executivo autorizado a promover o desenvolvimento de programas de ampliacdo do nimero de
livrarias e pontos de venda no Pais, podendo ser ouvidas as Administragdes Estaduais e Municipais competentes.

Art. 15. (VETADO)
CAPITULO V

DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios consignaréo, em seus respectivos orgamentos,
verbas as bibliotecas para sua manutengao e aquisigao de livros.

Art. 17. A insergao de rubrica orgamentaria pelo Poder Executivo para financiamento da modernizagao e expansao
do sistema bibliotecario e de programas de incentivo a leitura sera feita por meio do Fundo Nacional de Cultura.

Art. 18. Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o livro ndo é considerado
material permanente.

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Brasilia, 30 de outubro de 2003; 1822 da Independéncia e 1152 da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Marcio Thomaz Bastos

Antonio Palocci Filho
Cristovam Ricardo Cavalcanti Buarque
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MINISTERIO DA EDUCAGAD
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SA0 PAULO

PORTARIA N2 1612 DE 07 DE MAIO DE 2019

Revogar parcialmente & Forfaria N 1,273,
ge 20 de abrl de 2016 e aprovar a8
atuvafizacdn oo Regulfamento de Uso das
Bibiatecas do iF5F.

O REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicBes IegaISJ
conferidas pela Portaria n® 1597 de 06 de maio de 2019,

RESOLVE:

Art, 12 - REVOGAR parcialmente a Portaria N2 1.279, de 20 de abril de
2016, '

Art. 2.2 - APROVAR a atualizacdo do Regulamento de Uso das
Bibliotecas do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao
Paulo.

Dé ciéncla.
Publique-se. |

ALDEMIR VE RSANI DE Souza CaLLou
REITOR EM EXERCICIO



REGULAMENTO DE USO DAS BIBLIOTECAS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAOQ PAULO (IFSP)

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1 As Bibliotecas do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de 580 Paulo (IFSP) tém, por
finalidade, apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensfo desenvolvidas pela instituigho, proporcionando
ao corpo discente, aos servidores ¢ & comunidade externa o acesso & informagio e aos recursos informacionais.

Art, 2° O presente regulamento visa disciplinar os procedimentos de uso e funcionamento das Bibliotecas do
IFSP.

Art. 3" Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios da comunidade interna ¢ externa das Bibliotecas
do [FSP.

§ 1° Entende-se por comunidade interna:

I. discentes matriculados em cursos de ensino bdsico, graduagio, pos-graduagio e cursos de formagio
continuada';

II.  servidores do quadro cfetivo, substitutos, tempordrios ou lotados em outros Orgios, mas que exercem
atividades no [FSP.

§ 2" Entende-se, por comunidade externa, as pessoas que ndo possuem \-'Jm:ulu académico ou trabalhista com
o IFSP e que nfio se enguadram nas categorias acima.

CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO

Art. 4" A definigdo e a divulgacdo do hordrid de funcionamento da Biblioteca de cada cdmpus do [FSP serio
de responsabilidade da coordenadoria 4 qual a Biblioteca estd vinculada, juntamente com a Diretoria Adjunta
de Ensino, considerando, para tanto, a realidade e demanda do ciimpus,

§ 1" A Biblioteca podera ter o seu hordrio de atendimento suspenso ou alterado, momentancamente ou em
serlodos pré-definidos, para a execugio de atividades especiais.

§ 2° Alguns servigos e atividades podero sofrer interrupgdes por questdes técnicas, tais como: queda de
energia, problemas com equipamentos, interrupgo nos servigos de comunicagdo ¢ outras que prejudiquem as
suas execucdes de forma plena e satisfatoria.

§ 3" A Coordenadoria de Bibliotecas e o bibliotécario responsivel, na susénecia desta, determinard os
procedimentos gue serdo adotados em periodos de recesso ¢ mediante as interrupgdies téenicas supraciladas,

Art. 5" Para fins estatisticos e de planejamento, fica a entério da Biblioteca cadastrar seus usudrios externos

e elaborar outros instrumentos que avaliem o uso dos servigos oferecidos aos usuarios.
s ]

CAPITULO 111
DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 6" As Bibliotecas do [FSP oferecem os seguintes servigos:

! Cursos com dun;u;m:- minima de rés meses (FIC, PROMATEC, Cursinho Pré-vestibular entre uum:%

ul



[. consulta local ao acervo;
II. empréstiimo domiciliar;
Hl. levantamento bibliogrifico;
I¥. acesso as bases de dados dﬂs diversas arcas do cnnhmlm:nm por meio do Portal de Periddicos da
CAPES;
V. acesso g Colegio de normas da Associagio Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e da Associagio
Mercosul de Normalizagdo (AMN);
V1. orentagfo para normalizacio I:nlblmg,r&ff:a, de acordo com a normas da Associagdo Brasileira de
MNormas Técnicas (ABNT) e outras normas que venham a ser s-u:nhcltadas por dreas ¢5||:u=:|::|’l'14:5|.~11+
VIL Elal:lnm;.ﬁn de ficha catalografica;
VIII. acesso aos computadores ¢ Internet;
[X.  Emprestimo entre bibliotecas (EEB).

Paragrafo @nico. De acordo com as possibilidades locais, as Bibliotecas do IFSP poderdo oferecer outros
produtos ¢ servigos.

CAPITULO IV
DO ACERVO

Art. 7 O acervo da Biblioteca ¢ composto por recurses informacionais que fazem pa;rte do pal.nmﬂrm-u
institucional e servem de apoio e suporte as atividades desenvolvidas na instituigio.

§ 1" O acerve das Bll:rlmt-m:as do [FSP ¢ composto por: livros, normas técnicas, periodicos, multimeios,
trabalhos académicos produzidos pela comunidade do IFSP ¢ similares.

§ 2° Livros didaticos oriundos de programas governamentais nido fazem parte da colegdo da Biblioteca, bem
como a responsabilidade sobre guarda, armazenamento, distribuigio e recolhimento dos mesmos,

Art. 8" O desenvolvimento do acervo atenderd aos critérios estabelecidos pela Politica de Desenvolvimento
de Coleglio do IFSP, aprovada pela Portaria n® 967/2015.

Art. 9° Para fins de empréstimo domiciliar, as obras que compdem o acervo so classificadas como circulantes
¢ como nio circulantes, assim definidas:

. obras circulantes sio aquelas que estio & disposigio para a realizagdo de empréstimos domiciliares;
1. obras nio circulantes sho aquelas que tém o seu uso restrito 4 consulta local e/ou empréstimo especial.

Pardgrafo dnico. Um cxemplar de cada titulo, indicado na bibliografia basica dos Projetos Pedagogicos dos
Cursos, e as obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, mapas e normas 1eenicas) devem ser classificado
como ndo circulantes e seriio disponibilizados somente para consulta local ou empréstimo especial. Nesges
casos, tais obras devem ser devolvidas na mesma data da realizacio do empréstimo. -

cariTuLO v !
DO CADASTRO DOS USUARIOS

Art. 10, Para terem seus cadastros ativados nas Bibliotecas do IFSP, os-alufos deveriio acessar o sistema
institucional vigente ¢ os servidores deverdo ter acessado o e-mail institucional, Apds 0 acesso a esses
sisternas, alunos e servidores ja estarfio habilitados como uswdrios das bibliotecas.



f

§ 1° O termo de responsabilidade quanto ao uso da Biblioteca podera ser assinado no ato da matrcula, pelos
alunos, e no ato da posse; pelos servidores. Para os alunos MEnores de 18 (dezoito) anos, o termo de
responsabilidade devera ser assinado pelo seu responsdvel legal, conforme Apéndice A.

§ 2* O usuario que possuir mais de um vinculo com o [FSP deverd usar aguele gue melhor lhe conceder
beneficios no uso da biblioteca, sendo vedada a utilizagdo de mais de um pronfuwirio.

Art. 11. 0 cadastro dos usudrios serd cancelado nos seguintes casos:

. alunos: trancamento de matricula ou conclusdo do curso;
II. servidores: desligamento do quadro de servidores do IFSP.

Art. 12. Todos os usudrios da Biblioteca devem renavar seus respectivos cadastros no inicio de cada semestre
letivo, evitando que seu cadastro seja considerado inativo, ou seja, sem validade. Para tanto, devem se dirigir
a Biblioteca, munidos de documentos oficiais que comprovem vinculo com a instituigio.

Pardgrafo anico. Os alunos ¢ servidores que estiverem afastados para qualificagdo fora do pais ou afastados
por motivos de sadde ou particular por tempo superior a dois meses terfio seus cadastros suspensos.

CAPITULO VI ;
DO EMPRESTIMO, RENOVACAO, DEVOLUCAO E RESERVA

Secio 1
Empréstimo e Consulta Local

Art. 13. Toda a comunidade interna do [FSP terd acesso aos servigos de empréstimo e devoluglo nas unidades
do IFSP. Os empréstimos serfo efetuados aos wsudrios da comunidade interma com cadastro ativo na
Biblioteca, mediante apresentagdo da carteirinha estudantil, idehtificacdo funcional (servidores) ou documento
oficial com foto. Tem-ze como modalidades de empréstimo:

. Empréstimo Domiciliar: aquele em que o usudrio da comunidade interna retira 0 material mediante os
prazos estabelecidos. O usudnios da comunidade interna poderio realizar o empréstimo
presencialmente na bibhoteca do seu cdmpus ou na mbhoteca de qualguer outro cimpus do [FSF, ou
ainda solicitar 0 empréstimo via EEB, o qual serd executado pelo servigo de malote;

II.  Empréstimo Especial®: servigo destinado a promover atividades pontuais em que o usudrio da
comunidade interna poderd requisitar o empréstimo de obras nfio circulantes da acervo, devendo, para
tanto, devolvé-las, impreterivelmente, no mesmo dia do empréstimao.

Pardgrafo dnico. Ao refirar 0 material por emprésiimo, 0 USUArio & compromets a preservar a integridade
fisica do item, resguardando-o de anotagbes, rasuras e outros danos, O consulente (cadastrado ou niio) &
responsdvel por preservar a integridade fisica do material emprestado ou utilizado na consulta local. Caso
exista extravio ou dano da obra, o usudrio devera fazer reposicio do material, conforme Apéndice B.

Art. 14. A Biblioteca divulgara a guantidade de empréstimos ¢ o prazo de devoluglio para cada categona de
usudrio, .

Art. 15. A consulta local deve ser realizada na Biblioteca. il ~
Art. 16, E vetado o empréstimo de mais de um exemplar de cada titulo por usudrio’,

? Servigos dc-rv:pmgraﬁa, monitoria ¢ uso em sala de aula por docentes.
* Obras de edigdes diferentes sfo consideradas como titulos diferentes.



Paragrafo amico. A comunidade exterma ferd accsso a0s TCCUTS0S m.f'::rnnnciunais € cquipamentos da
Biblioteca, por meio de consulta no local.

Secdo 11
Devolugiio, Renovagiio e Reserva

Art. 17. A devolugio de ubr-t;:-: emprestadas pela Biblioteca deverd ser realizada dentro do prazo estabelecido.
A inobserviincia da data de devolug@o implicard em penalidade, conforme previsto neste regulamento,

Pardgrafo dnico. Serdo consideradas, pela Biblioteca, apenas as reclamages de usudnos que estiverem
munidos do e-mail de devolugio ou renovaglo em que :.ﬂ:rnst-l: as chaves criptogrificas, a fim de gue seja
possivel conferir a autenticidade dos recibos,

Art. 18. Os alunos e servidores que estiverem afastados para gualificacio fora do pais ou afastados por
motivos de saiide ou particular por tempo superior a dois meses devem efetuar a devolugio dos eventuais
materiais emprestados pela Biblioteca, antes de iniciarem o periodo de afastamento.

. Art. 19. A renovagdo de material emprestado podera ser feita pelo acesso on-line ao sistema da Biblioteca ou
pessoalmente, no balcdo de atendimento. A renovagdo de materiais ocorrerd sob as seguintes condigdes:

I. ndoexisténcia de pendéncia ¢ penalidades no registro do usudrio;
[I. conformidade com o prazo limite de empréstimo ¢ com a gquantidade de renovagdes permitidas on-
line:
lll.  ndo existéncia de reserva para o item a ser renovado;
IV. caso o material ndo seja solicitado pela Biblioteca por razBes técnicas.

Art.20. As renovaghes on-line poderfio ser feitas até trés vezes conseculivas. Apds isso, o usudrio devers
apresentar 0 material & Biblioteca para realizar outras renovagdes. _

§ 17 Cabe exclusivamente ao usudrio observar a data de vencimento do empréstimo e a possibilidade de
renovagdo.

& 2° Os usuarios que realizarem a renovacdo no balcdo de atendimento da Biblioteca deverio apresentar as
obras a serem renovadas e documento de identificagio.

Art. 21. A reserva de materiais ocorrerd pessoalmente ou on-line, ficando & disposicio para a retirada do
solicitante por 48 horas. A Biblioteca notificard, por e-mail, 0 usudrio gue a obra reservida estd disponivel
para a retirada.

§ 1° As reservas serdo atendidas, rigorosamente, na ordem cronoldgica em que ﬁ:nrem solicitadas, cabendo ao
usudrio acompanhar a liberagio da reserva pela Biblioteca.

§ 2° O useano podera solicitar arcs:wad-l: uma obra somente s¢ ndo houver cxemplares dessa obra disponiveis
W ACErVO PAra emprestimo,

§ 3" O plmero de reservas permitido ao usudnio serd igual 4 quantidade de itens que podem ser emprestados
a este.

Secdo 1 .
Prazos ¢ Quantidades w

Art. 22. As quantidades de obras disponiveis para o empréstimo e os prazos de devolugdo dos itens da coleglo
circulante devem ser definidos pelas Bibliotecas do IFSP, considerando, para tanto, o tamanho do acervo e o
niimero de uswdrios reais e potenciais da Biblioteca. Além disso. devem-se usar, como parimetro, os dad-us
do Quadro | abaixo, .



§ 1°A quantidade de itens refere-se a exemplares de obras diferentes.

& 2° Pama fins de ordem administrativa ou técnica, a Biblioteca poderd reduzir o prazo de devolugio, a
quantidade de itens para empréstimo ou solicitar antecipadamente a devolugdo do item emprestado. Nessas
sitaghes, 08 usudrios serfio previamente avisados.

-

Quadro 1 - Prazos ¢ quantidades

Art. 23. No periodo de férias escolares ¢ permitida a realizagdo de empréstimos com prazos -estendidos. A
data limite da devolugio serd definida pelas Bibliotecas dos campus do [FSP. A quantidade de itens
emprestados por usudrio, no pericdo de férias, dwenb:dmw A quantidade ji estabelecida para os empréstimos

regulares.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art: 24. O nio cumprimento dos prazos por purr.: dos usudrios inscritos na Blhlmml:ﬂ implica na suspensio
do direito de novos empréstimos ¢ renovaglies.

I.  Apds o periodo de suspensio, o usu:ﬁnu estard autorizado a utilizar os servigos da Biblioteca do qual
esteve suspenso;
II. O usuério em débito com a Biblioteca devera regularizar sua smuin;'.ﬁu antes de se desligar do IFSP ou
efetivar rematricula.

" Art. 25, Para cada obra devolvida em atraso o usudrio ficard suspenso pelo dobro de dias,

I A penalidade de que trata o caput deste artigo refere-se a cada dia de atraso, aplicando-se a forma de
contagem em dias corridos;

. Comprovada a impossibilidade do comparecimento do usudrio 4 Biblioteca na data previsia, a
penalidade podera ser retirada pelo bibliotecdrio; a nfo ser em casos em que o usudrio ainda possa
Trenovar os materiais em sua posse pela Internet;

Ill. A penalidade de suspensio podera ser substituida pelo bibliotecario por doagdio de livros. de acordo
con & lista de interesse, conforme Apéndice C.

. IV, A p&nnlldadw.‘: para o5 empréstimos especians serd de dois dias de suspensio, se o p-l:m:rdﬂ de a.tmsm- for

superior & duas horas.

Art. 26. Em caso de extravio ou dano do material de acervo, o usufrio devagi repor a obra extraviada ou
danificada 4 Biblioteca do IFSP. Sera emitida Carta de Reposi¢do do material, conforme Apéndice B. Para o3
casos de impossibilidade da reposicdo, o wsudrio deverd indenizar o IFSP no valor da obra extraviada ou
danificada por meio de Guia de Recolhimento da Unifio (GRLI),



Art. 27. A Biblioteca reserva-se o direito de solicitar a devolugfio dos materiais emprestados que estejam em
atraso, a fim de resgatar o patrimdnio institucional, O usudrio serd avisado previamente, pela Biblioteca, para
que regularize sua situagdo e estard sujeilo a outras sangdes administrativas e/ou académicas.

Art. 28. A penalidade a que se refere este capitulo segue o8 procedimentos das normas estabelecidas pelo

Regime Disciplinar do Corpo Discente, para usudrios discentes, e pelo Estatuto do Servidor Pablico, para os
usudrios docentes € técnico-administrativos, € nfo isenta o usudno de outras sangdes estabelecidas.

*CAPITULO VI A
DO USO DOS COMPUTADORES E DO ACESSO A INTERNET

Art, 29, Os computadores da Biblioteea poderdio ser wiilizados mediante as seguintes regras:
I. o usudrio deve solicitar a um servidor da Biblioteca a autorizacdo para uiilizacdo do equipamento;
[I. aBiblioteca local definird o tempo méximo de utilizacio dos computadores, pelo usudrio, de acordo
com as demandas locais;

[II. devem ser respeitadas as normas complementares de utilizagdo, estabelecidas pela Coordenadoria de
Tecnologia da Informagdo (CTI) do cadmpus, |

Art. 30. Serd vedado ao usudrio:

.  acessar pdginas com conteddos indevidos ou nfo pertinentes s atividades académicas, tais como:

violéncia, pornografia, jogos, bate-papo, etc.;
II.  instalar soffwares;
III. alterar as configuragdes das maguinas ¢ do sistema.

Art.31 Qualquer violagdo 48 regras estabelecidas ocasionard ao usudrio suspensdio de uso |:Ir_'ns computadores
em um did, estando sujeito ao registro de ocorréncia. .

CAPITULO IX
DO USO DO GUARDA-VOLUMES

Art. 32. O acesso ao acervo da Biblioteca somente serd feito mediante a guarda de materiais pessoais no
guarda-volumes.

Pardagrafo anico. A Biblioteca nfio s¢ rtspﬂnsﬂbllnz& pelos materiais deixados no guarda-volumes.

Art. 33. Os guarda-volumes s8o de uso coletivo ¢ destinam-se & guarda de mochilas, bolsas, pastas, lanches
o similares durante a permanéncia do usudrio na Biblioteca,

Art, 34, Se constatado que o5 materiais particulares foram deixados no guarda-volumes além do periodo
didrio, a utilizagio indevida acarretard em ocorréncia.

Art, 35, Em caso de perda da chave do armdrio, 0 usudrio devera ressarcir a Biblioteca.

CAPITULO X -
. DECLARACAQ DE NADA CONSTA

CArt. 36 A Declaragio de Nada Consta serd emitida aos servidores e alunos nfio possuam débitos,
pendéncias ou materiais em atraso com a Biblioteca.



& 1° Os servidores do IFSP deverdo apresentar a Declaragio de Nada Consta ao setor de RH ou
correspondente, na ocasifio de seu deslipamento do cimpus ou do IFSP.

§ 2° Os alunos deveriio apresentar a Declaraciio de Nada Consta & Coopdenadoria de Registros Académicos
{CRA), na ocasifio do trancamento de matricula, cancelamento ou conclusfio do curso.

§ 3° A Declaragiio de Nada Consta serd emitida a outros setores do cdmpus e aos usudrios que fizerem a
solicitagdo.

84" A Declaragdo de Nada Consta poderd ser emitida pelos alunos e servidores, por meio do acesso, com login
e senha, & drea exclusiva do usudrio, no sistema da Biblioteca.

§5" Em casos de impossibilidade de emissdo da Declarag3o de Nada Consta pelo sistema da Biblioteca, o
usudrio deve solicita-la a Biblioteca, a qual emitira o documento conforme o modelo do Apéndice D.

. CAPITULO XI
DS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS

Art. 37. 580 direitos dos usudrios:

I  ter acesso gratuito sos servigos ¢ produtos da Biblioteca para fins de consulta local e empréstimo
domiciliar, nesse altimo caso, exclusivamente, para a comunidade interna;
II. circular liviemente pelo espago da Biblioteca; '
lI.  receber atendimento eficiente por parte dos servidores da Biblioteca;
IV.  apresentar suas sugestdes e criticas para melhoria dos servigos e produtos oferecidos.

Art. 38, 880 deveres dos usudrios:

1. obedecer s normas estabelecidas neste Regulamento ¢ nas demais normas complementares
estabelecidas pela Direglio-Geral do cimpus;
II.  entrarna drea do acervo sem mochilas, sacolas e bolsas. O usudrio deverd utilizar o servigo de guarda-
volumes da Biblioteca;
. devolver o material emprestado na data estabelecida;
IV. preservar o patrimfnio ¢ o acervo da Biblioteca;
V.  repor ou indenizar o IFSP pelo patrimdnio extraviado ou danificado;
V1.  respeitar os servidores e demais usudrios da Biblioteca;
VIL  niio utilizar aparelhos sonoros nem falar ao celular nas dependéncias da Biblioteca;
. ndo fumar, beber e/ou comer nas dependéncias da Biblioteca;
IX. informar 4 Biblioteca sobre seu desligamento (cancelamento, conclusdo ou trancamento de eursa) da
instituigdo, para que scu cadasiro seja inativado.

CAPITULO X1I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 39. A Coordenadoria de Bibliotecas, juntamente com o(s) bibliotecdrio(s) do cimpus, poderdo emitir
normas complemehtares a este regulamento, em conformidade com a Diregdo-Geral do edimpus, no que se
refere as especificidades locais e aos casos omissos, nfo previstos neste regulasiento.

Art. 40. Este regulamento entrard em vigor na data da sua-publicacdo.



MINISTERIO DA EDUCACAD
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAQ PAULD
COORDENADORIA DE BIBLIOTECAS

APENDICE B - REPOSICAO DE MATERIAL EXTRAVIADO OU DANIFICADO

Declaramos, para os devidos fins, que o usudnio

prontudrio n® realizou reposicio
de material { ) extraviado () danificado do acervo da Biblioteea do [FSP — Cimpus

Referéncia do material extraviado/danificado N" tombo ¢ patnimonio

Referénecia do material restituido

Informamos que a ocorréncia constard no prontudrio do uswdrio e da obra extraviada/danificada, sendo
a situagdo cadastral do usudrio regularizada a partir da presente data.

Diata; ! far ! ;
Lri: Juir carimbe da biblioteca Assinaiura do zervidor responsavel pelo recebimento




MINISTERIO DA EDUCACAD
INSTITUTO FERDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAD PAULD
COORDENADORIA DE BIBLIOTECAS

APENDICE A - TERMO DE RESPONSABILIDADE

O empréstimo domiciliar de materiais nas Bibliotecas dos cdmpus do Instituto Federal de Fducagiio, Ciéncia
e Tecnologia de 8o Paulo estd condicionado 4s regras estabelecidas no Regulamento de Uso das Bibliotecas:

® 08 materiais podem ser retirados pelos alunos e servidores, por prazos e quantidades determinadas pela
_ Biblioteca do’ cdmpus, mediante apresentagio de carteirinha estudantil, identificagdo funcional

(servidores) ou documento oficial com foto.

® 0 ndo cumprimento dos prazos por parte dos usuarios inscritos na Biblioteca implica a suspensfio do
dirgito de novos empréstimos e renovaghes.

® 0 usudrio ¢ responsavel pelo material que estiver em sua posse, comprometendo-se em devolvé-lo no
mesmo estado em que o recebeu. :

® em caso de extravio, rasiras, anotagies ou outros danos 4 obra emprestada, a Biblioteca deve ser
imediatamente comunicada. Em casos de indenizaglio ou reposigdo, o usudrio terd um prazo de 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da respectiva notificagdo, para regularizar a situaciio.

2. Deelaro ter lido as regras ‘estabelecidas neste Regulamento de Uso das Bibliotecas do IFSP, estando ciente
e de acordo com elas,

3. Com anuéncia ao referido termo, solicito utilizar os servigos oferecidos pela Biblioteca, comprometendo-
me em informar alteragties dos meus dados cadastrais semestralmente ou quando ocorrerem,

. de de 20

Assinatura do aluno Assinatura do responsdvel

E-mail do responsédvel

»



MINISTERIO DA EDUCACAD
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAU Lo
COORDENADORIA DE BIBLIOTECAS

APENDICE C - PENALIDADE ALTERNATIVA

A penalidade alternativa foi institwida para pussil:lilil.ur: 0% usudrios suspensos por longos periodos, a troca
do periodo de suspensio pela doagfio de matenial bibliografico ou multimidia determinados pela biblioteca.

Somente o uswdrio suspenso poderd fazer uso da penahdal:lt altiemativa. O material doado ndo incide em
erédito para isengio de penalidade futura.

(s materiais doados deverdo estar em boas condigdes de uso e atender aos critérios estipulados pela Biblioteca
= pela Politica de Desenvolvirhento de Colego. |

Previamente, a Biblioteca deverd estabelecer a lista de titulos, indicados em conformidade com o periodo de

suspensdo a ser retirado, conforme quadro abaixo:

Periodo de Suspensiio L-u.‘:d::.ﬂlm Exemplo de uso
Lista 1 Titulos de Literatura
14 . 78 | e;l:::plm Obras usadas em projetos da
Biblioteca
Multimidia
9. 35 Lista 2 Titulos complementares ou da ementa
1 exemplar do curso
Lista 3 ;
% i gt % expmplnics Titulos que uu:sﬂgda ementa dos




MINISTERIO DA EDUCACAQ
INSTITUTO FEDERAL DE EDUEM;ED. CIENCIA E TECNOLOGIA DE SA0 PAULO
COORDENADORIA DE BIBLIOTECAS

APENDICE D - DECLARACAQ DE NADA CONSTA

Declaramos que nfo constam  imegularidades ¢ nem  pendéncias no  cadastro  do
=]

uSuATio ., prontudrio  n
. na Biblioteca do IFSP - Cimpus | -

Declaramos ainda que, apds emissio deste documento, o cadastro do referido usudrio serd inativado,

Data: ! f "
Incluir carimbo da biblioteca : Assinabwra do servidor
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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
RUA PEDRO VICENTE, 625, SAO PAULO - SP - CEP 01109-010 - TEL: (11) 3775-4508/4509

PARECER n. 00214/2020/CONSUL/PFIFSAO PAULO/PGF/AGU

NUP: 23305.003071/2020-97
INTERESSADOS: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - IFSP
ASSUNTOS: CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Magnifico Reitor,

1. Trata-se de consulta formulada pela Pro Reitoria de Ensino quanto ao tratamento patrimonial das obras que constituem
os acervos das bibliotecas do IFSP.

2. Informa, em apertada sintese, que o controle de empréstimos e devolugdes dos livros ¢ feito eletronicamente e
protegido por sistema de seguranga e que, ainda assim, em algumas oportunidades ocorre extravio ou danos aos livros sem que o0s
responsaveis possam ser identificados.

3. Acrescenta que a responsabilizacdo pela reposi¢do do bem tem recaido sobre a figura do bibliotecario-documentalista
coordenador da biblioteca, sendo esse obrigado a restituir o bem a institui¢do, uma vez que o mesmo possui a responsabilidade sobre
o patriménio do setor.

4. Informa ser permitido o acesso da comunidade externa as bibliotecas do IFSP e que, nos termos do art. 18, da L.
10.753/2003, "com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o livro ndo é considerado material
permanente."

5. Solicita, assim, que se analise se os livros que compdem o acervo das bibliotecas do IFSP podem ser classificados

como material de consumo.
6. E o breve relato.

7. Entendemos que, para a finalidade pretendida, ndo € possivel classificar como material de consumo os livros que
compdem o acervo das bibliotecas do IFSP.

8. Com efeito, a classificacdo dos bens da Administragdo em comuns e permanentes tem importancia para fins
orcamentarios, mas essa distingdo ndo afeta, necessariamente, nos procedimentos relativos ao controle e a responsabilidade pela
guarda. Ou seja, ndo ¢ a classificagdo do bem como permanente ou de consumo que determinaré se o dano causado devera ou néo ser
objeto de apuracdo e de eventual ressarcimento.

9. Assim, um material de consumo raro e de alto valor deve receber um melhor controle quanto a guarda e uso do que um
material permanente facilmente encontrado no mercado e de baixo valor.

10. Veja-se, por exemplo, que o critério adotado pela Controladoria-Geral da Unido para a adogdo do procedimento
simplificado para apuragdo de responsabilidade, previsto na Instru¢cdo Normativa CGU n° 04, de 17 de fevereiro de 2009, € o valor do
prejuizo experimentado.

11. E, nos termos do artigo 3° da citada Instru¢do Normativa da CGU, se a Administragdo concluir que o dano causado a
um bem de baixo valor decorreu do uso regular ou de fatores que independeram da ag¢do do agente, a apuracdo serd encerrada e os
autos serdo encaminhados ao setor responsavel pela geréncia de bens e materiais da unidade administrativa para prosseguimento
quanto aos demais controles patrimoniais internos.

12. A disposigdo esta em conformidade com o art. 122, da L. 8.112/90, que exige dolo ou culpa para a responsabilizacdo
do servidor.
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13. A duavida apresentada pelo consulente, alids, ¢ comum a diversos orgdos e foi tratada de forma bastante clara no
Manual SADIPEM, do Ministério da Economia, razéo pela qual transcrevemos abaixo o seguinte trecho:

DUVIDAS COMUNS REFERENTES A CLASSIFICACAO POR NATUREZA DE DESPESA
MATERIAL PERMANENTE X MATERIAL DE CONSUMO
Entende-se como material de consumo e material permanente:

normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos;

Material permanente, aquele que, em razao de seu uso corrente, nio perde a sua identidade fisica, e/ou
tem uma durabilidade superior a dois anos.

Além disso, na classificagdo da despesa com aquisi¢do de material devem ser adotados alguns parametros que
distinguem o material permanente do material de consumo.

Um material é considerado de consumo caso atenda um, e pelo menos um, dos critérios a seguir:

Critério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigdes de funcionamento, no
prazo maximo de dois anos;

Critério da Fragilidade — Se sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificavel, caracterizando sua
irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

Critério da Perecibilidade — Se esta sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua
caracteristica pelo uso normal;

Critério da Incorporabilidade — Se esta destinado a incorporagdo a outro bem, e ndo pode ser retirado sem
prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser utilizado para a constituicdo de novos
bens, melhoria ou adi¢des complementares de bens em utilizacdo (sendo classificado como 449030), ou para a
reposi¢do de pegas para manutencdo do seu uso normal que contenham a mesma configuragdo (sendo
classificado como 339030);

Critério da Transformabilidade — Se foi adquirido para fim de transformacéo.

Observa-se que, embora um bem tenha sido adquirido como permanente, o seu controle patrimonial devera ser
feito baseado na relagdo custo-beneficio desse controle.

meramente formais ou cujo custo seja evidentemente superior ao risco.

Desse modo, se um material for adquirido como permanente e ficar comprovado que possui custo de
controle superior ao seu beneficio, deve ser controlado de forma simplificada, por meio de relagdo-carga,
que mede apenas aspectos qualitativos e quantitativos, ndo havendo necessidade de controle por meio de niimero
patrimonial. No entanto, esses bens deverao estar registrados contabilmente no patriménio da entidade.

Da mesma forma, se um material de consumo for considerado como de uso duradouro, devido a durabilidade,
quantidade utilizada ou valor relevante, também devera ser controlado por meio de relagdo-carga, e incorporado
ao patrimonio da entidade.

parimetros de distincio entre material permanente e de consumo. O controle patrimonial obedecera ao
principio da racionalizacio do processo administrativo. Por sua vez, o reconhecimento do ativo
compreende os bens e direitos que possam gerar beneficios econdmicos ou potencial de servico.

(destaquei)

(disponivel em https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?
option=com_content&view=article&id=1567:020332-classificacoes-orcamentarias&catid=749&Itemid=376,
acesso em 03.04.2020):

14. Desta forma, sem a pretensio de entrar no critério de conveniéncia e oportunidade da Administracio, sugere-se
que a consulente observe (caso assim ja nio o faca) que o fato de o servidor ser responsivel pela biblioteca nio implica

15. De todo modo, desde logo fazemos os seguintes apontamentos quanto a solicitada analise do art. 18 da Lei
10.753/2003.
16. Como bem observado pela consulente, a lei ndo define o que se considera como biblioteca publica. Trata-se de termo

técnico, ndo juridico.

17. Valemo-nos, portanto, da classificagdo das bibliotecas apresentada na obra "Biblioteca Publica: principios e
diretrizes", da Fundagdo Biblioteca Nacional, p. 17:

As bibliotecas, em geral, sdo classificadas de acordo com as funcoes que desempenham, o tipo de leitor para o
qual direcionam seus servigos e o nivel de especializagdo de seu acervo. Sdo _identificadas como bibliotecas

a pesquisa

)
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as bibliotecas publicas caracterizam-se por: 1) destinar-se a toda coletividade, ao contrdrio de outras que tém

voluntdrios.

Biblioteca Publica : principios e diretrizes / Fundagdo Biblioteca Nacional, Coordenag¢do Geral do Sistema
Nacional de Bibliotecas Publicas. - 2. ed. rev.ampl. - Rio de Janeiro : Fundagdo Biblioteca Nacional, 2010.
(disponivel em:
https://www.bn.gov.br/sites/default/files/documentos/miscelanea/2015/bibliotecapublica_principiosdiretrizes_edicao2
acesso em 02.04.2020)

18. Observe-se que, em que pese possibilitar o acesso ao publico externo, essa caracteristica ndo transforma as bibliotecas
do IFSP em "bibliotecas publicas", pois seu acervo bibliografico tem por finalidade apoiar as atividades da instituicdo, voltadas a
pesquisa, extensdo e ensino.

19. Esse ¢é também o entendimento do Tribunal de Contas da Unido, contido no Acérddo n® 111/2006-TCU-12 CAMARA,
ao determinar a Universidade Federal de Minas Gerais que:

1.22 utilize a classificagdo contabil de que trata o art. 18 da Lei 10.753/2003 (regulamentado no Manual SIAFI,
transacdo >CONMANMF 02.11.38 item 3.3) exclusivamente para aqueles acervos que exercam a fungdo de
“biblioteca publica” no sentido técnico do termo, a saber, uma unidade bibliotecaria destinada indistintamente a
todos os segmentos da comunidade, com acervos de interesse geral, voltada essencialmente a disseminagdo da
leitura e habitos associados entre um publico amplo definido basicamente em termos geograficos, sem
confundir-se com as bibliotecas destinadas a atender um segmento da comunidade para um propdsito especifico
(a exemplo da biblioteca escolar, a universitaria, a especial, a especializada e a infantil);

1.23 atente especialmente para a nio-caracterizagdo como “bibliotecas publicas”, no sentido técnico, daqueles
acervos que destinem-se prioritariamente a prestacdo de servicos de informagdo, documentagdo e comunicagio
necessarios para o desenvolvimento dos programas de ensino e pesquisa das suas unidades académicas
(bibliotecas universitarias)

20. Acrescente-se que, para fins contabeis, sdo considerados materiais permanentes aqueles cuja durag@o ¢é superior a dois
anos, nos termos do §2° do art. 15, da L. 4.320/64,:

Art. 15.(...)

§ 2° Para efeito de classificagao da despesa, considera-se material permanente o de duracio superior a dois
anos.

21. E, no exercicio de sua competéncia regulamentar, prevista no art. 49, XVI, do Decreto 9.745/2019, a Secretaria do
Tesouro Nacional - STN, assim disciplinou a matéria:

NATUREZA DE DESPESA : 33903046 — MATERIAL BIBLIOGRAFICO

FUNCAO: Registra o valor das despesas com material bibliografico tais como: jornais — revistas — periodicos
em geral — anuarios médicos - anudrio estatistico — livros em geral e outros, podendo estar na forma de CD-
ROM e os materiais bibliograficos para bibliotecas publicas.

Observagdo: Os livros e demais materiais bibliograficos apresentam caracteristicas de material

outro bem, nio se destina a transformacéo). Porém, o art. 18 da Lei n° 10.753/2003, considera os livros
adquiridos para bibliotecas ptblicas como material de consumo. “Art. 18. Com a finalidade de controlar os bens
patrimoniais das bibliotecas publicas, o livro ndo ¢ considerado material permanente.” As Bibliotecas Publicas
devem efetuar o controle patrimonial dos seus livros, adquiridos como material de consumo de modo
simplificado, via relagdo do material (relagdo-carga), e/ou verificagdo periddica da quantidade de itens
requisitados, ndo sendo necessaria a identificagdo do numero do registro patrimonial. (destaquei)

NATUREZA DE DESPESA: 44905218 — COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

FUNCAO: Registra o valor das despesas com colegdes bibliograficas de obras cientificas, romanticas, contos e
documentarios historicos e outros, mapotecas, dicionarios, enciclopédias, periddicos encadernados, etc. album
de carater educativo — colegdes e materiais bibliograficos informatizados — dicionarios — enciclopédia — ficha
bibliografica — jornal e revista (que constitua documentario) — livro - mapa - material folclorico — partitura
musical — publicagdes e documentos especializados — repertério legislativo e outros.

Observagdo: Nesta conta sdo registradas as aquisicdes que ndo se destinam as bibliotecas publicas,
devendo manter os procedimentos de aquisicio e classificacdo na natureza de despesa 449052 — Material
Permanente — incorporando ao patrimdnio. Portanto, devem ser registradas em conta de Ativo
Imobilizado. (destaquei)

(disponivel em: https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?
option=com_content&view=article&id=1567:020332-classificacoes-orcamentarias&catid=749&Itemid=376
acesso em 02.04.2020)
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22. Assim, nio vislumbramos, nos autos, fundamento para alterar a classificacio orcamentaria dos livros que

compdem o acervo das bibliotecas do IFSP.
23. Diante de todo o exposto, esta Procuradoria Federal junto ao IFSP opina no seguinte sentido:

(i) para fins de classificacdo das despesas a que se refere o art. 18, da L. 10.753/2003, as bibliotecas do IFSP nao
devem ser consideradas bibliotecas publicas, ainda que permitido o acesso ao publico externo;

(i1) devem ser seguidas as orientagdes emanadas pela Secretaria do Tesouro Nacional para a classificagdo orgamentaria
dos livros e demais materiais bibliograficos que compdem o acervo das bibliotecas do IFSP, vale dizer, tais materiais devem ser
classificados como permanentes.

(iii) a classifica¢@o orcamentaria dos bens ndo se confunde com seu controle ou com a responsabilidade pela guarda do
bem.

24. E o parecer que se submete a apreciagio de Vossa Magnificéncia.

Sao Paulo, 03 de abril de 2020.

(assinado eletronicamente)
ANDRE EDUARDO SANTOS ZACARI
PROCURADOR FEDERAL

Atencdo, a consulta ao processo eletronico esta disponivel em http://sapiens.agu.gov.br mediante o fornecimento do
Numero Unico de Protocolo (NUP) 23305003071202097 e da chave de acesso 395¢94bc

Documento assinado eletronicamente por ANDRE EDUARDO SANTOS ZACARI, de acordo com os normativos legais aplicaveis. A
conferéncia da autenticidade do documento esta disponivel com o c6digo 402747133 no endereco eletronico http://sapiens.agu.gov.br.
Informagdes adicionais: Signatario (a): ANDRE EDUARDO SANTOS ZACARI. Data e Hora: 03-04-2020 12:48. Numero de Série:
17268535. Emissor: Autoridade Certificadora SERPRORFBVS.
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