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Considerando as especificidades do contexto escolar, o estagidrio pode
valer-se de varias técnicas de coleta dos dados reflexivos, sendo possivel, além
da andlise dos documentos oficiais, a analise de fotos, maquetes, livros de
ocorréncia, arquivos publicos, livros de histéria local, registros de reunides,
participacdo em reunides, entrevistas com a comunidade escolar (alunos,
professores, pais, gestores, funcionarios), dentre outros.

Ao finalizar a carga horaria prevista de ser realizada na escola, o estagiario
devera entregar um relatério analitico-reflexivo contemplando os itens
listados abaixo.

Orientacdes de estagio

Ao longo do estagio o aluno devera procurar o professor orientador de
estagio para sanar as duvidas decorrentes do processo de andlise e reflexdo, bem
como compartilhar o processo de vivéncia do estagio curricular supervisionado.



ROTEIRO ORIENTADOR

Os itens abaixo listados devem servir como um parametro para o processo
de andlise e reflexdo darealidade escolar. Outras observagdes podem ser inseridas
e os itens podem ser modificados conforme o estagidrio observar essa

necessidade.

Carga horaria - 15 horas

Para o desenvolvimento desta etapa, o aluno devera realizar a observacao da
escola e de seu funcionamento. Caso esteja estagiando em duas escolas, o aluno
devera realizar essas observacdes em uma das escolas, podendo ser esta de Ensino

Fundamental e/ou Médio.

Estrutura fisica do prédio escolar

Prédio escolar - Historico

O prédio escolar foi concebido para ser uma escola ou foi construido
para outra func¢ao?

Se foi construido para outra finalidade, qual era essa finalidade?
Quais adaptagdes foram feitas para que o espaco se tornasse
adequado para se tornar escola?

Salas de aula

Quantas salas de aula a escola possui?

Quais as condi¢des gerais dessas salas? (Adequacdo a etapa de
ensino atendida, quantidade de alunos por sala, condi¢coes
materiais, existéncia de lousa, lousa digital, projetor, computados,
dentre outros recursos, condi¢cdes gerais de limpeza e conservacgao,
iluminacdo, ventilacdo, acessibilidade, dentre outros. Os estagiarios
podem listar outras questdes que chamaram a sua atenc¢do e que
ndo foram apontadas neste item.

Espacos educativos

Existem de outros espacos educativos na escola? - Biblioteca, sala
de leitura, laboratorios (de ensino, de ciéncias, de informatica), sala
de video, quadra poliesportiva, outros espacos de aprendizagem
que possam existir na escola.

Quais recursos materiais existem nesses espa¢os?

Quais as condicoes gerais desses materiais/espacos
(disponibilidade, limpeza, conservacdo, quantidade adequada ao
publico atendido)



Como esses espagos sdo utilizados?

A comunidade externa (pais e moradores do bairro onde a escola
estd inserida) tem acesso aos espacos da escola? Esses podem ser
utilizados pela comunidade externa? Em caso afirmativo, ha
necessidade de autorizacdo prévia no uso desse espaco? Quem é
responsavel por conceder essa autorizagdo? A comunidade
efetivamente tem feito uso desses espacos?

Quais os requisitos para que os professores utilizem esses espagos?
Ha necessidade de reserva? Preenchimento de documentos?
Autorizacdo de algum servidor da escola? Quais os tramites
burocraticos envolvidos na utilizacdo desses espacos?

Busque observar se ao longo da sua permanéncia na escola esses
espagos sdo utilizados, como sdo utilizados e por quem sao
utilizados. Busque também entrevistar professores, gestores e
alunos sobre a utilizacdo/existéncia/nao existéncia desses espacos.

Espacos de uso comum

Observar refeitério, banheiros, patio, sala de professores, salas
administrativas, estacionamento, dentre outros. Como esses
espacos sao utilizados?

Quais os materiais existentes nesses espacos?

Quais as condigdes gerais desses materiais/espacos?

Recursos existentes na escola

Ha internet na escola? Os alunos acessam? Os professores acessam?
A comunidade externa acessa?

Ha livros didaticos? Existem em quantidade suficiente?

Utilizam apostilas ou outros materiais?

Como esses recursos chegam até a escola?

Chegam no prazo adequado?

Ha uniforme? E obrigatério?

Existem outros recursos?

Essas informac¢des podem ser obtidas por meio de observacao ou
entrevistas com alunos, professores, gestores.

Relatar outras informag¢des importantes que vocé observou acerca da
estrutura e do funcionamento do espaco escolar.

Dinamica organizacional - rotinas e horarios

Em quais turnos/horarios a escola funciona?
Quais etapas do ensino sdo atendidas e em quais horarios?
Ha atividades extra-curriculares? De que forma elas ocorrem?



e As atividades extra-curriculares acontecem no mesmo turno das
aulas regulares?
e Voceé observou outras atividades educativas na rotina escolar? De
que forma os alunos participam destas atividades?
e Os pais/responsaveis tém livre acesso a escola?
e Eles podem conversar com o gestor/professor fora das reunides
agendadas (reunides de pais, por exemplo)?
e Ha possibilidade de conversar com professores/gestores em
horarios alternativos (fora do horario comercial)?
e Vocé observou a participacdo dos pais/responsaveis/comunidade
nas rotinas da escola?
Relatar outras informag¢ées importantes que vocé observou das
dinamicas, rotinas e funcionamento da escola.

Parte 2 - rvaca nali mentaca rganiz 1
atuacdo do professor mediante as concepcdes, propostas e metas do PPP da
escola,

Carga horaria - 40 horas: 20h para Ensino Fundamental /20h para Ensino
Médio.

Os estagiarios deverdo, nessa etapa, trabalhar na leitura e analise dos
documentos que organizam a escola. Lembre-se que além da organizacdo do
trabalho escolar, esses documentos, sobretudo o PPP devem abordar as
concepg¢Oes pedagogicas da escola, relatando os tedricos que fundamentam o
trabalho educativo da escola, a concepg¢do de ensino e aprendizagem, avaliacao,
diversidade, gestdo democratica, dentre outros aspectos relevantes.

Dentre os documentos que poderdo auxiliar a coleta desses dados estdo:
PPP, regimento escolar, plano de gestio, regimento disciplinar, projetos
pedagdgicos especificos da escola (exemplo: projetos para a cidadania,
diversidade) calendario escolar, etc.

Outras possibilidades de analise dos aspectos pedagogicos da instituicdao
de ensino podem ser obtidos por meio da participa¢do em reunides, como reunido
de pais, HTPC, reunides da APM, reunides pedagogicas, dentre outras. Os
estagiarios poderao participar dessas atividades, desde que haja autoriza¢do por
parte da escola.

Estudo da histdria da escola
e Quando a escola iniciou as suas atividades?
e (Qual foi a lei que autorizou o funcionamento?
e Como se deu essa atuacgao inicial?



e A escola atendia os menos niveis/etapas/modalidades de ensino
que atende hoje?
e Ha algum professor que atua na escola desde o inicio de suas
atividades?
Caso esses dados nio constem no PPP ou em outro documento, os
estagiarios poderdo busca-lo em outras fontes como outras
instituicdes, depoimentos, visitas a 0rgaos publicos, etc.

Caracterizac¢ao sdcio-econémica da escola

e (Qual as carateristicas sociais e econdmicas do bairro onde a escola
estd inserida? Nesse aspecto, as informagdes podem ser obtidas por
meio do PPP ou com base nas suas observagdes/conhecimentos
prévios

e (Qual o publico atendido?

e Qual o nivel de escolaridade da comunidade extra-escolar?

e Epossivel que o PPP liste varios aspectos relativos as caracteristicas
da comunidade atendida. Analise de que forma o PPP trata essa
questao.

Profissionais da educacao
e (Quais profissionais atuam na escola (No geral, considerando os
cargos de gestao e os outros cargos existentes na escola)?
¢ (Qual o organograma da institui¢ao (Hierarquia existente na escola)?
e (Quais os cargos existentes que atuam na gestdo da escola (Ex.
Diretor, vice-Diretor, Coordenador pedagégico, Gerente educacional,
Mediador educacional, dentre outros). Qual a fungdo e as atribuicdes
de cada um na gestao escolar?
¢ (Qual a formacao das pessoas que atuam na gestdo?
e Como essas pessoas chegaram a ocupar esses cargos? Por meio de
concurso, por mérito, por escolha da comunidade escolar, por
indicagdo da Diretoria de Ensino/Secretaria Municipal de
Educa¢ao/Poder Executivo (Prefeito/Governador)

Projeto Politico Pedagogico
e Aescola divulga seu PPP?
¢ (Qual avalidade desse documento (foi recentemente elaborado, esta
dentro da validade, esta vencido)
¢ Quem elaborou? Houve a participacao de todos (comunidade intra
e extra escolar)?
e Existem registros do processo de elaboracdo (atas de reunides,
assembleias, relatos escritos, etc).
e Como e quando é promovida a atualizacao do PPP?



¢ (Quais os objetivos da escola?
e Qual a missdo da escola?
¢ Esta missdo esta condizente com a fung¢do social que a escola deve
exercer?
e (Quais sao as metas da escola (planos em curto, médio e longo
prazo)?
e Quais as concepgdes de educacgdo estdo explicitas do PPP? Essas
concepgoes estdo condizentes com as legislacdes educacionais e com a
garantia do direito a educagdo?
e O PPP aborda a questdo da qualidade da educagao/ensino? Qual a
concepgdo de qualidade abordada pelo documento?
e OPPPabordaa questdo da avaliagdo? Qual a concepgao de avaliacdo
presente no PPP?
e (Casoaavaliagdo ndo seja citada no documento, quem direciona esse
processo? Os professores tém liberdade para conduzir o seu processo
avaliativo? De acordo com quais principios?
Além dessas questdes, quais outras chamaram a sua aten¢do na
leitura e analise do documento?

Planejamento do ensino e formac¢ao continuada
e Como e quando é elaborado: O planejamento da escola? O
planejamento das disciplinas?
e Como esse planejamento é formalizado? E feito um plano para o
ano? Semestre? Bimestre?
e Existe formacdo continuada para os profissionais da educa¢ao?
Quais desses profissionais tém direito a formagao?
e Como a formacio continuada é realizada? E incentivada?
e Qual a periodicidade dessa formagao?
e Ha participacdo ativa dos profissionais da educa¢do nesses
processos formativos?

Calendario escolar
e A escola cumpre os 200 dias conforme preconizado nas legislacdes
educacionais?
e Quais comemoracdes estdo no calendario oficial? Essas
comemoragcdes sdao adequadas a valorizacdo das culturas
regionais/locais?
e (Quais outras datas importantes previstas em calendario (Ex.
Reunides do conselho escolar, reunides de pais e mestres, reunides
pedagodgicas, etc.
e Como o calendario foi elaborado? Houve participacdo de toda a
comunidade escolar nessa elaborac¢do?



e Houve diretrizes gerais para elaboracao do calendario escolar por
parte da Secretaria Municipal de Educa¢ao/Diretoria de ensino? Ou o
calendario foi enviado pronto para a escola? Ha autonomia da escola
no processo de elaboracdo do calendario escolar?

Atuacgao dos orgaos colegiados na escola
e Quais drgdos colegiados existem na escola (Conselho escolar,
Conselho de classe, Associacdo de pais e mestres, Grémio estudantil,
dentre outros)
e Como esses oOrgaos atuam? Sao 6rgaos deliberativos dentro da
escola?
e (Qual o periodicidade das reunides?
e Nas reunides, quais as pautas (itens geralmente discutidos), quais
as decisoes?
e Ha registro dessas reunides (atas, relatos, anotacdes, dentre
outros)?
e O gestor da escola participa dessas reunides? Qual é a participacao
da gestdo nos processos decisdrios dos drgaos colegiados?
e Quais as suas impressdes sobre a gestdo da escola? E democratica
conforme preconizada nos documentos?
e A escola possui autonomia?

Orcamento
e Como esta composto o or¢amento da escola?
e De onde vém os recursos para custeio das necessidades materiais
da escola?
e Ha participacao de todos nas decisdes referentes ao orcamento?
e Ha conhecimento por parte da comunidade escolar no que diz
respeito ao planejamento or¢camentario?
e Como é feita a prestagdo de contas?
e Vocé acredita que os recursos direcionados para aquela escola sdo
suficientes para o custeio matéria/estrutural da instituicao?
e Esses recursos garantem a autonomia financeira da escola ou é
necessario que a escola pense em estratégias para angariar recursos de
outras maneiras (exemplo: pagamento de taxa da APM, organizacgao de
festas, rifas, doagdes, dentre outras formas).

Consideracoes finais
¢ Quais as impressoes gerais que temos sobre a escola?
e (Como a escola se vé?
e (Como a comunidade vé a escola?
e (Como a escola vé a comunidade?






