SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
CAMPUS CARAGUATATUBA

Caraguatatuba, 22 de Novembro de 2017,

MEMOQ n°® CIN1710/2017
DE: Mario Tadashi Shimanuki — Presidente da Comissdo de Inventario IFSP-CAR/2017
PARA: Téania Cristina Lemes Soares Pontes — Dirctora Geral — DRG (Campus Caraguatatuba)

ASSUNTO: Inventario Anual 2017 - Prorrogacio de prazo

Solicito a V.Sa. a prorrogacdo do prazo da Entrega dos Trabalhos das Comissdes
junto 4 CCF até 01/12/2017. Segue anexo uma sugestio de cronograma discutido juntamente

com a Diretoria Adjunta de Administracdo - DAA.

Respeitosamente,

Mario Fadashi SQ‘imanuki
Presidente da Copnissao de\lnventario IFSP-CAR/2017
Portarias CAR.(150 e CAR.0155/2017 (IFSP-CAR)

RECEBIDD
22/11/2017

Assinatura
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CRONOGRAMA PARA DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS

23/10/2017 Nomeacio das comissdes por meio de Portaria especifica a ser
emitida pela Direcéo Geral do Campus.

24/10/2017 Entrega, pela Direcfio Geral, dos processos fisicos iniciais aos
presidentes das comissdes para inicio do desenvolvimento dos
trabalhos.

25/10/2017 Reunido, mediante agendamento prévio junto a CAP -

(Coordenadoria de Manuten¢do, Almoxarifado e Patrimonio),
para fornecimento de orientagdes gerais e esclarecimentos de
duvidas junto as Comissées Designadas.

26/10/2017 Agendamento junto a CAP para acesso 2o almoxarifado, sendo que a
data do fechamento do almoxarifado sera definida pela CAP, de
acordo com a necessidade da Comissio.

01/12/2017 Entrega dos trabalhos das Comissdes junto a CCF -
(Coordenadoria de Contabilidade e Financas), até as 17 h, com
processo devidamente formalizado, com apresentacio dos
documentos anexos em ordem cronoldgica, carimbado e
numerado, assinado.

04/12 a 08/12/2017 Avaliagao dos processos pela CCF e Conformidade de Gestdo.

11/12 a12/12/2017 Periodo para as comissdes realizarem esclarecimentos e
trabalhos de corregbes aos apontamentos realizados pela
Conformidade de Gestdo, CCF ou CAP, caso haja.

13/12/2017 Recebimento definitivo dos processos, em casos de realiza¢des
de corregdes. A entrega devera ocorrer junto a CCF, até as 17h,
atendendo a todas as condigdes de formalizacéio anteriormente
orientadas.

13/12 a 15/12/2017 Prazo para finalizag&o dos trabalhos da CCF e Conformidade de
Gestho para entrega definitiva junto a Diregéo Geral.

18/12/2017 Recebimento pela Dirego Geral, Ratificagio dos Relatorios das
Comissdes e envio do processo para © setor responsavel da
Reitoria.

Obs: O cronograma estabelecido ndo impede que os trabalhos sejam realizados
com antecedéncia, mas sim determina os prazos méaximos para cada etapa dos trabalhos.
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