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1. APRESENTACAO

O presente protocolo foi elaborado pela Comissdao Local de Biosseguranga, instituida pela
Portaria CAR.0077/2021, de 09 de agosto de 2021, e estd alinhado fundamentalmente ao Protocolo
de Biosseguranca para as Atividades Presenciais do Instituto Federal de S3o Paulo?!, documento
norteador do retorno presencial no ambito do IFSP.

A Comissdo Local de Biosseguranga tem como membros os seguintes integrantes:

Docentes:
* Marlette Cassia Oliveira Ferreira
* Mauro Ribeiro Chaves
« Tatiane Roselli Ribeiro
Técnicos Administrativos
* Adriana Fiorito Lorenzetto Ribeiro
* Elis Regina Alves dos Santos
» Cristiane Ayako Feitosa
* Mariana Maltez Fialho
Discentes:
* Ana Elisa Nhola Magalhaes
» Celso Rene dos Santos
« Julia de Jesus Santos

* Gustavo Henrique Aparecido Alves Batista

Outros documentos foram considerados para a elaborac¢ao deste protocolo:

* Nota Técnica N2 34/2020/SEI/COSAN/GHCOS/DIRE3/ANVISA;

« Nota Técnica N2 48/2020/SEI/GIALI/GGFIS/DIRE4/ANVISA;

» Portaria N2 3.523, DE 28/08/1998, Ministério da Saude;

« Instrucdo Normativa N2 19, de 12/03/2020, Ministério da Economia;

« Instrucdo Normativa N2 21, de 16/03/2020, Ministério da Economia;

1 O IFSP publicou em 05 de marco de 2021 o Protocolo de Biosseguranca para Retorno das Atividades Presenciais
ancorado nas recomendacdes gerais do Ministério da Saude. Tal documento possui recomendagdes para todos 0s campus
do IFSP e pode ser acessado a partir do seguinte link:
https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Comites/Covid19/Comite/ProtocoloDeBiosequrana.pdf
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« Instrucdo Normativa N2 109, 29/10/2020, Ministério da Economia;

* Instrucdo Normativa N2 37, de 25/03/2021, Ministério da Economia;

« Portaria N2 572, de 01/07/2020, Ministério da Educacdo

* Protocolo de Biosseguranga para retorno das atividades nas Institui¢cdes Federais de Ensino,
julho/2020, Ministério da Educacgao;

* Diretrizes para a Elaboracdao de Planos de Contingéncia para o retorno as Atividades
Presenciais nas Instituicbes da Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica — junho/2020 — CONIF;

« Comunicado CVS-SAMA N° 7, DE 25/03/2020, Coordenadoria de Controle de Doengas da
Secretaria de Estado da Saude;

«  PLANO SAO PAULO. PROTOCOLO PARA A EDUCACAO — ETAPA 1 — Diretrizes para Instituicdes
de todas as categorias - CENTRO DE CONTINGENCIA;

» Decreto N2 65.384, de 17/12/2020, Governo do Estado de S3o Paulo;

* Recomendac¢bes para salvaguarda de acervos em bibliotecas - Conselho Regional de
Biblioteconomia do Estado de S3o Paulo - 82 Regido (CRB-8).

* Minuta do Protocolo Local de Biosseguranga do campus Itapetininga do IFSP.

Assim, compreendendo o grande risco a saude publica e respeitando os pareceres cientificos
e as politicas publicas que estdo sendo elaboradas e utilizadas para promover o enfrentamento a
COVID-19, apresentamos o Protocolo Local de Biosseguranca do campus Caraguatatuba, visando um
retorno seguro e gradual as atividades presenciais que mitigue ao maximo o risco de propagacao e

contdgio com o novo coronavirus.



2. ORIENTACOES GERAIS
O presente protocolo de biosseguranca se aplica as dependéncias internas do Campus

Caraguatatuba do IFSP e é valido enquanto perdurar o estado de emergéncia de salude publica
mundial provocado pela COVID-19, podendo sofrer revisdes e alteragdes. As diretrizes aplicam-se a
todos os membros da comunidade académica (alunos, servidores, funcionarios, terceirizados) assim
como as representagdes estudantis, sindicatos e aos demais servidores de outros campi do IFSP,
principalmente no que diz respeito a:

» Procedimento de entrada no campus;

* Recepgado de visitantes;

¢ Uso de areas comuns;

* Procedimentos de higienizag¢do e desinfeccao.

Portanto, a responsabilidade da seguranca do coletivo dependera da seriedade na postura e
atitudes de cada um dos membros desta comunidade. Além do cumprimento das acdes
estabelecidas no presente protocolo, o monitoramento e o respectivo controle de execu¢ao das
acoes sao de responsabilidade de todos os membros da comunidade académica, ou seja, de alunos,
de servidores, de funcionarios e de terceirizados, dentro de suas respectivas dreas de atuacgao.

Em caso de identificacdo de situacdes de ndo conformidade, é dever de cada um orientar e,

se necessario, reportar a situacdo as instancias superiores para que as providéncias sejam tomadas.



3.

DIRETRIZES TRANSVERSAIS

As diretrizes transversais se aplicam a todos os setores do campus Caraguatatuba e

comunidade académica e externa nas dependéncias do cdmpus, quando o retorno presencial das

atividades for deliberado e autorizado pelas instancias responsaveis. Nesse sentido, as seguintes

diretrizes transversais sdao propostas:

Distanciamento Social

Higiene e cuidados pessoais

Limpeza e Higienizagdao de Ambientes
Comunicagao

Monitoramento das Condi¢des de Saude

3.1 DISTANCIAMENTO SOCIAL

O distanciamento social é fundamental para mitigar a propagacdo da COVID-19, e deve

continuar sendo adotado em todo ambiente do campus, seja em dreas comuns ou nao.

Assim, deve-se obedecer a distdncia minima de 1 metro entre as pessoas, evitando o contato

direto, com exceg¢do para pessoas que dependam de acompanhamento ou cuidados especiais,

observando ainda os limites estabelecidos nas diretrizes institucionais vigentes.

3.1.1

Orientag0Oes gerais para o distanciamento nos ambientes

todos os setores devem reorganizar o ambiente de trabalho e/ou estudo para cumprir o
distanciamento minimo entre pessoas;

manter a circulacdo livre entre ambientes, abrindo portas e janelas para que haja ventilacao,
com o devido arejamento;

manter a reducdo da circulacdo de alunos, docentes e técnicos administrativos, intercalando
horarios de trabalho e intervalos;

estimular e ter como prioridade o regime de teletrabalho, com a realizacdo de reunides
virtuais e atendimento por meio de canais digitais;

evitar o contato fisico entre pessoas por meio de abracos, beijos e aperto de maos, bem como
orienta-las a evitar o toque na proépria boca, olhos e nariz;

evitar o toque em superficies de contato direto, como macaneta, portas, botdes de
elevadores, interruptores, entre outros itens similares;

Orientar e colaborar com o controle do fluxo de pessoas a fim de evitar aglomeracgodes;



® A ocupagado de cada espago devera respeitar o distanciamento minimo de 1 metro entre as
pessoas, devendo a lotagdo do espaco ser estudada de forma a definir o limite para que tal

distanciamento seja possivel.

3.1.2 Distanciamento nos ambientes de salas de aulas e laboratdrios

Os setores e cursos devem reorganizar os respectivos ambientes para cumprir o
distanciamento minimo entre as pessoas. No caso das bancadas, devem também garantir o
distanciamento minimo entre os estudantes.

Ndo é permitida a movimentac¢do de patrimonio, como carteiras e equipamentos entre os

ambientes sem a expressa autorizagdo do responsavel e prévia higienizagao.

3.1.3 Ambientes abertos e arejados
Todos os setores devem manter os ambientes com janelas abertas e arejados, ndo sendo
permitida, durante periodo de pandemia, a utilizacdo de ambientes que ndo possuam as condi¢des

estabelecidas nesta diretriz.

3.1.4 Demarcagao de areas de fluxo e filas

Todos os setores devem demarcar areas de fluxo de pessoas para evitar aglomeracgdes,
minimizando o numero de pessoas concomitantemente no mesmo ambiente e respeitando o
distanciamento minimo.

No caso de filas de atendimento, é necessario sinalizar a posicdo das pessoas com o devido
respeito a distancia de 1 metro entre elas. Quando houver disponibilizacdo de cadeiras de espera, o
setor deve orientar as pessoas a manter o distanciamento minimo estabelecido, intercalando os

assentos.

3.1.5 Eventos e atividades académicas

Eventos académicos devem ser realizados de forma remota, assim como as atividades
académicas de representacdo estudantil (Diretérios Académicos e Centros Académicos) devem
ocorrer no formato remoto.

Atividades académicas regulares, tais como apresentacdo de TCC, projetos, aulas praticas,
monitorias, entre outras, devem ser realizadas de forma remota quando as atividades académicas
estiverem ocorrendo na Fase 01 e preferencialmente de forma remota nas fases 02 e 03 do retorno
gradual das atividades académicas, conforme orienta¢des dispostas na Portaria n2 5227, de 21 de

setembro de 2021.



3.1.6 Escalonamento de horario de aulas e intervalos
Os horarios de inicio e término de aulas, bem como os horarios de intervalos, serdo
escalonados para reduzir o nimero de estudantes nos ambientes comuns do cdmpus, respeitando-

se o distanciamento minimo de 1 metro entre as pessoas.

3.1.7 Atendimento por meio de canais digitais
Deve ser priorizado o atendimento ao publico por meio dos canais digitais, em todas as
atividades administrativas. Cada setor deverd divulgar de forma clara seus canais de atendimento

digitais, de modo que o publico tenha conhecimento de como contactar o setor.

3.1.8 Digitalizacao de documentos

Priorizar e promover o recebimento de documentos de forma digital.

3.1.9 Controle de acesso

Serdo implantadas barreiras sanitdrias nos portdoes de acesso. A barreira sanitaria deverd
realizar o controle de fluxo e acesso de todos (estudantes, servidores, terceirizados e visitantes)
mediante triagem com afericdo de temperatura pelos Controladores de Acesso, e higienizacdo das
maos com alcool em gel 70%.

As pessoas maiores de 18 anos com quadro de febre ndo poderdo ingressar no campus e
serdao orientadas a procurar o servico de saude. Em caso de servidores, estudantes e terceirizados
nesta situacdo, deverad ser seguido o seguinte procedimento:

e Se servidor, o mesmo devera comunicar a chefia imediata via e-mail institucional;

® Se terceirizado, o mesmo devera comunicar a empresa e o fiscal do contrato;

o Se estudante maior de idade, o mesmo devera comunicar o coordenador do curso;

® Se o estudante menor de idade estiver desacompanhado do responsavel legal, devera ser
encaminhado pelo Controlador de Acesso ao local indicado e aguardar o servidor da

Coordenadoria Sociopedagdgica (CSP). Caberd a CSP entrar em contato com os familiares e

informar o coordenador de curso.

3.2 HIGIENE E CUIDADOS PESSOAIS



3.2.1 Protecao pessoal

E obrigatdrio para estudantes, servidores, terceirizados e visitantes utilizar mdscaras em
todos os ambientes do cdmpus o tempo todo, bem como manter o uso das mdscaras de protecao
no trajeto para o campus, seja em transporte coletivo ou individual, e em lugares publicos de
convivio familiar e social.

A mdscara deve sempre cobrir nariz e boca, sendo retirada somente para ingerir liquidos ou
alimentos (nos horarios de intervalo e fora da sala de aula) e devendo ser colocada imediatamente
apos a ingestdo. O protetor facial (face shield) pode ser utilizado desde que de forma conjunta com
a mascara (ndo pode ser utilizado sem a mdscara de prote¢dao ou em substituicdo dela).

Especificagao técnica das mascaras:

° Para servidores docentes e pessoas com algum fator de risco para COVID-19 recomenda-
se 0 uso de mdascaras de protecdao N95 ou PFF2 de marcas aprovadas pelo Inmetro, sendo
gue sua substituicdo devera ocorrer conforme recomendac¢do do fabricante ou de 6rgaos
sanitarios e de saude.

° Para estudantes, demais servidores e funciondrios terceirizados que ndo possuam fatores
de risco para COVID 19, recomenda-se o uso de mdscaras descartaveis ou de tecido duplo de
algodao, ficando a seu critério o uso de mascaras de protecdo N95 ou PFF2, sendo que a
substituicdo de qualquer uma delas deverd ocorrer conforme recomendacdo do fabricante
ou de drgdos sanitarios e de saude.

o A disponibilidade da mascara para uso interno nas atividades laborais dos servidores e
terceirizados ou atividades académicas dos alunos é de responsabilidade de cada individuo,
podendo o IFSP — Campus Caraguatatuba oferecer tais acessérios de acordo com a

disponibilidade da instituig¢ao.

3.2.2 Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs)

Cada setor deverd solicitar a CLT do cdmpus Caraguatatuba a demanda de Equipamentos de
Protecdo Individual (EPIs), além daqueles de uso obrigatério como as mascaras, de acordo com o
tipo de atividade.

Para os colaboradores terceirizados, a empresa responsavel deverd garantir e disponibilizar
o EPI, principalmente para atividades de limpeza que envolvam a retirada e troca do lixo, manuseio

e manipulacdo de alimentos e afericdo de temperatura.
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3.2.3 Descarte de mascara

As mascaras inutilizadas deverdo ser descartadas nas lixeiras disponiveis nas dependéncias
do Campus, que deverdo ser do tipo sem tampa ou com acionamento de abertura por pedal.

A empresa terceirizada responsavel pela limpeza deverd ser orientada no que tange o

manuseio e o descarte deste material usado.

3.2.4 Uso de bebedouros

O fornecimento de dgua potavel sera realizado de modo individualizado, devendo cada
individuo ter seu préprio copo ou garrafa para uso dos bebedouros.

E proibido o uso de copos coletivos e bebedouros que possibilitem o contato de boca com o

dispensador de dgua.

3.2.5 Alimentagdo

Fica proibido se alimentar dentro dos setores administrativos, salas de professores ou salas
de aula. Na copa coletiva de servidores e terceirizados, s6 serd permitida a permanéncia de uma
pessoa por vez.

Para os estudantes, a alimentagdo deve acontecer apenas nos espagos de refeitdrio,

respeitando o distanciamento social.

3.2.6 Higiene respiratoria
Estudantes, servidores, terceirizados e visitantes devem seguir a etiqueta de tosse e espirros:
® Se tossir ou espirrar, cobrir o nariz e a boca com cotovelo flexionado ou lenco de papel
(descartar imediatamente apds o uso). Nao retirar a mdscara para tossir ou espirrar;

e Realizar a higiene das maos apds tossir ou espirrar.

3.2.7 Higienizag¢ao das maos

E obrigatdrio lavar as m3os ou fazer a higienizacdo com alcool em gel 70% antes do inicio do
trabalho, apds tossir, espirrar, usar o banheiro, tocar em dinheiro, manusear alimentos, manusear
lixo, manusear objetos compartilhados, e antes e apds a colocacdo da mascara.

Devera ser disponibilizado alcool em gel 70% em todos os ambientes.
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3.2.8 Compartilhamento de objetos

Serd orientado aos estudantes, servidores, terceirizados e visitantes para que nao
compartilhem objetos pessoais, tais como fones de ouvido, celulares, canetas, copos, talheres e
pratos, bem como para que realizem a higienizacdo adequada desses instrumentos quando o

compartilhamento for imprescindivel.

3.3 LIMPEZA E HIGIENIZAGAO DE AMBIENTES
Medidas gerais que devem ser adotadas para a devida higiene e limpeza dos ambientes de
trabalho:

e aperfeicoar e reforgar os processos de limpeza e higienizacdo em todos os ambientes e
equipamentos, obrigatoriamente com produtos de desinfeccdo, como alcool 70% ou cloro
ou outro desinfetante, liquido ou aerossol, padronizado pelo servico de saude, desde que
seja regularizado junto a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria (Anvisa). No caso de
equipamentos deverao ser utilizados os sanitizantes recomendados pelos fabricantes;

e disponibilizar em pontos especificos do campus lixeiras com tampa com acionamento que
permita a abertura e o fechamento sem o uso das maos, bem como realizar frequentemente

a sua higienizacgao.

3.3.1 Higienizacao de ambientes

E necessario higienizar os prédios, as salas de aula e, particularmente, as superficies que sdo
tocadas por muitas pessoas (mesas de refeitérios, carteiras, puxadores de porta, guarda-corpo,
corrimdo e similares), antes do inicio das aulas de cada turno e sempre que necessario, de acordo
com as indica¢des da Nota Técnica 22/2020 da Anvisa. Higienizar os banheiros, lavatérios e vestiarios
antes da abertura e apds o fechamento do campus também é fundamental, no minimo, a cada trés
horas durante o periodo de aulas.

A cada troca de turma as carteiras e cadeiras deverdo ser higienizadas nas salas de aula. E
recomendado ao campus que evite a troca de salas por uma mesma turma, minimizando essa
necessidade.

Cada professor fica responsavel por orientar e supervisionar os estudantes na higienizacao

de suas mesas e cadeiras, a cada troca de sala.
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3.3.2 Descarte do lixo
A fiscalizacdo do contrato de Limpeza e Conservacdo devera se certificar de que o lixo seja
removido no minimo trés vezes ao dia e descartado com seguranca, conforme disposto no

Comunicado CVS-SAMA 07/2020.

3.3.3 Ventilagao dos ambientes internos do campus
Os ambientes deverao ser mantidos bem ventilados com as janelas e portas abertas,

evitando o toque constante nas maganetas e fechaduras.

3.3.4 Uso de ar-condicionado e ventiladores

Ambientes com janelas fechadas e ar-condicionado aumentam muito o risco de contdgio,
pois nos ambientes com pouco fluxo de ar as goticulas com o virus ficam suspensas no ar por muito
mais tempo.

A Organizacdo Mundial da Saude (OMS) alerta para a possibilidade de o ventilador e o ar-
condicionado servirem como apoio na propagacao do coronavirus de pessoa a pessoa em ambientes
fechados, desaconselhando o uso de ventiladores em ambientes fechados e compartilhados por
pessoas que ndo coabitam. Assim, deve-se priorizar a ventilacdo natural (com abertura de portas e
janelas).

Caso seja inevitavel o uso do ventilador, deve-se manter portas e janelas do local abertas
para permitir a troca de ar do ambiente externo com o interno. Priorizar a escolha do ventilador de
teto, ja que o de mesa ou pedestal sopra o vento diretamente de uma pessoa a outra.

Quando necessario manter o uso de ar-condicionado nos ambientes, use-o apenas para
ventilacdo/circulagdo do ar, evitando a funcdo resfriar (que requer o fechamento das salas). Instalar
e manter filtros e dutos limpos por meio de manuteng¢do e limpeza semanais do sistema de ar

condicionado por meio de Plano de Manutencgdo, Operacgao e Controle (PMOC).

3.3.5 Superficies e objetos de contato frequentes

e Disponibilizar kits de limpeza (que consiste em alcool gel e papel toalha) aos servidores e
alunos e orienta-los para a higienizacdo de materiais de seus ambientes de trabalho, salas de
aulas e laboratérios, procedendo com a desinfeccdo das superficies e objetos de contato
frequentes antes e apds o seu uso, tais como: botdes, mesas, cadeiras, carteiras, teclados,
mouse, puxadores e bracos das cadeiras, bancadas, equipamentos eletronicos e demais

materiais de uso comum.
13



3.3.6 Higienizagdo de ambientes infectados
Em caso de confirmacdo de caso de COVID-19, o responsavel pelo setor deverd informar a
Direcdo-Geral do campus o ocorrido, isolar os ambientes em que a pessoa infectada transitou e

comunicar a CLT a necessidade de higienizacdo completa desses ambientes.

3.4 COMUNICACAO
3.4.1 Orientagdes gerais a comunidade académica

A orientagdo de pais, responsaveis e alunos sobre as regras de funcionamento do Campus
Caraguatatuba acontecera no momento de retomada das aulas presenciais. A disseminacdo de
informacdes e atendimento ao publico devem priorizar os meios digitais. Cada setor devera divulgar
de forma clara seus canais de atendimento digitais, de modo que o publico tenha conhecimento de

como contactar o setor.

3.4.2 Comunicagao e disseminagao de informacao

E fundamental disponibilizar & comunidade académica o Protocolo Local de Biosseguranca
do cdmpus Caraguatatuba em todos os canais de comunicacdo da instituicao, assim como divulgar
em todos os ambientes cartazes com as principais medidas preventivas e recomendacgdes sobre a
prevencdo da COVID-19. Promover a distribuicdo de folders digitais pelos canais oficiais do campus
também é recomendado.

A entrada de cada ambiente deve apresentar cartazes informando o limite maximo de

pessoas naquele local, quando for o caso, garantindo o distanciamento social.

3.4.3 Disseminacao de novos processos e treinamento preventivo
« Comunicar alunos, servidores e terceirizados quando forem definidos novos processos e
protocolos sanitarios;
« Realizar, quando aplicavel, reunides e treinamentos preferencialmente virtuais, sobre novos
processos e medidas de acbes preventivas, incluindo como identificar sintomas, quais sdo os
casos de isolamento, procedimentos de higiene pessoal e demais regras dos protocolos,

manuais, legislacao e boas praticas a serem seguidas.
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3.4.4 Agoes de sensibilizacdo da comunidade académica
o Realizar acGes permanentes de sensibilizacdo dos estudantes, pais ou responsaveis;

® Envolver os estudantes na elaboracdo das acdes recorrentes de comunicacao.

3.4.5 Comunicagao de casos confirmados e suspeitos internos e externos
Deverao ser adotados os seguintes procedimentos no que se refere a comunicacdo sobre
suspeita ou confirmag¢dao de COVID-19 no campus:

e O aluno devera comunicar ao respectivo coordenador de curso em caso de suspeita e/ou
confirmacgdo de COVID-19 prdéprio e/ou de familiar. O coordenador devera informar a CSP e
DAE sobre caso suspeito ou confirmado de COVID-19, bem como informar aos estudantes da
turma/curso. Nos casos confirmados, a vigilancia sanitdria do municipio também devera ser
informada. Até que o diagndstico seja confirmado, o estudante ndo deverd participar das
atividades académicas presenciais. Em caso de diagndstico negativo, o estudante podera
retornar as atividades; em caso positivo, deverd seguir orientacdes médicas.

e O servidor deverad comunicar a chefia imediata em caso de suspeita e/ou confirmacdo de
COVID-19 préprio e/ou de familiar. A chefia imediata deverd informar a CGP do campus
sobre caso suspeito e/ou confirmado de COVID-19, bem como informar os demais servidores
do setor. Nos casos confirmados, a vigilancia sanitaria do municipio também devera ser
informada. Até que o diagnéstico seja confirmado, o servidor ndo devera participar das
atividades presenciais. Em caso de diagndstico negativo, o servidor poderd retornar as
atividades; em caso positivo, devera seguir orientacdes médicas.

® A empresa terceirizada devera comunicar a administracdao do campus em caso de suspeita
e/ou confirmacdo de COVID-19 do colaborador terceirizado e/ou de familiar. Nos casos
confirmados, a vigilancia sanitaria do municipio também devera ser informada. Até que o
diagnéstico seja confirmado, o funciondrio terceirizado nao devera participar das atividades
presenciais. Em caso de diagndstico negativo, o funciondrio terceirizado podera retornar as

atividades; em caso positivo, deverd seguir orientagcdes médicas.
O campus deverd comunicar também as empresas terceirizadas quando da confirmacdo de

caso de COVID-19 em que o funcionario da empresa tenha trabalhado dentro das dependéncias do

campus com pessoas suspeitas e/ou confirmadas de COVID-19.
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3.4.6 Comunicagao com orgaos competentes
e Criar processo e estabelecer comunicacdo eficiente com o publico e os drgdos competentes
sobre informacdes, medidas e acbes desenvolvidas para garantir a seguranca de alunos,

servidores e terceirizados, assim como o status de ocorréncia de casos e monitoramento de

infectados.

3.5 MONITORAMENTO DAS CONDIGOES DE SAUDE

O campus deve possuir um dispositivo para afericdo da temperatura de todas as pessoas que
adentrarem na respectiva unidade. Nessa linha, a pessoa que apresentar temperatura acima de
37,52 C deverd ser orientada a procurar uma unidade de saude mais préxima e observar o possivel

surgimento de sintomas adicionais, ndo adentrando as instala¢gdes do campus.

Deve-se ainda disponibilizar apoio e acompanhamento psicolégico a comunidade académica
durante o periodo de pandemia e manter relatério de monitoramento dos casos de COVID-19

informados no campus Caraguatatuba.

Serdo acompanhadas rigorosamente as recomendagdes dos Orgdos competentes para

implementacdo de novas medidas, produtos ou servicos de prevencao.
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4.

DIRETRIZES POR AMBIENTE

Conforme o Protocolo de Biosseguranga do IFSP, no momento de retomada das atividades

presenciais, quando assim for determinado pelas autoridades de salde, governamentais e

institucionais, recomenda-se que todos os setores do IFSP sejam reabertos seguindo as diretrizes

abaixo.

garantir que todos os servidores, alunos, funcionarios terceirizados e demais usuarios
acessem as dependéncias utilizando mdascaras, e que EPIs especificos sejam disponibilizados
para setores, salas de aula e laboratérios, conforme a necessidade.

redistribuicdo de tarefas entre os membros da equipe;

treinamento da equipe (uso de equipamentos de protecdo individual, novos procedimentos
de atendimento e novos servigos);

comunicacao com toda a comunidade, divulgacdo das novas formas de acesso e de utilizacao
dos servigos;

revisao da escala de trabalho;

estabelecimento de turnos de funcionamento dos setores;

definicdo e organizacdo do trabalho remoto, em conformidade com as regras estabelecidas
pela instituicao;

adaptacao do espaco com a redistribuicdo de mobilidrio e estacGes de trabalho de forma que
haja o distanciamento fisico entre as pessoas de no minimo 1 metro;

estabelecimento de sinalizacdo horizontal de distanciamento entre as pessoas, demarcando
0s espagamentos;

didlogo com os responsaveis pelo servigo de limpeza sobre as especificidades da limpeza no

local.

Apds o atendimento dos itens prioritdarios de seguranca, capacitacdo das equipes e

prepara¢ao dos ambientes, os setores poderao iniciar as atividades presenciais.

4.1 SALAS E LABORATORIOS DE AULA

Deve ser garantido um distanciamento minimo de 1 metro entre os estudantes em sala de

aula e um distanciamento minimo de 2 metros entre docente e estudantes, considerando a distancia

entre o quadro negro e a primeira fila de carteiras, garantindo mobilidade ao professor, respeitando

normas de distanciamento social. E necessario:
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realizar marcagdes com fitas no piso das salas de aula, indicando os distanciamentos minimos
supracitados;

dispor mesas e cadeiras com a mesma orientacao, evitando que os estudantes figuem virados
um de frente para o outro;

durante a aula todos na sala deverdo permanecer de mascara;

a higienizacdo de mesas, carteiras e salas devem seguir as orientacdes gerais de higienizacao

descritas no item 3.3.

4.2 BANHEIROS E VESTIARIOS

As orientacdOes para a utilizacdo dos banheiros devem seguir as seguintes diretrizes:

proibir o uso dos banheiros para a higienizagao dos recipientes que armazenam alimentos;
instalar dispensers com alcool 70% ou outro produto, devidamente aprovado pela Anvisa,
para higienizacao de assentos sanitdrios;

orientar que a higienizacdo do assento sanitario deve ser prévia a sua utilizacao;

orientar que a descarga deve ser acionada com a tampa do vaso sanitdrio fechada, pois
estima-se que entre 40% e 60% das particulas virais conseguem alcangar até um metro de
distancia acima do vaso sanitario, apds a emissdo de jato de agua;

a gestdao do campus deverd, em conjunto com as empresas responsaveis pela prestagao de
servicos limpeza do cdmpus, definir uma rotina de limpeza dos banheiros de forma a garantir
gue essa limpeza ocorra de maneira sistematica e com periodicidade reduzida. Recomenda-

se a higienizacdo a cada trés horas.

4.3 CANTINA E REFEITORIO

Além das orientagdes gerais, recomenda-se para a utilizacdo da cantina e refeitério:
Priorizar refeicdes empratadas ao invés do autosservico;

Priorizar a comercializacdo de produtos embalados;

Manter a oferta de pratos e talheres reutilizaveis assegurando a devida higienizacao;

Nao compartilhar talheres, pratos ou copos, bem como alimentos;

Utilizar mascaras no ambiente, podendo retira-las apenas no momento da refeicdo e
seguindo o armazenamento adequado e o correto manuseio e descarte desse instrumento
de protecao;

Na medida do possivel deve-se escalonar os intervalos dos estudantes para evitar

aglomeracdes nas areas de cantina e refeitério;
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As mesas, cadeiras e demais objetos dispostos sobre a mesa devem ser higienizados a cada
ciclo de uso (troca de usuario);

Estimular que as transacdes de pagamentos sejam feitas via cartdo ou outro meio eletrénico.
Garantir que as transagdes sejam realizadas por funcionario especifico que ndo manipule
alimentos, objetos e utensilios relacionados a alimentagdo/refeicdo. Envelopar as maquinas

de cartao com filme plastico e higieniza-las apds cada uso.

Os prestadores de servigos de alimentagdo no campus deverao se atentar as legislagdes e

normas dispostas no Protocolo de Biosseguranca do IFSP, devendo ainda observar quaisquer

modificagGes ou atualizagdo dessas normas. A responsabilidade pela fiscalizagdo do cumprimento

dos procedimentos adequados é dos profissionais de nutricdo dos campus ou, ndo havendo

profissional da area no cdmpus, dos fiscais de contrato.

4.4 BIBLIOTECA

Conforme o Protocolo de Biosseguranca do IFSP, e seguindo os protocolos de cuidados

pessoais, protecdo e higienizacdo que estdo sendo praticados e recomendados (BRASIL, 2020a;

BRASIL, 2020b), no retorno as atividades alguns cuidados gerais devem ser adotados nas bibliotecas

do IFSP, conforme segue:

Dispenser com dlcool em gel 70% deve ser disponibilizado na entrada da biblioteca;

Viseiras do tipo face shield poderdo ser adotadas, em complementacdo a protecdo das
mascaras individuais;

A distancia minima recomendada entre servidores no atendimento (balcdo) e usuarios é de
1 metro. Pode-se demarcar esta distancia com sinaliza¢cdao horizontal;

Oculos de protecdo, luvas e avental corporal podem ser adotados, principalmente para o
desempenho de atividades em que o servidor terd contato direto com os itens devolvidos/
em quarentena;

Materiais bibliograficos nao devem ser higienizados com alcool gel 70%, ou quaisquer outros
tipos de solugdes;

Reitera-se que o meio mais efetivo de prevencao é a lavagem frequente das maos, com agua

e sabao, por pelo menos vinte segundos.

Para as obras devolvidas pelos usuarios, serd adotado um periodo de quarentena de 10 a 14

dias. Essa medida é necessdria, uma vez que o livro € um potencial contaminante, e que sua
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higienizagdo ndo pode ser feita sem causar danos ao material (CONSELHO REGIONAL DE
BIBLIOTECONOMIA DO ESTADO DE SAO PAULO, 2020; MARQUINA, 2020; SANCHEZ HERNAMPEREZ,
2020).

Assim, cada biblioteca deverd manter os itens devolvidos em quarentena pelo prazo
supracitado, em local delimitado para isso. Os itens podem ainda ser alocados, neste espaco, em

sacos plasticos. Os procedimentos da quarentena serao detalhados mais adiante.

4.4.1 Diretrizes gerais para o funcionamento das bibliotecas
A entrada e permanéncia nas bibliotecas da Rede ocorrera de forma restrita apds o retorno
das atividades presenciais. O acervo devera permanecer fechado para a comunidade, como medida

de seguranca essencial para a prevenc¢do da contaminacdo pelo coronavirus.

Deve-se realizar a reorganizacao das esta¢cdes de trabalho dos servidores, respeitando o
distanciamento de 1 metro entre cada servidor quando possivel. O uso de mascaras e outros
equipamentos de protecao individual devem ser adotados, conforme orientado na se¢do 2 do

presente documento.

O hordrio de atendimento presencial nas bibliotecas devera ser reduzido, a fim de garantir a
seguranca de servidores e usuarios. A distribuicdo dos hordrios de atendimento presencial sera

definida pela CBI dos campus, considerando as necessidades locais.

As devolucGes deverdo ser realizadas, preferencialmente, em caixas de devolucdo préprias
para este fim, sendo realizadas sem o contato com o usuario. Novos empréstimos poderao ser
realizados mediante solicitacdo (presencial ou eletrénica) e retirada no periodo de atendimento
presencial. Detalhes sobre estes procedimentos podem ser encontrados na sessao “Circulacdo do

acervo”.

Também deverdo ser suspensas as visitas guiadas, reunides, atividades culturais ou

guaisquer outras atividades que agrupam pessoas no espaco da biblioteca.

De acordo com as possibilidades locais, as bibliotecas do IFSP poderdo adaptar o
oferecimento de produtos e servicos, preferindo a realizacdo de servicos on-line, conforme

estabelecido na Portaria n2 2764, de 31 de julho de 2020.
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4.4.2 Fechamento do acervo

A restricdo de acesso dos usuarios ao acervo bibliografico se faz necessaria devido as
caracteristicas do novo coronavirus (SARS-CoV-2), uma vez que a transmissdo pode ocorrer através
de objetos ou superficies contaminadas, como livros, mesas, estantes, teclados de computador
entre outros. Por isso, deve-se suspender a consulta local ao acervo durante o periodo de circulagao

do virus, devido a impossibilidade de higienizacdo adequada do espaco.

Assim, o acesso aos acervos das bibliotecas do IFSP se dara apenas pela equipe das CBI dos

campus, e ndo estara disponivel as comunidades internas e externas do IFSP.

4.4.3 Servigos

Alguns dos servicos oferecidos pelas bibliotecas precisardo ser adaptados ou suspensos,
visando a diminuicdo dos riscos de contdgio do coronavirus (SARS-CoV-2). Por essa razdo serdo
apontadas a seguir orientacdes sobre o servico de circulacdo (empréstimos, empréstimo entre
bibliotecas e devolugdes), bem como orienta¢Ges sobre o procedimento de quarentena para o

acervo, e utilizacdo dos espacos das bibliotecas.

e Empréstimos

Os empréstimos devem ser feitos por reserva online via sistema da biblioteca (PERGAMUM)
ou através dos canais oficiais de atendimento, principalmente por e-mail. Os itens solicitados pelos

usudrios permanecerao reservados por tempo determinado pelas CBI.

A retirada do material dar-se-a no balcdo de atendimento presencial da Biblioteca, durante
o horario de funcionamento pré-estabelecido pela CBI local, respeitando as normas de

distanciamento adotadas.

Os prazos de empréstimos dos itens podem ser ampliados, devendo ser definidos por cada

CBIl e comunicados a comunidade interna.

e Empréstimos entre Bibliotecas

O Empréstimo entre Bibliotecas (EEB) permite ao usudrio emprestar obras ndo existentes
em seu campus. Considerando que os materiais que compdem o livro (papel e plastico) sdo agentes
transmissores da COVID-19, os EEBs ficardo suspensos enquanto perdurar o estado de emergéncia

de saude publica relacionado a COVID-19.
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As obras que estdo emprestadas para usuarios de outros cdmpus, ao serem devolvidas,
deverdo ficar em quarentena, como os demais materiais devolvidos a biblioteca proprietaria da

obra.

o Devolugdes

As devolugdes dos materiais serdo recebidas diretamente na CAIXA DE DEVOLUCAO proépria
para este fim, sendo realizadas sem o contato com o usuario. Dessa forma evita-se, em um primeiro

momento, o contato do servidor da biblioteca com o material devolvido.

Os itens devolvidos seguirdo para a quarentena, sem fazer uso de produtos que coloquem

em risco a integridade fisica dos livros.

O material que seguira para a quarentena deve ser acondicionado, preferencialmente, em
locais que permitam a circulacdo de ar e sobre superficies que permitam a desinfeccdo com maior

facilidade.

® (Quarentena

As devolugdes de materiais seguirdo para a quarentena de 10 a 14 dias. O procedimento

adotado para os itens em quarentena devera ser executado conforme especificado a seguir:

e Para a atividade especifica de coleta das devolugdes, o servidor responsavel devera se
equipar com os seguintes EPIs: mascara, luvas, face shield ou 6culos de protecdo e avental
descartavel;

e Fard a coleta dos exemplares devolvidos nas caixas de devolucdo ou local reservado para este
fim;

® Anotard o codigo dos exemplares para realizar as devolugdes (sem que ocorra o contato dos
materiais com o balcdo de atendimento);

o Realizara a devolugdao dos materiais pelo sistema Pergamum e alterara o status do item para
quarenta;

e Transportara os itens para o local reservado apenas para a guarda destes;

e Qs itens permanecerdo separados do acervo, em quarentena, até o término de 10 a 14 dias,
a contar da data da sua devolucgdo a biblioteca.

® Logo apds o processo de devolugdo e guarda dos itens, as luvas e aventais utilizados deverao
ser descartados em local apropriado e o servidor devera lavar as mdos com agua e sabdo ou

higieniza-las com alcool em gel 70%.
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e Utilizagdo dos espacos e equipamentos das bibliotecas

A utilizacdo das mesas e espacos destinados para estudos individual e em grupo, salas de
reunides, ambientes destinados a leitura e computadores estd suspensa enquanto durarem as

medidas preventivas de que trata o presente documento.

e Aquisicao
O recebimento das aquisicdes efetuadas por compra deve manter o mesmo rito de

guarentena estabelecido para o recebimento das devolugdes.

Ficam suspensas por tempo indeterminado as aquisi¢cdes de itens recebidos por doacao.

Sugere-se a ampliagdo da aquisi¢cdo de recursos digitais on-line para a garantia ao acesso aos
recursos informacionais indispensdveis as praticas de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas

pela comunidade do IFSP.

4.4.4 Retorno das atividades presenciais da biblioteca
Considerando o momento de retomada das atividades presenciais, quando assim for
determinado pelas autoridades de saude, governamentais e institucionais, recomenda-se que as

bibliotecas do IFSP sejam reabertas considerando:

® acervos e espacgos internos fechados ao publico para evitar contaminagao e aglomeracgdes;

¢ retorno das atividades de atendimento presencial, considerando servicos de devolugdes e

novos empréstimos, com a adocdo de turnos de trabalho conforme definido pelas CBI do campus.

¢ a devolugdo devera ocorrer exclusivamente em caixas ou locais adaptados para este fim.

O acesso do publico aos espacos fisicos da biblioteca estara restrito apenas a entrada e saida
com finalidade exclusiva de retirada e devolugdo de livros, sendo que o uso de computadores e
demais espacos continuara suspenso enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica

relacionado a COVID-19.

4.5 AUDITORIO
Considerando que o auditério do campus possui uma ventilacdo deficiente, recomenda-se a
ndo utilizacdo do mesmo enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica relacionado
a COVID-19.
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4.6 OUTRAS DEPENDENCIAS
Todas as dependéncias do campus devem observar os procedimentos gerais descritos na

segao 4.

Além disso, os servidores de setores que recebem material externo ao campus
(Coordenadoria de Almoxarifado, Coordenadoria de Apoio ao Ensino, Coordenadoria de Biblioteca,
entre outros) devem estar com EPIs especificos para o recebimento deste material, tais como luvas,
aventais e protetores faciais, quando necessario. Recomenda-se que os materiais recebidos fiquem

em quarentena por pelo menos 10 dias, alocados em local préprio, antes do manuseio.

O atendimento presencial aos estudantes nas salas de coordenacdo e dos professores deve

ser limitada a um aluno por vez, com hordrio agendado, a fim de evitar aglomeracdes.

Nos setores com atendimento direto ao publico, como a Coordenadoria de Registros
Académicos, recomenda-se a instalacdo de barreiras fisicas transparentes no guiché, para evitar o

contato fisico e manter o distanciamento entre usuarios e servidores.

4.7 UTILIZAGCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Antes de entrar no veiculo deverd ser realizada a higienizacdo das maos, dos assentos que
serao utilizados, bem como todos os itens do veiculo que o condutor e passageiros possam ter
contato direto (volante, macanetas internas, botdes e manivelas de acionamento de vidros, travas,
cambio e freio de mao). Este mesmo procedimento deve ser realizado ao final do uso do veiculo
antes da devolugdo das chaves.

A ocupacdo do veiculo deve respeitar regras de distanciamento, evitando viagens
compartilhadas, e caso necessario, o passageiro devera ocupar o banco de tras do carona.

Os usuarios deverdo usar mascaras durante todo o trajeto. Ao trafegar os vidros devem estar
abertos para garantir a renovacao e circulacdo do ar e ndao deverd ser utilizado o sistema de ar-

condicionado.
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5. RECOMENDAGOES ESPECIFICAS AOS SERVIDORES

Conforme as legislacbes e instrucGes contidas no Protocolo de Biosseguranca do IFSP,

recomenda-se que sejam observadas as diretrizes institucionais vigentes que orientem o trabalho

presencial / remoto enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica relacionado a

COVID-19.

No momento em que for iniciada a retomada das atividades presenciais no campus, as

seguintes diretrizes devem ser orientadas aos setores:

flexibilizar a jornada de trabalho, evitando concentragdao de pessoas em um Unico
turno, bem como deslocamentos em horarios de pico (em que ha a possibilidade de
ocorrer aglomeracdo de pessoas);

adotar medidas para diminuicdo da intensidade e dura¢ao do contato pessoal, seja
com o publico interno ou externo;

priorizar agendamentos de hordrios de atendimento, evitando assim a aglomeracao
e distribuindo o fluxo de pessoas;

evitar a ocupagdo de ambientes sem janelas (fechados/confinados) ou que ndo
tenham a possibilidade de renovagao de ar;

incentivar a vacinagdo dos servidores contra a gripe, buscando evitar outras

sindromes gripais que possam ser confundidas com a COVID-19.

5.1 MARCAGAO DE PONTO

E importante observar a higienizacdo das m3os antes da marcac3o do ponto, com alcool em

gel 70%. A higienizagdao completa de teclado e mouse é recomendada no minimo trés vezes ao dia.
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6. RECOMENDAGOES ESPECIFICAS COM RELAGAO AOS ESTUDANTES QUE SAO ATENDIDOS

PELO NUCLEO DE APOIO AS PESSOAS COM NECESSIDADES EDUCACIONALIS ESPECIFICAS (NAPNE)
E primordial que toda a comunidade escolar — servidores, terceirizados, estudantes e familias

— discuta os protocolos de retorno as aulas presenciais. Todos os servidores, estudantes e

terceirizados precisam ser informados sobre a implementacdo das medidas sanitdrias.

6.1 Aspectos de Salde do estudante
e Estabelecer como primeiro critério de retorno o estado de saude;
® Realizar monitoramento, levantamento, registro, orientagdo e acompanhamento das

condicdes de saude dos estudantes acompanhados pelo NAPNE.

6.2 Aspectos de parceria
e Fortalecer a articulacdo entre as coordenagdes locais (CRA, CSP, Coordenagbes de curso,
NAPNE, etc.) para atualizacdo dos contatos de todos os estudantes atendidos pelos NAPNE;
e Trabalhar em conjunto com as equipes de Saude e Vigilancia Epidemiolégica do municipio e

com a Rede de Protecdo Integral a Crianca e ao Adolescente.

6.3 Aspectos de comunicagao

e Emitir com frequéncia comunicados e mensagens sobre a COVID-19 e sobre as medidas
escolares que irdo assegurar as familias, estudantes, servidores e terceirizados que os
campus estdo seguros para serem frequentados;

e Explicar aos estudantes o motivo das medidas adotadas nos campus, incluindo a discussao
sobre as consideracdes cientificas, e destacar a ajuda que eles podem obter no préprio
campus (apoio social, psicoldgico e pedagdgico);

e Disponibilizar canais de comunicacdo acessiveis: acessibilidade a comunicacdo e informacao
para estudantes usuarios da Lingua Brasileira de Sinais — Libras, para estudantes com
deficiéncia visual e surdocegueira no uso de cédigos e linguagens especificas, entre outros
recursos que atendam aqueles que apresentem comprometimentos nas areas de
comunicagao e interagao;

e Garantir o direito a informacdo das pessoas com deficiéncia, através do fornecimento de
materiais acessiveis, considerando as diferencas, peculiaridades e severidades dos diversos

tipos de deficiéncia.
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6.4 Aspectos de Ensino e Aprendizagem

Disponibilizar material didatico acessivel a todos;

Priorizar a execucdo de atividades individuais;

Os estudantes atendidos pelo NAPNE devem ser avaliados de forma individual quanto a
possibilidade de retorno ou ndo das atividades presenciais através de uma anadlise conjunta
com o estudante, familia, profissional da saude e equipe pedagdgica do campus);

Buscar medidas para reduzir ao maximo o prejuizo na aprendizagem;

Procurar envolver o estudante na elaboracao de materiais acessiveis;

Priorizar as avaliagGes formativas;

Utilizar todos os espacos do campus como lécus educativos.

6.5. Aspectos quanto ao retorno presencial

Buscar uma transicdo suave entre o ensino remoto durante o periodo de distanciamento
social para a volta as aulas presenciais;
Pensar nas readaptagbes dos estudantes a dinamica escolar, em fun¢do do longo periodo em

gue estiveram a distancia (os impactos do isolamento social).
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7. DISPOSICOES FINAIS
A manutencdo dos kits de limpeza previstos neste Protocolo nos ambientes sera realizada
pela equipe de limpeza terceirizada do cdmpus.
Compete as chefias comunicar a CLT sobre eventual necessidade de reposicdo dos kits
distribuidos.
A ndo observancia dos protocolos sanitdrios elencados neste documento pode levar a
sanc¢des disciplinares previstas em legislacdes especificas ou regulamentos internos institucionais:
- paraservidores: aapuragdo fica a cargo da chefia imediata;
- para estudantes: a apuracado fica a cargo dos setores educacionais;

- para terceirizados: a apuracao fica a cargo do gestor dos contratos.
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