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RESOLUCAO N° 001/2019, DE 22 DE OUTUBRO DE 2019

Aprova ad referendum regulamentacdo interna
de complementagdo a Resolugcdo 109/2015, de
atribuicoes de atividades docentes do Instituto

Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Sdo Paulo.

i A DIRETORA-GERAL DO INST}TUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - CAMPUS CARAGUATATUBA, no uso da
atribuicdo que lhe confere a Portaria n® 3.903, de 04 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar, ad referendum, regulamentagdo interna de complementacgdo a
Resolucdo 109/2015, de 04 de novembro de 2015, sobre atribui¢gdes de atividades docentes do

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo.

Art. 2° - Esta Resolug@o entre em vigor a partir desta data.

TANIA CRISTINA LEMES SOARES FOCESI
Diretora Geral
Campus Caraguatatuba
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REGULAMENTACAO INTERNA DE COMPLEMENTACAO A RESOLUCAO 109/2015

Com base na legislagdo vigente, o presente regulamento, no que se refere a fungdo
institucional de todos os docentes do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao
Paulo - IFSP, estabelece:

I — A normatizagdo das atividades docentes do Campus Caraguatatuba do IFSP;
IT — Orientagdes sobre preenchimento do Plano Individual de Trabalho — PIT;
IIT — Orientagdes sobre documentagdo comprobatdria das atividades docentes a serem

encaminhadas no Relatéorio Individual de Trabalho — RIT.

Art 1° - A regulamentacdo interna do Campus Caraguatatuba do Instituto Federal
de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo ¢ estabelecida conforme planilha anexa.

Art. 2° - No caso da atividade Atendimento ao Aluno, o docente deve indicar o
horario no PIT quando registra-lo no SUAP.

Art. 3° - No caso da atividade Plantdo Semanal para Eventuais Substitui¢des, o
docente deve indicar seu horario de plantdo na se¢do do SUAP Descrigdo da Atividade.

Art. 4° - No caso de atividades designadas por portarias especificas, valera a carga
horaria indicada na portaria.

Art. 5° - Entende-se por comprovantes/atestados de matricula atualizados, aqueles
que sdo emitidos com, no maximo, 30 dias de antecedéncia em relacdo a entrega do RIT.

Art. 6° - Os casos omissos devem ser resolvidos pelo Conselho de Campus.
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Segao 1 - Das
Atividades de
Apoio ao Ensino
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Categoria da
atividade

Atendimento ao aluno

Reunides pedagogicas,
de area e de curso

Reunides de Nucleo
Docente Estruturante,
CEIC

Recuperagéo paralela

Plantdo semanal para
eventuais substituicbes

Coordenacao, supervisao
ou orientacao de estagio

Quantidade
unitaria de
horas
semanais

1 h por disciplina

2h

2h

1h / disciplina

1h / semana

1 h/aluno
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Quantidade
maxima de
horas
semanais

4 horas

4h

6h

4h

4h

8h

Observagao sobre a
quantidade maxima de
horas semanais

As 4h para professores
com 4 ou mais disciplinas.

Para NDE, CEIC: 4 a6
horas em caso de
necessidade especifica
justificada. A participacao
em NDEs e CEICs limita-se
ao maximo de 6 horas,
independentemente do
numero de NDEs ou CEICs

O horario de plantdo deve
ser previsto considerando o
horario de pelo menos um
dos cursos em que atua

Podendo ser 4 horas para
cada professor em caso de
a orientagao ser feita por
dois professores

Local para

Preenchimento comprobatérios para o

no PIT

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Documentos
RIT
Nenhum
Nenhum
Portaria

Lista de presencga ou relatorio
de atividades ou plano de
trabalho

Memorando do professor ao
coordenador especificando dia
e horario que estara disponivel

Portaria e declaragédo com
relagéo de estagiarios emitida
pela CEX.
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Orientagéo ou
coorientagao de trabalhos
de conclus&o de curso ou
equivalente

Elaboragao, coordenacgéo
ou participacdo em
programas ou projetos de
ensino

Orientagao ou supervisao
de atividades
complementares ou
académico-cientifico-
culturais

Participagdo em banca de
avaliacao de trabalho de
concluséo de curso ou
equivalente

Orientag&o ou superviséo
de monitores e bolsistas

Organizagéo e
acompanhamento de
alunos em viagens ou
visitas, técnicas ou
culturais

1 h/aluno

2 h/ projeto

3h

1 h/banca

2 h/aluno

1 hora

12 h

6 hou12h

4h

6hou12h

4 horas

Até 3 horas por aluno em
caso de necessidade
especifica justificada.

No caso de coordenador de
projeto ou programa, 12 h;
No caso de professor
colaborador: 6 h.

6 h para orientagao em
mais de um curso

No caso de coordenador de
projeto ou programa, 12 h;
No caso de professor
colaborador: 6 h.

Cada hora equivale a um
dia de visita

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Apoio ao Ensino

Declaragao do Coordenador do
Curso ou Copia do trabalho

Declaracao do coordenador
de curso ou apresentagao do
projeto ou relatorio de
atividades, ou documento
oficial da instituicao

Declaracéo do coordenador
de curso ou relatério de
atividades

Certificado ou declaracéo de
participacao atualizado ou
Declaracéo do coordenador
de curso atualizado ou Ata
de Defesa.

Declaracéo do coordenador
de curso ou apresentagao do
projeto ou relatério de
atividades

Relatério do SUAP



Secao 2 - Das
Atividades de
Pesquisa e
Inovagao

IFSP-CAR/WRCP

=
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Avenida Bahia, 1739, Indaia - Caraguatatuba/SP CEP 11665-071

Diretoria Geral
Campus Caraguatatuba

Fone (12) 3885-2130 / drg.car@ifsp.edu.br / http://www.ifspcaraguatatuba.edu.br

Preparagao de ambientes
virtuais de aprendizagem

Elaboracdo, submisséo ou
parecer de projetos, com
ou sem fomento, para
editais internos e externos

Coordenacgéo ou
participagdo em programa
ou projeto

Orientagdo ou
coorientagéo de bolsistas
ou voluntarios em
programas ou projetos

Elaboracdo, submisséo ou
parecer de trabalho para
evento ou periodico
académico ou cientifico

3h

2 h / projeto

2 h / projeto

2 h / projeto

2 h / trabalho

Ambiente virtual ndo
vinculado as disciplinas
ministradas
As copias de projeto, nas
atividades que as requerem
como comprovagao, devem
ser encaminhadas juntamente
com o comprovante de
submissao do mesmo, via
sistema Sigproj, para a
coordenadoria da dimensao
correspondente

No caso de coordenador de
projeto ou programa, 12 h;
No caso de professor
colaborador: 6 h.

No caso de coordenador de
projeto ou programa, 12 h;
No caso de professor
colaborador: 6 h.

Apoio ao Ensino

Complementagao
de atividades

Complementagao
de atividades

Complementacgao
de atividades

Complementagao
de atividades

Link do produto concluido

Copia do projeto a ser
submetido; Documento
elaborado com declaragao do
préprio pesquisador;
Comprovante de submissao de
projeto; Certificado de
parecerista de projetos

Relatorio Final do Projeto

Relatoério Final do Projeto

Copia do trabalho ou resumo do
trabalho a ser submetido, para
atividade de elaboragao;
Documento de submissao e ou
aceite, para atividade de
submissao; Documento
elaborado com declaragéo do
préprio pesquisador ou
Certificado de parecerista de
trabalhos cientificos, para
atividade de parecer.
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Elaboragao e submisséo
de pedido de patente,
registro de software,
desenho industrial ou
projeto-piloto

Elaboragao ou tradugéo
de livros, capitulo de
livros, cartilhas, boletins e
manuais técnicos

Participagdo em equipe
editorial ou revisao de
artigo em periodico
académico, cientifico ou
cultural

Lideranga ou participagao
em grupos de pesquisa
cadastrados no Diretério
de Grupos de Pesquisa
do CNPq

Organizagéao ou
participacdo em eventos
cientificos ou outras
atividades para
popularizagao da ciéncia
e tecnologia

2 h/ trabalho

2 h / trabalho

2 h / comissédo

2 h/lideranga de

grupo
1 h/ participagéo

1 h/ evento para
participagéo

2 h / evento para
organizagao

4h

4h

4h

3h

4h

Complementacgao
de atividades

Complementagao
de atividades

Complementagao
de atividades

Complementagao
de atividades

Complementagao
de atividades

Documento elaborado com
declaragéo do proprio
pesquisador, para atividade de
elaboragéo. Documento que
comprove o pedido de patente
ou de registro, para a atividade
de submisséao

Documento elaborado com
declaragéo do proprio
pesquisador ou documento da
editor, para atividade de
elaboragao ou cépia do material
elaborado.

Comprovante de participagao
no corpo editorial ou como
revisor ou Documento
elaborado com declaragéo do
préprio docente, para atividades
de revisao;

Comprovante de cadastro do
grupo no Diretério do CNPq

Certificado de Participagao ou
de Organizagao
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Elaboragcao e submisséo
de projetos de extenséao

Coordenacéo ou
participagdo em programa
ou projeto social,
comunitario, cultural ou
esportivo

Planejamento e
organizacgéo de evento

Participagéo de programa
de aproximacgao entre
escola e empresa ou
instituicao

Consultoria, Assessoria,
prestacao de servico,
parecer e pericia
institucional e
transferéncia de
tecnologia

Orientagdo de aluno,
bolsista ou ndo, em
programa ou projeto

Organizagao de viagens
ou visitas, técnicas ou
culturais

Curadoria

2 h / projeto

3 h/ evento para
participagao

6 h / evento para

o Coordenacéao

1 h / evento para
participagao

2 h / evento para
organizagao

2h

2 h / atividade

2 h/ bolsista

1 h / atividade

1h
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8h

9h

4h

2h

4h

6hou12h

4 horas

1 hora

No caso de coordenador de
projeto ou programa, 12 h;
No caso de professor
colaborador: 6 h.

Cada hora equivale a um
dia de visita

Complementagao
de atividades

Complementacgao
de atividades

Complementagao
de atividades

Complementacgao
de atividades

Complementagao
de atividades

Complementacgao
de atividades

Complementagao
de atividades

Complementagao
de atividades

Copia do Projeto ou
comprovante de submissao

Portaria ou Relatorio de
Execucgao e Resultados

Certificado de Participagao ou
de Organizagao ou Relatério de
Execugao do Evento ou
Portaria de Designacgao

Portaria

Contrato de Prestacao de
Servicos que explicite o
envolvimento do IFSP

Ficha de Orientagao

Relatério do SUAP

Portaria
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Participagdo em comités

L. Conforme a
de Normas Técnicas

designacao

Exercicio de Cargo de
Direcao (CD), Fungéo
Gratificada (FG) e Fungéao
Comissionada de Curso
(FCC)

Exercicio de fungbes néo
gratificadas designadas
por ato institucional

Participagdo em

comissdes, conselhos,

colegiados, comités e

nucleos institucionais,

permanentes ou

temporarios, internos ou 1
externos, com carga

horaria semanal definida

na portaria que designa o

docente para a atividade

Representagao
institucional do IFSP

Representacao na
entidade sindical que
legalmente representa a
categoria

Indicada por
Portaria

Indicada por
Portaria

Indicada por
Portaria

Indicada por
Portaria

Indicada por
Portaria

Complementagao
de atividades

Complementacgao
de Atividades

Complementagao
de Atividades

Complementacgao
de Atividades

Complementagao
de Atividades

Complementacgao
de Atividades

Portaria

Portaria

Portaria

Portaria

Portaria

Portaria



Sec¢ao 5 - Das
Atividades de
Formacao
Continuada

IFSP-CAR/WRCP

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
Diretoria Geral

Campus Caraguatatuba

Avenida Bahia, 1739, Indaia - Caraguatatuba/SP CEP 11665-071
Fone (12) 3885-2130 / drg.car@ifsp.edu.br / http://www.ifspcaraguatatuba.edu.br

até 12h - Stricto

sensu ;
Estar matriculado em até 6h - Lato
curso de qualquer nivel e sensu e
modalidade Graduacao;
até 3h
Aperfeicoamento
Estar matriculado em
cursos livres ou de curta até 3h
duragao
Participagdo em
treinamento institucional e 1h
Curso em servigo
Participagdo em
congresso, feira,
seminario, workshop, 1h
mostra e eventos
correlatos
Participagéo em grupo de
estudo autorizado 2 horas

institucionalmente

carga horaria
semanal da
disciplina + 50%

Estar matriculado em
disciplina isolada

Estagio de pos-

doutoramento até 12h

3 horas

2 horas

5 horas

4 horas

6h

Justificar a relevancia do curso na
entrega do PIT

Cada hora equivale a um
dia de congresso

Complementagao
de Atividades

Complementacgao
de Atividades

Complementagao
de Atividades

Complementagao
de Atividades

Complementagao
de Atividades

Complementagao
de Atividades

Complementagao
de Atividades

Atestado de matricula ou Outro
documento oficial da Instituigdo
Atualizados

Atestado de matricula ou Outro
documento oficial da Instituicdo
Atualizados

Atestado de matricula ou Outro
documento oficial da Instituigdo
Atualizados

Atestado de matricula ou Outro
documento oficial da Instituigdo
Atualizados

Documento Institucional
atualizado

Atestado de matricula ou Outro
documento oficial da Instituicdo
Atualizados

Atestado de matricula ou Outro
documento oficial da Instituigdo
Atualizados
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