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“Portaria n® CAR.0124/2018, de 09 de agosto de 2018.

Aprova o Regulamento do Laboratdrio de Ensino
de Ciéncias Naturais.

A DIRETORA GERAL DO CAMPUS CARAGUATATUBA DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando o que consta na Portaria n® 3.903 de 04 de novembro de 2015,

RESOLVE:
Art. 1° - APROVAR o Regulamento do Laboratério de Ensino de Ciéncias

Naturais (Biologia, Fisica e Quimica) homologado na 27° Reunido do Conselho de Campus.
O Regulamento segue anexo a Portaria.
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INSTITUTO FEDERAL

Regulamento do laboratorio de ensino de
Ciéncias Naturais (Biologia, Fisica e
Quimica)

Vigéncia: até 31/12/2019

Professores responsaveis:
Prof’. Samara Salamene (Biologia)
Prof. Luis Fernando Viviani Thomazini (Fisica)
Prof®. Ricardo Soares Mota Silva(Quimica)

Técnica de laboratorio:
Elisabeth Gomes Uchoas

Caraguatatuba, 08 de agosto de 2018
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INSTITUTO FEDERAL

REGULAMENTO PARA UTILIZACAO DO LABORATORIO DE CIENCIAS
NATURAIS

O IFSP Campus Caraguatatuba, por meio da Coordenagio do Curso Técnico em
Meio Ambiente, define o presente regulamento para uso do Laboratério de Ciéncias
Naturais (Biologia, Fisica e Quimica) - sala 107.

1. OBJETIVO

O Laboratério de Ciéncias Naturais do IFSP Campus Caraguatatuba tem como
objetivo promover a diversificagdo do processo de ensino e aprendizagem, ao possibilitar
que o aluno realize atividades praticas e visualize demonstragdes de experimentos
elaborados pelo professor. O laboratério proporciona condigdes para que o aluno
compreenda as aplicagdes dos conceitos téoricos tratados na sala de aula tradicional.

2. FINALIDADE

Atender a toda comunidade do IFSP Campus Caraguatatuba - docentes, discentes,
técnicos administrativos e comunidade externa - no desenvelvimento de atividades
académicas (ensino, pesquisa e extensdo) que contribuam para o avango da educagio,
melhoria do ensino e qualidade de vida.

3. RESPONSABILIDADE

O laboratério terd coordenagdo geral pelo Coordenador do Curso Técnico em
Meio Ambiente, cujas atribuigdes serdo zelar pelo bom funcionamento do mesmo e pelo
atendimento das necessidades das disciplinas usudrias. Adicionalmente deve ter
Professores Responséveis nas areas de Biologia, Quimica e Fisica, cujas atribuigdes serdo
zelar pela seguranga dos seus usudrios e pela preservag@o do seu patriménio. Apesar da
existéncia desses profissionais, o professor e o técnico sdo responsaveis por essas
atribui¢des durante sua atuacgio no laboratério.

E de responsabilidade do técnico de laboratério a sele¢io e preparagio do material
solicitado, mediante apresentagiio antecipada (24 horas) do Roteiro de Aula Pritica
(ANEXO I), que devera ser enviado online pelo professor responsavel pela atividade ao
técnico por email institucional. Também ¢ da responsabilidade do técnico responsavel
pelo laboratério a limpeza e organizagdo dos materiais utilizados apos as atividades.

4. USUARIOS

Entende-se como usudrio do Laboratério de Ciéncias Naturais qualquer pessoa
envolvida em atividade académica, desde que esta seja previamente comunicada e
autorizada pela Coordenagdo do Curso Técnico em Meio Ambiente, com ciéncia dos
professores responsaveis pelo laboratorio. ' ‘@/
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5. INFRAESTRUTURA

O laboratério possui equipamentos permanentes e material de consumo das trés
areas de conhecimento: Biologia, Fisica e Quimica. Dispde de mobiliario, como
bancadas, banquetas e armadrios, datashow, tela branca para proje¢do, quadro branco, ¢
uma mesa com microcomputador, com acesso a internet. Possui uma sala de
almoxarifado anexa ao laboratério (sala 107B), onde sdo armazenados produtos
perigosos, remanescentes e/ou reservas. Na parte externa, proximo a porta de entrada do
laboratorio, ha dois armarios roupeiros, onde os usudrios podem colocar os seus
pertences. As chaves dos roupeiros se encontram no claviculario disponivel dentro do
laboratorio.

6. MATERIAIS

A requisi¢do de retirada de equipamentos e materiais deverd observar os seguintes
procedimentos:

I) Podem ser requisitados os equipamentos/materiais que existam em quantidade
sobressalente. Excepcionalmente, podem ser requisitados outros materiais, desde que seja
provado que sdo indispensaveis para a boa realiza¢do da atividade e, por tltimo, que ndo
haja coincidéncia com as atividades letivas pré-agendadas;

II) Nos pedidos de agendamento, sera respeitado a ordem temporal pela qual foi feito o
pedido;

III) A decisdo final de ceder temporariamente ou ndo os equipamentos e/ou materiais
solicitados cabe ao técnico responsavel pelo laboratorio;

IV) Os usudrios dos equipamentos e/ou materiais sdo responsaveis por estes e assumem
responsabilidade pelos mesmos a partir da assinatura do Formulario de Requisi¢do
Materiais e Equipamentos (ANEXO II), estando obrigados a substituir/reparar o
equipamento/material que tenha sofrido algum dano ou avaria.

Observagdo: Sugere-se a todos que exercem atividades de pesquisa a participagdo em
programas do governo (CNPq, FAPESP, CAPES, etc.) para pedido de novos
equipamentos, vidrarias e reagentes, objetivando o bom andamento das atividades de
ensino e pesquisa executadas nos laboratoérios do IFSP.

7. ACESSO

O laboratério de Ciéncias Naturais estd a disposi¢do para qualquer atividade
académica a ser realizada pela comunidade do IFSP Cémpus Caraguatatuba. O
responsavel pela atividade devera solicitar o espago @ Coordenagdo do Curso Técnico em
Meio Ambiente, que verificarda a viabilidade de execu¢@o das atividades previstas. A
atividade devera ser previamente agendada junto ao coordenador(a), respeitando os
horarios das aulas praticas dos cursos regulares, bem como o horario de funcionamento
do campus. Outros horérios poderdo ocorrer com a solicitagdo da coordenagio do curso,
desde que as atividades sejam acompanhadas pelo técnico responsavel ou pelo
professor/orientador. Para a utilizagdo do mesmo por dreas e/ou usudrios diferentes,
solicita-se o preenchimento do Formuldrio para Agendamento do Laboratdrio
(ANEXO III), e que o mesmo seja encaminhado para o e-mail da coordenagéo do curso
Técnico de Meio Ambiente: mam@ifspcaraguatatuba.edu.br, que analisard e
encaminhara a resposta ao solicitante. ' ;




No horéario de expediente, as chaves dos laboratérios deverdo ficar sob a guarda
do técnico responsavel. Durante o expediente, em caso do técnico ter que se ausentar, as
chaves ficario sob a guarda da técnica do Laboratério de Edificagdes, conforme
previamente combinado. Apos o horario do expediente as chaves ficardo na coordenagéo
do Curso Técnico em Meio Ambiente.

O responsavel pela atividade académica, quando autorizado pelo coordenador(a),
podera obter a posse da chave do laboratério pelo periodo que ira utiliza-lo. As chaves
ficardo sob a guarda dos professores responsaveis pelo laboratoério, e uma cépia ficara na
GAD (Geréncia de Assuntos Administrativos) a disposi¢@o do servigo de manutencdo e
limpeza do cAmpus. O uso dos laboratorios ¢ de prioridade das atividades de ensino,
pesquisas e extensdo que sdo executadas na instituigdo. O uso do laboratério € permitido
para aulas de refor¢o e/ou monitoria. O monitor/aluno responsavel deverd assinar o
Termo de Responsabilidade de Uso do Laboratério (ANEXO IV).

Além dos professores responsaveis pelas atividades de ensino, pesquisa e extensdo
realizadas no laboratério e dos alunos e monitores autorizados, ¢ proibido o acesso e a
permanéncia de pessoas estranhas a essas atividades na area do laboratdrio.

8. NORMAS DE USO

O Laboratério de Ciéncias Naturais podera ser utilizado por todos os usuarios
mediante cumprimento das normas constantes neste regulamento, para que se mantenha a
integridade dos equipamentos e materiais, organizagdo e limpeza do ambiente e
seguranca dos usuarios.

Como normas gerais para o bom uso do laboratério, os usudrios devem:

a) Ter ciéncia deste regulamento;

b) Zelar pela organizagéo, conservagdo e limpeza,

c) Respeitar os horarios reservados para aula, limpeza e manutengéo;
d) Manter o siléncio e o bom ambiente de trabalho;

e) Responsabilizar-se por seus objetos pessoais;

f) Os pertences pessoais como mochila, por exemplo, devem ser guardados e
trancados nos armarios situados na area externa do laboratério, com a respectiva
chave disponivel na entrada do laboratdrio;

g) Comunicar qualquer ocorréncia atipica a Coordenagdo do Curso Técnico em Meio

Ambiente ou, na auséncia desta, ao professor responsavel pelo laboratdrio;

h) Retirar equipamentos e/ou materiais somente com a autorizagdo do professor
responsavel;

i) Utilizar equipamento de protegdo individual (EPI), quando necessario;

j) Dar descarte adequado aos residuos produzidos nas atividades;

k) Seguir as orientacdes dadas pelo técnico responsavel;

1) Nio consumir alimentos e bebidas dentro do laboratdrio;

m) Se for o ultimo a sair, certificar-se de que todos os equipamentos elétricos estdo
desligados (ex. ar condicionado, computadores, balangas, etc), e que as torneiras
de agua estejam desligadas;

n) Limpar e guardar todos os equipamentos utilizados apds o término da aula;



0) Nao usar nenhum equipamento ou substincia para o qual ndo tenha sido treinado
ou autorizado a utilizar;

p) Seguir todas as orientagdes do professor e manter-se sempre atento a aula e aos
procedimentos executados;

q) Néao fumar no laboratdério ou em qualquer outro lugar que possa por em risco a
seguranga ou saude das pessoas;

r) Brincadeiras sdo absolutamente proibidas no laboratorio.

O usuario serd responsabilizado por qualquer negligéncia na utilizagdo da
infraestrutura do laboratorio que resulte em dano ou acidente, e estara sujeito a reposi¢ao
em caso de perda, subtragdo ou avaria, quando a responsabilidade do usudrio por tal fato
for devidamente comprovada.

9. DISPOSICOES FINAIS

Este regulamento ficard disponivel a comunidade no site do campus e podera ser
alterado sempre que se fizer necessario.

Casos omissos serdo resolvidos pela Coordenag¢do do Curso Técnico em Meio
Ambiente.

Desde que tomados todos os cuidados mencionados neste regulamento de
utilizagdo, tanto os professores que utilizardo o laboratdrio, coordenagdes de cursos, os
demais servidores e a instituicdo de ensino estarfo isentos de responsabilidade em
qualquer tipo de acidente que venha a ocorrer poruso indevido de materiais e
equipamentos pelos alunos.

Os usuarios serdo responsabilizados por quaisquer comportamentos negligentes na
utilizacdo de material ou equipamento de que resultem em danos ou acidentes, bem como
por sua reposi¢do em caso de inutilizagdo ou avaria.

Este regulamento entra em vigor a partir da aprovagdo da Diregdo Geral do
Campus Caraguatatuba, publicada em portaria.



ANEXO I: PROTOCOLO DE AULA PRATICA

Disciplina:

Curso: Semestre:

Aula para dia: Horario:

Assunto da aula pratica:

Objetivo:

Organizagao: ( ) individual ( ) dupla ( ) grupo N.° de alunos:

Materiais de consumo utilizados:

Equipamentos e materiais permanentes utilizados:

Ocorréncias:

Anexar roteiro quando houver.

Professor responsavel:

Técnico responsavel:

IFSPICampué Caraguatatuba _ /[
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ANEXO 1l: FORMULARIO DE REQUISICAO DE MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS

DATA DO REQUERIMENTO de de

NOME DO REQUISITANTE:

CPF DO REQUISITANTE:

NOME DO PROFESSOR RESPONSAVEL:

DESCRICAO DO(S) MATERIAL(IS)/EQUIPAMENTO(S):

DATA DE SAIDA: /) /
DATA DE DEVOLUGAO: / /
LOCAL DE DESTINO:

IFSP/Campus Caraguatatuba___ /_ /




ANEXO Il - FORMULARIO PARA AGENDAMENTO DO

LABORATORIO

LABORATORIO 107

DATA

HORA ENTRADA

HORA SAIDA

SOLICITANTE

TURMA

DISCIPLINA E PROF®
RESPONSAVEL

NECESSITA DE AUXILIO DO TECNICO

SIM

)

ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA

NUMERO DE ALUNOS

OBSERVACOES

MATERIAIS A SEREM UTILIZADOS




ANEXO IV: TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu,

,matricula , aluno(a) do curso de ]

em / / , declaro ter conhecimento do Regulamento e das normas

de seguranca de uso do Laboratdrios de Ciéncias Naturais do Campus Caraguatatuba,
responsabilizo-me assim, a cumprir tais regras e normas em prol do bom uso e

aproveitamento das atividades laboratoriais.

IFSP/Campus Caraguatatuba __ /  /

Assinatura do aluno



