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REGULAMENTO PARA UTILIZACAO DO LABORATORIO DE ENSINO DE
MATEMATICA/INFORMATICA

O IFSP Campus Caraguatatuba por meio dos Colegiados dos Cursos de
Licenciatura em Matematica e de Analise e Desenvolvimento de Sistemas define o

seguinte regulamento para uso do Laboratorio de Ensino de Matematica/Informatica.

1. DOS OBIJETIVOS

O Laboratério de Ensino de Matemaética/Informética é um ambiente que
proporciona a diversificagdo do processo de ensino e aprendizagem e privilegia uma
pedagogia ativa no desenvolvimento de uma compreensao significativa dos conceitos
cientificos por meio de materiais educativos concretos. Tem por objetivo oferecer
condigdes para o desenvolvimento de atividades académicas, oportunizando
discussGes tedricas e praticas, contemplando assim a triade formacdo-pesquisa-acio.
Portanto, € um espacgo de criagdo e de ensino, dando suporte as aulas do curso de
Licenciatura em Matematica e Andlise e Desenvolvimento de Sistemas dos cursos do

IFSP Campus Caraguatatuba.

2. DOS USUARIOS
Sdo  considerados  usuarios do Laboratdorio de Ensino de
Matematica/Informatica os docentes e discentes dos cursos de Licenciatura em
Matematica e Analise e Desenvolvimento de Sistemas do Campus Caraguatatuba e os
alunos integrantes de programas de ensino, pesquisa e extensdo vinculados as Areas

de Licenciatura em Matematica e Informatica.

3. DA INFRAESTRUTURA
Sdo oferecidos aos seus usuarios 1 (um) Laboratério de Ensino de
Matemdtica/Informatica, nos 3 (trés) turnos de funcionamento da instituicdo. Este
Laboratdrio conta com materiais didaticos e mobilia adequados para o
desenvolvimento de praticas de ensino, atividades de pesquisa e de extensdo ligadas a

essas areas de conhecimento. Este ambiente possui ainda materiais confeccionados
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por professores e alunos dos cursos aos quais se destina, bem como acervo

bibliografico especializado. Possui também computadores com acesso a internet.

4. DOS PROCEDIMENTOS DE USO

O Laboratdrio de Ensino de Matematica/Informatica podera ser utilizado por
todos os usuarios mediante observacao das regras constantes neste documento, para
que se mantenha a integridade dos materiais e equipamentos, bem como a
organizacdo e limpeza do local.

4.1 Recomendacgdes Gerais.

a) Ter ciéncia da constituicdo do regulamento do Laboratério;

b) Os usuarios devem zelar pela conservagdo e limpeza do Laboratério;

c) Respeitar os hordrios reservados para aula, limpeza e manutencdo;

d) Manter o siléncio e o bom ambiente de trabalho;

e) Responsabilizar-se pelos seus objetos pessoais;

f) Utilizar fones de ouvido, caso queira trabalhar com dudio;

g) Apds o uso do Laboratério, guardar materiais, desligar computadores e
monitores, colocar mesas e cadeiras no lugar;

h) Nos computadores do Laboratério ndo sdo feitos procedimentos de
backup, sendo assim, é de responsabilidade do usuario manter seus arquivos salvos
em outros meios;

i) Comunicar problemas encontrados no Laboratério aos monitores e/ou
coordenacdo do laboratorio;

j} Os materiais do Laboratodrio de Ensino de Matematica/Informatica somente
poderdo ser retirados mediante assinatura de um “Termo de Utiliza¢cdo de Materiais”,
fazendo-se o registro em documento proprio, com prazo definido para devolugdo.

4.2 Ao usudrio fica vetado:

a) Em hipotese alguma consumir qualquer tipo de alimento ou bebidas na sala
do Laboratdrio;

b) Em hipotese alguma o uso de cigarros e seus assemelhados no local;

c) A retirada de equipamentos do Laboratdrio sem prévia autorizagdo do seu
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d) Acessar sites da Internet considerados ofensivos a moral, ética, de natureza
racista, discriminatdria ou pornografica, salvo quando estritamente vinculado a uma
atividade académica com autorizagdo expressa do docente responsavel pela disciplina;

e) Acessar sites da Internet para utilizar recursos de comunicagdo instantanea
(salas de bate-papo, ICQ, MSN Messenger, etc.) e Redes Sociais, exceto quando tais
acessos estiverem vinculados a alguma atividade académica, devidamente solicitada
pelo docente responsavel pela disciplina;

f) E expressamente proibido aos usudrios abrir equipamentos computacionais
pertencentes ao Laboratdrio, bem como a retirada de qualquer componente (mouse,
teclado, etc.), e de outros objetos do Laboratério, independentemente de qualquer
justificativa ou motivo.

4.3 Uso de computadores particulares.

Quanto a utilizagdo de equipamentos de informatica particulares no
Laboratdrio de Ensino de Matematica, o IFSP Campus Caraguatatuba ndo fornecera
acessorios, software ou suporte técnico, incluindo assisténcia para recuperar perda de
dados, decorrentes de falha humana, ou pelo mau funcionamento do equipamento ou

do software.

5. DO DESCUMPRIMENTO DAS REGRAS E PENALIDADES

Aos usudrios que praticarem qualquer agdo prevista neste regulamento ou
nao, que resulte em danos ao laboratério de Matematica/Informatica ou prejudique o
seu funcionamento adequado estardo sujeitos as seguintes sangdes:

1) Adverténcia oral;

2) Adverténcia escrita;

3) Suspensdo de utilizacdo.

Compete ao professor que estd usando o laboratério advertir oralmente o
aluno quanto ao descumprimento deste regulamento.

Compete ao Coordenador de Curso aplicar a adverténcia escrita ao aluno que
reincidir no disposto no item 4.2 desse regulamento.

A suspensdo de utilizacdo do laboratorio poderad ser feita pelo professor

qguando o aluno insistir no descumprimento deste regulamento.
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6. DAS COMPETENCIAS

6.1 Dos professores

a) Agendar previamente o uso do Laboratdério com o Coordenador do
Laboratério;

b) Caso haja desisténcia da reserva, deve imediatamente comunicar o
Coordenador do Laboratério a fim de possibilitar a utilizagdo por outros usuarios;

c) Assegurar o cumprimento do regulamento de uso do Laboratério;

d) Acompanhar os alunos e se manter presente no Laboratério durante o
horario reservado para as suas aulas, evitando-se a sua utilizagdo, sem agendamento
préevio;

e) Ndo permitir que alunos consumam bebidas ou alimentos dentro do
Laboratdrio, e nem mesmo os docentes devem fazé-lo;

f) Respeitar o hordrio marcado ndo deixando ultrapassar os periodos de
intervalo, bem como o horario de fechamento do Laboratério;

g) Deixar o Laboratério organizado, fechar janelas e persianas e desligar
lampadas ao término da aula.

6.2 Da Coordenagdo do Laboratdrio.

a) Supervisionar o Laboratério de Ensino de Matematica/Informéatica com
intuito de manté-lo em perfeitas condigbes de uso;

b) Participar da selecdo dos estagiarios e/ou monitores para o Laboratério de
Ensino de Matematica/informatica;

c) Assegurar o cumprimento do regulamento de uso do Laboratério;

d) Estar disponivel para auxiliar os usuarios em caso de duvidas;

e) Controlar o acesso ao Laboratério;

f) Planejar as demandas de materiais e equipamentos para o Laboratoério de
Ensino de Matematica/Informatica.

6.3 Dos holsistas/estagiarios do Laboratério:

a) Controlar o acesso ao Laboratdrio fazendo cumprir os hordrios de
funcionamento;

b) Controlar o empréstimo e a devolugdo dos materiais didaticos retirados
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c) Orientar os usudrios quanto ao uso correto dos materiais e dos
equipamentos;

d) Assegurar o cumprimento do regulamento de uso do Laboratorio;

e) Estar disponivel para auxiliar os usudrios nos horarios de funcionamento do
Laboratorio;

f) Auxiliar na organizacao do Laboratorio;

g) Elaborar e preparar materiais e atividades para uso no Laboratério de
Ensino de Matematica/Informatica, conforme solicitacdes dos professores;

h) Comunicar a Coordenacdo do Laboratério qualquer irregularidade no
Laboratério, bem como o descumprimento deste regulamento.

6.4 Dos Coordenadores dos Cursos de Licenciatura em Matematica e Analise
e Desenvolvimento de Sistemas:

Autorizar o uso do Laboratério mediante agendamento prévio as pessoas que

ndo se enquadrem na categoria de “usuario” descrito no item 2.

7. DA RESERVA DO LABORATORIO E EMPRESTIMO DE MATERIAIS

a) O agendamento prévio para uso do Laboratdrio devera ser feito junto ao
seu monitor e autorizado pelo seu Coordenador;

b) Durante o hordrio de aula o Laboratério de Ensino de
Matematica/Informatica, em utilizagdo, ndo estara disponivel para os demais alunos e
professores;

c) Os Livros, periodicos e materiais didaticos presentes no laboratério poderédo
ser retirados por qualquer usuario do laboratério desde que seja feito o registro em
documento proéprio pelo monitor e/ou Coordenador do Laboratério e assinado o

“Termo de utilizagcdo de Materiais”.

8. DISPOSICOES GERAIS
a) Esta normativa pode ser alterada sempre que se fizer necessario, desde que
aprovada as alteracdes pelo Colegiado dos Cursos. A copia atualizada ficara disponivel

no site do Campus;
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b) Casos omissos serao resolvidos pela Coordenagdo dos Cursos de
Matematica e Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Geréncia Educacional e Diregao

Geral.

9. DA VIGENCIA
a) Esta normativa entra em vigor a partir da data de sua aprovag¢do pelos
Colegiados dos Cursos de Analise e Desenvolvimento de Sistemas e Licenciatura em

Matematica e Geréncia Educacional.



